WinFormular

Klicken Sie das dritte Symbol WinFormular mit einem Doppelklick der
linken Maustaste an:

YWlinFarmular

Programmgruppe WinSchule

WinFormular meldet sich mit diesem Logo:

WinFormular erzeugt Formulare fiir Schiiler und Lehrer.
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Der Aufruf

s

A WinFormular liuft nur nach erfolgreicher Installation von WinSchule.
WinFormular erzeugt ein Formular, das Thnen WinSchule nicht zur Verfi-
gung stellt, fiir einen einzelnen Schiiler oder eine Menge von Schiilern.

WinFormular ist nur fiir einen einzigen Benutzer im Netzwerk zuginglich,
der sich mit einem Hauptpasswort einloggen muss. Nach dem Start zeigt
sich WinFormular in der folgenden Darstellung :
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Hauptfenster WinFormular

WinFormular erstellt ein Formular pro Schiiler, z.B. einen Schiilerausweis.
Sie konnen unter DATEI OFFNEN ein altes Formular laden und weiterver-
arbeiten oder ein neues erstellen. Hier wird erkldrt, wie man ein neues For-
mular erstellt. Oben sehen Sie das Pull-Down-Menii. Es ist selbsterklarend
und wird hier nicht weiter besprochen. Rechts sehen Sie die Auswahlliste.
Sie wird die Elemente enthalten, die das Formular ausmachen, z.B.

e cinfachen Text,

o Blocksatztexte,

e Sonderzeichen und Symbole,
e Linien und

o Rechtecke.
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In dieser Liste kann man einen Eintrag direkt anklicken und dann weiterbe-

In der untersten Zeile sehen Sie die Fulinotenhilfe zu dem aktiven Element,
in diesem Fall ist es die Auswahlliste. Zusétzlich gibt es noch Blasenhilfe
und kontextorientierte Hilfen. Im Pull-Down-Menii konnen Sie ebenfalls
die Hilfe aufrufen.

arbeiten. Erzeugt werden diese Elemente mit dem Neu-Knopf:

Links sehen Sie das Formular selbst als gerastertes Rechteck. In ihm siecht
man die Umrandung durch das bekannte WinSchule-Rechteck. Alle Ele-
mente, die eingefiigt werden, kann man sofort so sehen, wie sie spéter aus-
gedruckt werden.

Man kann ein Element direkt im Formular anklicken:

¢ linke Maustaste: Das Element kann bearbeitet werden, z.B. kann der
Text eingegeben oder die Schriftart und -farbe gedndert werden.

¢ rechte Maustaste: Es kann direkt die Position des Elementes gedndert
werden.

Das Formular

Die Grunddaten des Formulars werden mit dem Formular-Knopf eingege-

Formular

ben:

Das Formular bekommt einen Namen, unter dem es in der Datei abgespei-
chert wird, hier neues Formular. Im mittleren Bereich werden einige
Grunddaten abgehakt. Beachten Sie, dass durch den Seitenvorschub bei ei-
nem DIN AS-Formular natiirlich ein ganzes Blatt benétigt wird. Wenn
Brieffenster mit Absender angeklickt wird, so erscheint im Brieffenster
eines Langbriefes cin gerastertes abgerundetes Rechteck.

Im oberen Teil befindet sich klein der Schulabsender.
WinFormular verarbeitet die Daten von Lehrern und Schiilern. Daher muss

eine Zielgruppe angegeben werden, wenn derartige Daten eingebaut wer-
den sollen. Die Zielgruppe keine ergibt ein Blatt ohne jegliche personliche
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x|
Formularmame: |

> Dm-AS v| WinSchul-Rahmen _| Schulkopf
+ DIN-A4 _ | Brieffenster mit Absender | reserviert
‘ Zielg@ruppe: 4 keine > Schiler > Lelwer

V O xm:bruch ? Hiffe T

& Hier bekommt dag Formular semen Namen. &)

Einstellung des Formulars

Daten. Schlielen Sie nun dieses Fenster und geben Sie dem Formular einen
Inhalt mit dem Neu-Knopf.

Der Neu-Knopf

X|

 Blocksatz-Text

~ Symbole und Sonderzeichen
~ Linien

 Rechtecke

V 0K xﬁ\.hhruch
& —

Element aussuchen

Ein Formular kann fiinf verschiedenartige Elemente, von jeder Sorte je-
doch beliebig viele, enthalten. Beginnen wir mit dem einfachsten Element,
dem einfachen Text.
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Der einfache Text

X

Schulbescheinigung -

[ | Text erst beitn Diuck eingeben

Ausnchtung: | link shindig ¥ | Winkel: |[0° v

V 0k xﬁ.bbruch =chnft FPosition ? Hilfe

einfachen Text eingeben

Im Eingabefenster kann man einen beliebigen, jedoch zeilenorientierten
Text eingeben. Driickt man den Pfeil rechts neben der Eingabezeile, 6ffnet
sich eine Auswahlliste. Je nach der ausgewihlten Zielgruppe koénnen Sie
jetzt Makros fiir Lehrer- oder Schiilerdaten oder auch allgemeine Aussa-
gen wie das Datum einfiigen. Verdndern Sie die Inhalte der Makros nicht,
da diese fest vorgegeben sind. Die Makros stehen in Klammern. Zur Druck-
zeit des Formulars wird das Makro durch den Inhalt ersetzt. {Name},
{Vorname} wird dann z.B. durch Miiller, Peter ersetzt. Der Text kann je-
doch auch erst beim Drucken eingegeben werden, so dass jeder Schiiler oder
Lehrer einen anderen Text bekommen kann. Natiirlich merkt WinFormular
sich die wihrend des Druckens eingegebenen Texte, so dass man, wenn kei-
ne Anderung vorgenommen werden soll, den alten Text {ibernehmen kann.

Einfache Texte konnen links-, rechtsbiindig und zentriert angeordnet wer-
den.

Die Schrift kann gedreht werden, so dass grafische Effekte hervorgerufen
werden konnen. In der Auswahlliste stehen Winkel zum Anklicken zur
Auswahl, oder man gibt den Winkel ganzzahlig selber ein.
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Die Schriftart

Schift
Mit dem Schrift-Knopf kann die Schriftart, -grofie und -far-
be (Schwiirzung) gewéhlt werden. StandardméBig wird Times New Ro-
man der GroBe 12 verwendet. Der voreingestellte Schriftstil ist Standard.
Die zur Verfiigung stehenden Schriften hingen von Threr Windows-Version
und Threm Drucker ab.

21X
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Schriftart und -gréBe aussuchen

Die Position der Schrift

Posttion
Mit dem Position-Knopf konnen Sie die Lage der Schrift auf
dem Blatt festlegen. Bedenken Sie, dass bei vertikaler Schrift diese nach
oben aus dem folgenden Rechteck ausliuft. Es gibt zwei Arten, um die Posi-
tion der Schrift festzulegen:
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¢ Durch direkte Eingabe der Koordinaten in !/;o mm von der oberen lin-
ken Blattecke aus gemessen. Dies ist die genaueste Eingabeart. Geben
Sie jeweils fiir x und y eine natiirliche Zahl ein. Z.B. bedeuten
x= 300, dass der erste Buchstabe 3 cm vom linken Blattrand weg liegt.
y = 432 bedeutet, dass die Unterkante (ohne Unterldnge) der Schrift 4,32
cm vom oberen Blattrand entfernt liegt. Fiir jeden Text wird ein Recht-
eck vorgegeben, so dass auch die untere rechte Ecke des Rechtecks an-
gegeben werden muss.

g

oben hinl:s

-

y. [9s0

unten rechts

X: |1550

alle

- : Angaben in
/10 mam

Das Formular

4 Sie sehen ein Rechteck. Klicken Sie den schwarzen Punkt in der Mitte
des Rechtecks an und halten Sie die linke Maustaste fest und verschie-
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ben Sie das Rechteck. Gleichzeitig laufen links die Koordinaten mit.
Wenn Sie die schwarzen Punkte auf der Umrandung des Rechtecks
anklicken und verschieben, so dehnen oder stauchen Sie den Text.
Wird das Rechteck zu schmal, so verkleinert sich die Schrift.

Damit die Lage relativ zu den Blattkanten auch exakt bestimmt werden
kann, muss vorher WinSchule mitgeteilt werden, wo das Standard-Win-
Schule-Rechteck liegt. Lesen Sie hierzu bitte den Wegweiser Drucker
durch und fithren Sie die dort angegebenen Anweisungen durch.

Der Blocksatztext

X

Der Blocksatz zeichmet sich dadwrch aus, dass der Text |~
sowohl links- als auch rechtshimdig ist.

Sie haben ein ganzes Feld fin' die Scluifteingabe zur
Verfiigung. Dieses Feld wird i Blocksatz gedimclkt. Die
Position und Breite des Dhuckbereiches wird unter
Position wie beim emfachen Text hescluieben, festgele-gt.l

il |

Vuﬁl

Fenster Blocksatz

x.ﬁ.bhruch Schrift || Position || Einfigen ?Hilfe

Sie haben ein ganzes Feld fiir die Schrifteingabe zur Verfiigung. Dieses
Feld wird im Blocksatz gedruckt. Die Position und Breite des Druckberei-
ches wird unter Position wie beim einfachen Text beschrieben, festgelegt.
Sie konnen einen Text eingeben, der fast beliebig lang sein kann. Der Text
wird automatisch umgebrochen und als Blocksatz gedruckt. Die GroBe des
Rechtecks bei der Positionierung hat folgende Auswirkungen:

- Oberer Rand, linker und rechter Rand legen die Grenzen des Blocksat-
zes fest.
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- Der untere Rand sollte sehr groBziigig festgelegt werden. Ein zu grofler
Wert hat keine Auswirkung, ein zu kleiner kann einen Teil des Textes
abschneiden.

Unter Einfiigen konnen Sie auch hier Makros verarbeiten. Der Text kann
Makros fir Schiiler- oder Lehrerdaten enthalten. Diese bekommen Sie, in-
dem Sie den Pfeil nach unten rechts neben dem Text anklicken. Das Makro
wird an der Stelle des Cursors eingefiigt. Beim Drucken wird das Makro
dann durch den tatsdchlichen Wert ersetzt. Beachten Sie daher, dass das
Makro unterschiedliche Langen zur Laufzeit hat.

X

{Datum}
{Postleitzahl}
jort}

jOrt, Datmn}
jAbsender}

V 0K x.\\bhruch ? Hilfe

(= Klicken Sie eine Auswahlmoglichkeit an. <&

Auswabhlliste Einfligen

Sohrift
Mit dem Schrift-Knopf konnen Sie wiederum die Schriftart, -
grofle und -farbe festlegen. Innerhalb des Blocksatztextes konnen Sie auch
dick oder kursiv oder vergrofiert schreiben. Benutzen Sie hierzu die folgen-
den Formatierungs-Moglichkeiten:

dick |Dies ist ein dicker Text.|
kursiv \Dies ist ein kursiver Text\
unterstrichen Dies ist ein unterstrichener Text.
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Svmbole und Sonderzeichen

]
.

[ | Text erst benn Dhiuck emgeben

Ausrichtung: | lmkshiindig v || Winkel: 0% -

“ 13 x.d.hbruch =chnift Position ? Hilfe

Dialog Symbole und Sonderzeichen

Der Dialog entspricht dem des einfachen Textes. Im Eingabefenster kann
man einen beliebigen Text eingeben. Dieser wird nach MaBBgabe der Schrift
Wingdings in Sonderzeichen und Symbole umgewandelt. Driickt man den
Pfeil rechts neben der Eingabezeile, 6ffnet sich eine Auswahlliste. Dort be-
finden sich einige hiufig benutzte Sonderzeichen zur Auswahl.

Der Text kann jedoch auch erst beim Drucken eingegeben werden, so dass
jeder Schiiler oder Lehrer einen anderen Text bekommen kann. Natiirlich
merkt der Rechner sich die wihrend des Druckens eingegebenen Texte, so
dass man, wenn keine Anderung vorgenommen werden soll, den alten Text
iibernehmen kann. Symbole und Sonderzeichen kénnen links-, rechtsbiin-
dig und zentriert angeordnet werden:

linkshiindig *

Die Schrift kann gedreht werden, so dass grafische Effekte hervorgerufen
werden konnen. In der Auswahlliste stehen Winkel

0°

zum Anklicken zur Auswahl, oder man gibt den Winkel ganzzahlig selber
ein.

Die Position wird wie beim einfachen Text festgelegt.

Die Standardschrift ist Wingdings der Grofie 12.
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Linien
,ﬁ Linie ﬁl
Stirke: ¢| | 1
durchgehend ﬂ

’ oK x.ﬁ.hhruch Farbe | | Posttion ?Hilfe
CS— Bestuunen e e et duocligelend putiet. 1 &0

Fenster Linien

Sie konnen beliebige Linien in jeder Lage zeichnen. Im obersten Teil kon-
nen Sie an einem Balken die Linienstirke innerhalb eines bestimmten Be-
reichs einstellen. Die Standard-Pinselstarke ist 1. In der Auswahlliste darun-
ter konnen Sie die Linienart cinstellen. Die Linie kann durchgehend, ge-
strichelt oder gepunktet sein. Kombinationen hiervon sind ebenso mdg-
lich. Die Position wird wie beim einfachen Text festgelegt. Zusétzlich kann
noch die Farbe der Linien festgelegt werden. Hierbei kdnnen Sie direkt die
RGB-Werte eingeben oder auch Grundfarben anklicken.

Grundfarben:
=
=
.
.
L
Benutzerdefinierte Farben:
.
|

HEEN T |
LL L
EEREETT
EEEET ]

Farbe: ‘IBD Rat: D

Satt: IU_ Grian: l_

Farbem defirieren >3 | FarbeIBa3|s Hell__ID BIau_ID

ak. I Abbrechen | Farben hinzufiigen I

Fenster Farben

EE (EEEERT
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Rechtecke

,ﬁ, Rec x|
Linienbreite: 4 | | LI 1
waghes

| Rechteck abgerumdet

’ oK x.ﬁ.bhruch Rahmen || Flache || Position ?Hil[e
C&—  Bestwen e e Luenant dcligebend puaktert . &2

Fenster Rechteck

Sie konnen beliebige Rechtecke in jeder Lage zeichnen. Im obersten Teil
konnen Sie an einem Balken die Linienstirke der Umrandung

innerhalb eines bestimmten Bereichs einstellen. In der Auswahlliste darun-
ter konnen Sie die Linienart

durchgehend *

einstellen. Die Linie kann durchgehend, gestrichelt oder gepunktet sein.
Kombinationen hiervon sind ebenso mdglich. Das Rechteck kann an den
Ecken abgerundet werden. Die Position wird wie beim einfachen Text
festgelegt. Zusétzlich kann noch die Farbe der Umrandungslinie (Rahmen-

Eahmen Flache
Knopf) und der Flache (Flache-Knopf) festgelegt
werden. Die Festlegung der Position erfolgt wie beim einfachen Text.
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Loschen

=i Ein Formular kann mit dem Loschen-Knopf aus der Datei ent-
fernt werden. Sie werden noch einmal vor dem Ldschen gewarnt.

Das Pull-Down-Meniu

WinFormular enthélt ein Pull-Down-Menii. Es folgt den iiblichen Konven-
tionen und ist selbsterkldrend.

? Hilfe
Winformular enthélt drei verschiedene Hilfesysteme:
o das kontextorientierte Hilfesystem mit dem Hilfeknopf,
¢ FufBinotenhilfen am unteren Rand des Dialogfensters und
¢ Blasenhilfen bei jeder Eingabe.

Hilfen

Gehen Sie auf ein Feld, Giber das Sie Hilfe erwarten und klicken Sie den Hil-
feknopf an. Innerhalb des Hilfesystems konnen Sie blattern und nach Stich-
wortern suchen.

Import und Export

Im Pull-Down-Menii Datei konnen Sie unter dem Punkt ,,Externe Formulare
iibernehmen® diese iibernehmen, sofern im Verzeichnis EXTRACT die Da-
teit FORMULAR.DAT existiert.

e

" Es werden alle Formulare iibernommen. Es erfolgt keine Auswahl!

Im Pull-Down-Menii DATEI kénnen Sie unter den Punkten ,,Ausgewéhlte
Formulare extrahieren” im Verzeichnis EXTRACT die Datei FORMU-
LAR.DAT erzeugen.

Die Auswahl erfolgt durch eine Auswahlliste.

517

WinFormular

Drucken des Formulars

Es sei einmal angenommen, dass Sie Thr Formular so aufgebaut haben:

== Formular A=

Datel Iiﬂal‘hﬂllr!'\ Avssrichiung il

RUCKERT-OBERSCHULE

=

5 locksake T el [2 Wir brscheinigen hisemit
Blucksate T ol naemu nalmnm l&khn ede]HiljAdress }
Linic [262/545] [11D0/545]: Stirke 1 d g end

= n:mmamm (1102780} sm; 1 durchgehend

L] ot [262[430) [812/755F {buendur}

o] = | od| i 2| (D)

CEF™ Viikkea Ui cana B ins Fomunic m8 e vesimbim D disen "800

Die endgiiltige Definition des Formulars

Klicken Sie den Drucker-Knopf an, um einen Ausdruck Thres Formulars zu
bekommen.

Zu den iibrigen Mdoglichkeiten dieses Meniis verweise ich auf die Beschrei-
bung aus WinSchule.

Je nach Zielgruppe erscheint eine Auswahl der Klassen oder Lehrer. Sie
konnen einen einzelnen Schiiler oder Lehrer markieren. Seine Zeile wird
dann farbig markiert sein. Dies ist auch fiir mehrere Schiiler moglich. Wenn
Sie einen ganzen Bereich markieren wollen, so

= klicken Sie den Knopf Markieren an,

= klicken Sie den ersten Schiiler/Lehrer des ausgewihlen Bereichs an,
= klicken Sie Anfang an,

= Kklicken Sie den letzten Schiiler/Lehrer des ausgewihlen Bereichs an,
= klicken Sie Ende an.

Alle Schiiler/Lehrer in diesem Bereich werden farbig markiert werden. Auf
dem Drucker erhalten Sie dann einen (dhnlichen) Ausdruck:
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Quittung

Durand, Nya hat fiir die Projektfahrt "Verhaltensbiologie" nach Berlin
in den Zoo am 28.10.1997 einen Beitrag in folgender
Hohe geleistet:

21,00 DM

Berlin, 05. Februar 1999

(Schulstempel)

(Unterschrift)

Ausdruck des Formulars

Ende

-
d

WinFormular kann mit dem Hand-Knopf beendet werden.
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