WinSchule

WinSchule ist ein Programmpaket, dessen wichtigstes Programm ebenfalls
WinSchule heiit. Dieses Programm ist durch immer neu geduflerte Wiin-
sche und durch die dauernden Verdnderungen im Schulbereich nie fertig. Es
wird dauernd verbessert und auch stindig erweitert. Sollten sich Abwei-
chungen gegeniiber der Beschreibung in diesem Handbuch ergeben, so sind
diese auf Programmerweiterungen zuriickzufiihren.

Der Aufruf

Nach dem SetUp von Diskette, CD oder Festplatte prasentiert sich Thr Win-
dows-Programmmanager (8 Windows 3.1 oder WfW 3.11) oder hier #
Windows 95 mit drei Programmgruppen (Programme, Hilfen, Wegweiser).
Eine davon ist die WinSchule-Gruppe (s. Seite 15). Die Anzahl der aufge-
fithrten Symbole kann sich dndern, wenn das Programmpaket erweitert wird.

e

LS Wichtig: Starten Sie nach dem SetUp unbedingt zuerst WinSchule, weil
nur WinSchule einige benétigten Dateien beim ersten Start einrichtet. An-
dernfalls kann es zum Programmabsturz kommen.

Die Art der Darstellung in der Programmgruppe konnen Sie verédndern (nur

ab # Windows 95/98). Klicken Sie das linke Symbol WinSchule mit einem
Doppelklick der linken Maustaste an.

Der Start

Nach dem Start von WinSchule erscheint ein Sternenkranz.

Der Sternenkranz
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Die 17 Sterne repriasentieren Funktionen, die beim Start des Programms ab-
gearbeitet werden miissen, z.B. Offnen der Dateien. Beim ersten Start er-
scheinen am unteren Bildschirmrand zusétzliche Informationen, die Sie
ignorieren konnen.

Das Feuerwerk

Bei Demoversionen empfingt WinSchule Sie mit einem Feuerwerk, sofern
\WINSCHUL\FIREWORK_.EXE existiert. Sie konnen es erst nach 10 Se-
kunden durch Bewegen der Maus abstellen. Bei Vollversionen und Ein-
schaltung der entsprechenden Option im Pull-Down-Menii HILFE bedeutet
das Feuerwerk, dass innerhalb der ndchsten 14 Tagen eine Kollegin oder ein
Kollege einen runden Geburtstag feiern kann.

© Die Registriernummer

WinSchule und WinStundenPlan diirfen beliebig weitergegeben werden.
Dies ist sogar ausdriicklich erwiinscht. Diese Demoversionen sind nur durch
die Anzahl der Druckausgaben beschrinkt. Die Vollversion wird durch
Eingabe einer Registriernummer (fiir WinSchule und WinStundenPlan ge-
trennt) freigeschaltet. Diese ist an den Schulnamen gebunden. Nach dem er-
sten Start erscheint das Eingabefenster der Registriernummer:

X

Wenn Sie WinSchule nur als Testversion benutzen wollen, so klicken
Sie den OK-Enopf an.

Wenn Sie WinSchule als Vollversion benutzen wollen, so miissen Sie
Iwre korrekte Schulbezeichnung und Thre Registriermunmern
emgeben, wie sie auf dem
Registriernummernblatt angegeben sind.

Thre Schulbezeichnung: |Rﬂ°k ert-Oherschule ‘

Ilve Registtiermuminer

(nur Grofischrift): |16|‘TI ‘
Thwe UpDate- [FBORSXYH |
Registriermummner

Ablauf des UpDates |3-1. Dezember 2000 ‘

/DK

Eingabefenster Registriernummern
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Geben Sie Thren Schulnamen und die Registriernummern genau so ein, wie
sie auf den mitgelieferten Registriernummernbléttern stehen. Die Registrier-
nummern bestehen nur aus Ziffern oder Grofbuchstaben. Wenn Sie den
Namen Threr Schule dndern wollen, miissen auch die Registriernummern
gedndert werden (Brandenburg: rufen Sie bitte das PLIB AuBenstelle
Eberswalde an,

2 0 33 34 - 23 42 0; Berlin: rufen Sie bitte den Autor an, 74 79 24 69).
Die Zeile mit der Bezeichnung ,,Ablauf des UpDates ist nicht editierbar.
Das Datum wird aus der Registriernummer fiir das UpDate berechnet. Nach
Ablauf dieses Datums laufen Thre Programme unbeeintrichtigt weiter. Sie
diirfen jedoch keine neue Programmversion installieren, weil Thre Pro-
gramme sonst auf eine Demoversion zuriick gestuft werden.

e

A Wenn Sie die Registriernummer richtig eingegeben haben, bedankt sich
das Programm bei Ihnen fiir den Erwerb der Vollversion. Sie werden dann
dieses Fenster nicht mehr erblicken. Wenn Sie umgekehrt diesen Dank nicht
sehen oder beim néichsten Start erneut diese Maske ausfiillen sollen, dann
haben Sie eine der beiden Eingaben - Schulname oder Registriernummer
falsch eingegeben.

Bei einer Demoversion iibergehen Sie diese Eingabemaske durch Anklicken

des Knopfes.

Die Passworter

Beim erstmaligen Start wird kein Passwort abgefragt. Alle Passworter sind
leer. Falls im Programm ein Passwort abgefragt wird, driicken Sie die

<Eingabe>-Taste oder den -Knopf.

Die Benutzeroberfliche (Desktop)

e

“% Beim ersten Start schaltet sich automatisch das Lernprogramm Naviga-
tor ein. Lesen Sie auch das entsprechende Kapitel. Sie konnen dieses Lern-
programm im Pull-Down-Menii Hilfe - Navigator abstellen.

WinSchule prisentiert sich mit zwei Oberflichen. Die Ikonenleiste sicht
bei den einzelnen Schultypen unterschiedlich aus. In Grundschulen fehlen
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z.B. die Ikonen Laufbahn, Abitur und Oberstufe, enthilt dafiir aber z.B. das
Ikon Gutachten.
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Benutzeroberfliche Berlin (Gymnasien)

Version Berlin: In der Mitte sehen Sie den Berliner Béren. Die Ikonenlei-
ste sicht bei den einzelnen Schultypen unterschiedlich aus.

Die Berliner Version erfiillt alle Bedingungen der VO-GO und der AV-Abi-
tur fiir Standard-Gymnasien sowie die Berechnungsgrundlagen der Ab-
schliisse der Gesamtschulen einschlieBlich der Sonderschulform der Bettina-
von-Arnim-Gesamtschule, einiger bilingualen Schulen, der Katholischen
Theresienschule und des Canisius-Kollegs. Sie enthdlt den Druck aller
Zeugnisse der Grundschulen, der Gesamtschulen und der Gymnasien auf
Normalpapier und auf den Formularvordrucken, sofern es keine Abgangs-
zeugnisse sind. Diese werden nur auf Formulare oder auf Papier mit Was-
serzeichen gedruckt. Bisher sind die Schultypen Grundschule, Forderschule,
Realschule, Gesamtschule, Gymnasium und Oberstufenzentren Berufsfeld I
implementiert.

Die Version Brandenburg unterscheidet sich von der Berliner Version in
vielen Punkten, hauptséchlich natiirlich in der Oberstufe (Bedingungen bei
der Wahl der Kurse; Kursbezeichnungen; Formulare; Sportbezeichnungen),
in den Zeugnisformularen, der Statistik und bei den Gesamtschulen in der
Berechnung des Abschlusses.
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Benutzeroberflache Brandenburg (Grundschule)

Version Brandenburg: Die Brandenburger Version erfiillt alle Bedingun-
gen der AO-GOST und der PO-GOST fiir Standard-Gymnasien sowie die
Berechnungsgrundlagen der Abschliisse der Gesamtschulen. Sie enthilt den
Druck aller Zeugnisse der Grundschulen, der Gesamtschulen und der Gym-
nasien auf Normalpapier und auf den Formularvordrucken, sofern es keine
Abgangszeugnisse sind. Diese werden nur auf Formulare oder auf Papier
mit Wasserzeichen gedruckt. Statistiken werden mit WinSchule erstellt.
Bisher sind die Schultypen Grundschule, Forderschule, Realschule, Gesamt-
schule und Gymnasium implementiert.

Die Oberfliche ist der Teil des Bildschirms, der fiir das Programm reser-
viert ist. Dieser Teil heiflt auch Desktop. Er besteht aus mehreren Teilen:

1. Ganz oben befindet sich das Pull-Down-Menii Datei | WinBrief | Schii-
ler ete. Durch Anklicken der linken Maustaste 6ffnet sich ein Unterme-
nii, durch erneutes Anklicken eines Untermeniipunktes werden Funktio-
nen aufgerufen. Zu den aktiven (farbig markierten) Meniipunkten be-
kommt man Hilfen, wenn man die F1-Taste driickt. Im Menii HILFE
bekommt man durch Anklicken der Maus direkt Hilfe.

2. Die Ikonen: Unter dem Pull-Down-Menii befindet sich eine Toolbar
(Ikonenleiste). Die ersten, hdufig benutzten Ikonen sind groB, rechts
sind kleinere zweireihig angeordnet. Ikonen konnen auf zwei Arten
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aufgerufen werden:

“® Anklicken mit der linken Maustaste fiihrt eine Funktion aus.

“® Anklicken eines Schiiler-, Lehrer- oder Klassennamens und Festhal-
ten der Maustaste und Ziehen auf ein Ikon fiihrt eine Funktion fiir
den Schiiler, den Lehrer oder den ersten Schiiler der Klasse aus, so-
fern das Ikon eine solche Funktion unterstiitzt (Drag&Drop-Funkti-
on). Die Tkonen Laufbahn und Oberstufe unterstiitzen dies erst fiir
Schiiler ab Klasse 10.

Die einzelnen Schultypen haben unterschiedliche Toolbars. Die Ikonen sind
anders angeordnet und haben auch unterschiedliche Gréf3en.

Di-e 681bar (Grundschule)

T Wenn Ihr Bildschirm in Unordnung geraten ist, rufen Sie im Pull-Down-
Menii FENSTER | STANDARDFENSTER WIEDERHERSTELLEN auf.

Sie konnen sich Thre personliche Arbeitsoberfldche erstellen und speichern.

Wenn Sie das Schul- oder Wappenlogo als stérend empfinden: Verkleinern
Sie es zur Ikone oder binden Sie Ihr eigenes Logo ein.

=
:’ Ziehen Sie einen Schiilernamen auf dieses Ikon und Sie erhalten des-
sen Schulbescheinigung.

e
'"'"F Ziehen Sie einen Schiilernamen auf dieses Ikon und Sie erhalten des-
sen Fehlzeitenverwaltung.
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=p

Ziehen Sie einen Lehrer- oder Schiilernamen auf dieses Ikon und Sie

erhalten dessen Stundenplan.

A

Ziehen Sie einen Schiilernamen der Klasse 13 auf dieses Ikon und Sie

erhalten seinen Abitur-Berechnungsbogen.

3. Die Klassenliste (links): Die Klassenliste enthilt die Namen der Klas-

sen, die in INTERNA eingetragen sind. INTERNA ist sowohl eine Da-
tei als auch ein Pull-Down-Meniipunkt. Die Liste ist nicht sortiert. Sie
erscheint so, wie die Klassen in INTERNA eingetragen werden. Es ist
nicht die Liste der Klassen, fiir die Klassenstammdaten eingetragen
wurden. Wird eine Klasse mit einem Doppelklick aufgerufen, 6ffnet sich
ein Fenster mit der Schiilerliste dieser Klasse. Die Darstellung dieser
und der folgenden Liste kann von Thnen individuell eingestellt werden
(siche Auswahllisten, Voreinstellung von Listen).

Die Lehrerliste (Mitte): Die Lehrerliste enthilt die Namen aller Lehrer
und Angestellten der Schule mit ihren Kiirzeln. Die Liste ist nach dem
Arbeitsverhiltnis und dann nach den Namen sortiert: Angestellte - Leh-
rer - Referendare. Wird ein Lehrer aufgenommen oder ein Lehrername
geédndert, so wird die Liste sofort aktualisiert. Wird ein Lehrer mit einem
Doppelklick aufgerufen, 6ffnet sich dessen Fenster fiir Stammdaten.

Ein Klick mit der rechten Maustaste auf die Klassen-, Schiiler- oder Lehrer-
liste 6ffnet einen Dialog (wird hier nicht dargestellt), in dem Sie das Ausse-
hen der Listen weiter einstellen konnen. Insbesondere konnen Sie

Fotos zeigen lassen (sollten Sie nur bei schnellen Rechnern machen),
abgegangene oder beurlaubte Schiiler auf dem Bildschirm farbig anzei-
gen lassen und

*z *E
vier weitere Ikonen (| Schiiler-Zusatzdaten, Elterndaten,
% %(")

Herkunft und
zeigen lassen.

Forderunterricht) durch Verzicht anderer an-

Der Terminplan und Geburtstagskalender (rechts) : Der Terminplan
zeigt die ndchsten 10-14 Tage inklusive der Geburtstage der Lehrer und
der Eintragungen im Terminplan. Der Terminplan kann iiber das Ikon
Terminplan und iiber das Ikon Drucker und dort iiber Jahresplanung
erstellt werden.
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Es werden folgende Logos mitgeliefert:

Nikofai
Tillmann

'ﬁémmé%
L

Logo Riickert-Oberschule

Der Zustand der Oberfléche bleibt auch bei Beendigung des Programms er-
halten. Sollten Sie das urspriingliche Bild zuriickhaben wollen, so klicken
Sie im Pull-Down-Menii FENSTER | STANDARDFENSTER WIEDER-
HERSTELLEN an.
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Die Schuldaten

Zu Beginn miissen Sie viele Daten eingeben. Die wichtigsten werden hier
vorgestellt. Beginnen Sie mit der Eintragung der Grunddaten Ihrer Schule.
Rufen Sie im Pull-Down-Menii INTERNA | SCHUL UND PERSONEN-
BEZEICHNUNGEN auf.

I
silere.
enst.
Schulbezeichmung: "\-’nltni.r Schule | / Ok | Schulart: |
Schultyp: ‘G}_ﬂm\nsilun | ? Hilfe ~ Grundschule
. > Fé.sch. fiir geistig Behinderte
Kreis ‘C‘ottlms | Triiger:

Qb > Realschule
- > Firderschule
&

EKwzbezeichnung ‘1_ oG

Postleitzahl: ‘12345 ﬂ| = 13456789
Ont: ‘C‘ntﬂlus ﬂ| =[] [4567890 - reine Gesamtschule K. 7-10
Strafe: ‘Auglst—Behel—Sh‘. 99 | =la  Gesamtschule mit Grundschule
= - Gesamtschule mit Oberstufe
Text auf Zi is/Schulbeschein unterhalb Schulbezeicl > Gesamtschule
|G_v1nnasimn mit musischer Ausrichtung ‘ mit Grmdschule und Oberstufe

“ Gymnasnun

~ Gymnas. mit Grumdschule

Schulleiter: [Herr Dr. Nix | Botwzel: vy |
Sealt » gundstiindiges Gymnasiun
Stellvertreter: Herr Miiller Kirzel: MUEL
. Passfoto
Oberstkoordin:  |Herr Kundt Kiirzel: [KTUTND
Sonstiger: Kiirzel:
Sonstiger: Kiuzel: Schulleiter Adresse Schulamt

Schulinterne Daten

A Testen Sie einmal die Oberfliche der anderen Schultypen!

Danach klicken Sie unbedingt rechts den genauen Schultyp an. Andern Sie
nie den Schulnamen, weil dies zu einer Anderung der Registriernummer und
zu einer Reduzierung Thres Programms zu einer Demoversion fiihrt!

Wenn Sie alle Felder beziiglich Telefon, Fax und eMail ausfiillen, kann auf
den Ausdrucken ganz unten Ihre Schulbezeichnung, Adresse, Telefon etc.
entweder zu klein werden oder sich mit unserem CopyRight iiberlappen.

Als Schultyp geben Sie z.B. Gymnasium ein, allerdings nur, wenn dies im
Stempel unterhalb des Schulnamens in Klammern erscheinen soll, z.B.

VOLTAIRE SCHULE
(GYMNASIUM)
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Wenn die Zeile, in der steht ,,Gymnasium mit musischer Ausrichtung®, nicht
leer ist, wird auf Zeugnissen unterhalb der Schulbezeichnung diese Zeile
stehen:
VOLTAIRE SCHULE
Gymnasium mit musischer Ausrichtung

Als Kurzbezeichnung ist z.B. 2. OH/OG vorgeschen. Diese Angabe er-
scheint auf Ausdrucken in der Kopfzeile rechts. Die Kurzbezeichnung sollte
auch kurz sein!

Der Bezirk erscheint in Berlin im Schulkopf auf Zeugnissen. In der Bran-
denburger Version steht statt Bezirk Kreis.

Der Name des Schulleiters erscheint

e aufallen Zeugnissen,

e unter der Mitteilung, welche Klassen die Lehrer in der Lehrerverteilung
bekommen und

e unter der Meldung bei Unterrichtsausfall durch fehlende Schiiler wegen
Klausuren.

Sie sind ein grundstindiges Gymnasium, wenn alle Schiiler mit der Klassen-
stufe 5 beginnen.

Sie sind ein Schnellldufer-Gymnasium, wenn nur einige Schiiler in der
Klassenstufe 5 beginnen, alle anderen aber in der Klassenstufe 7.

Das Ikon Weitere Fenster eroffnet den Zugriff auf weitere Eingaben, die
die Schule betreffen.

Geben Sie ggf. die Adresse Thres Schultrdgers ein. In Brandenburg ist dies
fiir das Schreiben beziiglich des Verbleibs von Schulabgéingern unbedingt
erforderlich.

In Brandenburg muss die Schulnummer fiir die Statistik eingegeben wer-
den.

Fremdsprachen, Wahlpflichtficher., Klassen

Nach dem Eintrag der Grunddaten IThrer Schule tragen Sie die Wahlpflicht-
facher, Fremdsprachenfolgen und Klassenbezeichnungen lhrer Schule ein.
Klicken Sie hierzu im Pull-Down-Menii INTERNA | FREMDSPRACHEN,
WAHLPFLICHTFACH UND KLASSENBEZEICHNUNGEN an.
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" Andern Sie nie die Reihenfolge der Fremdsprachen und Wahlpflichtfa-
cher. Die Reihenfolge der Klassenbezeichnungen kann beliebig geandert
werden. Intern werden nicht Bezeichnungen der Fremdsprachen und Wahl-
pflichtfacher gemerkt, sondern Nummern. Wenn Sie das Wahlpflichtfach
Mathematik in Informatik dndern, dann haben alle Schiiler, die Mathematik
hatten, jetzt Informatik. Sie diirfen allerdings spdter Leerfelder ausfiillen
oder Féacher anhéngen.

Beachten Sie folgende Punkte:
1. Wahlpflichtfach:

Gymnasien und Gesamtschulen: Tragen Sie in der 1. Zeile jeweils
wkeines® ein, in der 2. Zeile das Wort ,,3. Fremdspr.“ (Gymnasien) oder ,,2.
Fremdspr.“ (Gesamtschulen ohne gymnasiale Oberstufe) ein. Ansonsten
tragen Sie in den iibrigen Zeilen Bezeichnungen wie ,,Mathematik, Physik,
Kunst oder Musik* ein. Tragen Sie keine Fremdsprachen ein, weil diese
Daten aus den Eintragungen bei den Schiilern geholt werden.

In-
= x|
Wallpflichtficher 1. Fremdsprachen: 2. Fremdsprachen: 3. Fremdsprachen:
Klasse 9: Klasse 10: keine v || lceine v | [lceine + ||[Gleiche Fremd-
= — = — = = sprachen miis-
leines lceines Englisch hd Englisch hd Englisch ~ lsenin der glei-
3. Fremdspr. ||3. Fremdspr. Franzisisch ¥ || |Franzisisch v || |Franzisisch v || chen Zeile ste-
N = = hen! Nie die Po-
Mathematilk: ||Mathematik Latein _~ || [Latein _x ||[Latein _ || lsition findern!
(Plysikc Physik ¥ [ |Tikisch v + || Nutzen Sie die
o - Soanisc {Answahlpfeile!
“hemie b » |||Spamisch * | iur diese
[Biologie Biologie Bei den Wahlpflichtfiichein und den Fremdsprachen Fremdsprachen
be di ie Reihenfol ! sind erlaubt!
M Tasile foumst auf die achten!
Geschichte Geschichte Klassenbezeichnungen:

[Erdkunde Erdkunde ‘ TA ||3A H9A ||10A HllA 12 || |

72 [s8 |bB  Jue [uB |3
¢ [se Jbc o e thm

Hilfe

78

weitere Wahlpflichtfiicher |

Position WP1 luer und bei allen Schiilern iindern | Position WP2 hier und bei allen Schiilemn sindern

= Llarkieren Sie ein Feld. Sie erhalten dann dber den Hilfeknopt Informationen zu diesem Feld. =0
Eingabemaske Wahlpflichtfacher, Klassen und Fremdsprachen
(Gymnasium)

WinSchule

Grundschulen: Sie kénnen hier Arbeitsgemeinschaften oder etwas Ahnli-
ches eintragen. Realschulen: Sie haben nur ein Wahlpflichtfach zur Aus-
wahl.

Die Reihenfolge der Wahlpflichtficher kann nachtriglich nur iiber den
Knopf Position WPI hier und bei allen Schiilern dndern. geéndert wer-
den.

2. Fremdsprachenfolgen: In einer Zeile muss bei allen drei Fremdsprachen
immer dieselbe Fremdsprache stehen, oder das Feld bleibt frei. Tragen Sie
z.B. Englisch, oder Russisch ein. In der 1. Zeile muss das Wort ,,keine® ste-
hen.

A Andern Sie nie die Reihenfolge der Fremdsprachen! Sie diirfen aller-
dings spater Leerfelder ausfiillen.

Achtung: In Berlin muss die Reihenfolge der Fremdsprachen keine - Eng-
lisch - Franzosisch - Latein (oder jeweils leer) sein. Weitere Fremdsprachen
tauchen erst in der 4. und 5. Zeile auf. Benutzen Sie die Auswahlpfeile fiir
die Fremdsprachen, damit keine Tippfehler auftreten.

3. Klassenbezeichnung: Die Reihenfolge ist beliebig. Sie diirfen spiter
auch Klassen hinzufiigen oder 16schen.

A Jede Klassenbezeichnung muss eine Zahl enthalten (-1, 0, 1, 2 bis 12,
13), die die Klassenstufe bestimmt, z.B. 4A, 7.11 oder 7 11. Die Klassen-
stufe (hier 7) muss durch andere Zeichen von anderen Ziffern getrennt
sein, im Beispiel der Punkt oder die Leerstelle.

Fiir das Kurssystem miissen Sie 12 und 13 eingeben, nichts anderes.
Weitere Differenzierungen erfolgen dort im Dialog OBERSTUFE iiber die
Tutoren. Klasse 11 - ohne Zusatz - diirfen Sie nicht benutzen.

Tragen Sie Klassen einer Stufe senkrecht untereinander in eine Spalte wie
im Beispiel ein. Lassen Sie die linke Spalte fiir temporare Klassen frei. Das
sind z.B. Klassen wie 0A, .., 0D fiir Grundschulen und 6A, .., 6D fiir Ober-
schulen fiir Neuaufnahmen im Februar bis Juni.

Leistungsdifferenzierter Unterricht (nur Gesamtschulen)

Wenn Ihre Schule eine Gesamtschule ist, miissen Sie auch den dritten Punkt
ausfiillen (ansonsten ist er angegraut und fiir Sie nicht zugénglich). Klicken
Sie im Pull-Down-Menii INTERNA und dann LEISTUNGSDIFFEREN-
ZIERTER UNTERRICHT an.
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% Andern Sie spéter nie die Reihenfolge der Féacher. Benutzen Sie unbe-
dingt die Pfeile der Auswahllisten. Wenn Sie einen solchen Pfeil anklicken,
offnet sich ein Fenster und Sie konnen aus den erlaubten Féachern eines aus-
suchen.

Rechts miissen Sie die Abkiirzung fiir IThr Gesamtschulsystem eingeben.
Bisher sind dem Autor im Bereich Berlin/Brandenburg nur die Abkiirzun-
gen FEGA, ANKER und EG bekannt. Sie kdnnen zur Gruppenbildung in
der Kerngruppe 7 weitere Buchstaben eingeben.

-
S X
Leistungsdifferenzierte Ficher Es wird
|Deutsch j| dringend Abkinzungen der
FIERIEITEAL, I Leistungsstufen, z.B.
|E11gh'srh j| die Bezeich- FEGA
; = nungen in den
|Bhﬂwmmk j| Combo-Boxen FEGA
|P11}'sik ﬂ| zu nehmen!
|C'he-m.ie- ﬂ| Bitte nie die maximmal 6 Zeichen
Reihenfolge der
|Bi-:|l|:| gle j| Fiicher findern!
“ oK @hhluch ? Hie

Dialog Gesamtschule: Leistungsdifferenzierter Unterricht

Stundeneinteilung

Zum Schluss tragen Sie die Stundeneinteilungen bzw. die Pausenregelung
Threr Schule ein. Wéhlen Sie INTERNA | STUNDENEINTEILUNG.

Die Einteilung der Stunden ist klar. Halten Sie sich an die Stundenangaben
mit dem Doppelpunkt. Rechts kdnnen Sie wihlen, ob auf allen Stundenplé-
nen die Stunden 1 bis 12 oder 0 bis 11 verzeichnet werden sollen, je nach-
dem, ob Sie gehduft 0. Stunden haben. Inhaltlich hat dieser Punkt keine
Auswirkungen, lediglich auf den Ausdrucken erscheinen die Plane dann mit
diesen Bezeichnungen. Die Dauer der Pausen dient als Grundlage fiir die au-
tomatische Festlegung des Aufsichtsplans (siche Der Aufsichtsplan).
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Anfang Ende VDK Q
1. Stunde |09:gg | |US: 45 | Bbbruch
2. Stunde |03;55 | |09;40 | ? |
3. Stunde |[]9;55 | |1[];4[] | Die Stunden im
Stundenplan kin-
4. Stunde |10:5U | |11=3'5 | nen von 0 bis 11
5 Stund = S as oder von 1 bis 12
= e |11:‘ 0 | 12:32 | gezihlt werden.
6. Stunde 12:45 | |13:3-U | > 0, Stunde nutzen
«+ 12. Stunde nutzen
7. Stunde [13:40 | [4:25 |
Ausdimcke des
8. Stunde |14:3U | |15:15 | Stundenplans
9 Stund = v sollen §..12 Std.
- Hamae 15:20 | |16'U‘ | enthalten:
10. Stunde |1,5:1() | |15:55 | 8 8td. 9 Std
> 10 Std. + 12 Std.
11. Stunde 17:00 | 17:45 |
12. Stunde 17:50 | |18:3-5 |
L&~ Der Dialog wird beendet und die Daten werden cespeichert. —&2

Eingabemaske Pausenregelung

Vorhandene Daten iibernehmen

Ehe wir zur Dateneingabe der Lehrer und Schiiler kommen, ein Wort zu den
Schnittstellen.

Die folgenden Ausfithrungen beziehen sich nur auf Schiilerdaten.
Schulen haben sehr hdufig bereits Schiilerdaten in irgendeiner Form in ei-
nem Computer gespeichert. Es besteht deshalb der berechtigte Wunsch, die-
se Daten in WinSchule zu iibernechmen.

Unter Schnittstellen ist ausfiihrlich beschrieben, wie ASCII-Daten iiber-
nommen werden kdnnen.

Hier nur eine kurze Bemerkung zu Microsoft Works oder Excel: Diese
Programme werden haufig eingesetzt, um Schiilerdaten zu bearbeiten. Sie
konnen die Felder in der Reihenfolge anordnen, wie sie WinSchule benétigt
und unter Schnittstellen beschrieben sind. Sie kdnnen dann diese Felder als
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ASCII-Datei abspeichern.

Wenn Sie ein anderes Programm benutzen und es Thnen nicht moglich ist,
diese Daten zu konvertieren, kann der Autor versuchen, diese Daten fir
WinSchule verfiigbar zu machen.

Sie konnen ebenfalls Schiilerdaten kooperierender Schulen iibernehmen.
Diese Schiiler werden dann statistisch anders behandelt als die eigenen
Schiiler.

° WinSchule darf von allen Lehrern der Schule (auch zu Hause) benutzt
werden. Dies ist besonders giinstig, um Zeugnisdaten zu Hause einzugeben
(mit der erforderlichen Zustimmung des Schulleiters) und diese Daten an-
schliefend wieder in die Hauptdatei zu iibernehmen. Entsprechende Schnitt-
stellen sind eingebaut.

Die Datei INTERNA

Alle eingegebenen Daten werden auf der Festplatte in Dateien abgespei-
chert. Die wichtigsten finden Sie im Verzeichnis \WINSCHUL\ SYSTEM.
Alle, bis auf eine, bestehen aus zwei Teilen, die sich durch die Endung un-
terscheiden, z.B. SCHUELER.DAT und SCHUELER.IDX. Die erstere
enthilt die eingegebenen Daten und aus Sicherheitsgriinden zusétzlich den
Index, die zweite nur den Index. Dieser gibt die Stellung eines Datensatzes
in der Datei an. Alle Dateien sind kodiert, so dass Sie diese mit einem gén-
gigen Texteditor nicht lesen konnen.

Nur die Datei INTERNA.DAT besitzt keine Index-Datei, weil sie nur aus
einem Datensatz mit vielen Feldern besteht. In dieser Datei werden alle
Angaben gespeichert, die die Schule betreffen. Sollte diese Datei aus irgend
einem Grund zerstort sein, werden Sie automatisch auf den Stand eines De-
mo-Benutzers zuriickgestuft. Holen Sie sich dann ggf. diese Datei aus Threm
Datensicherungsverzeichnis zuriick.

e

T Wenn jemand mehrfach falsche Passworter eingegeben hat, konnen Sie
den Zustand von vor der falschen Eingabe wiederherstellen, in dem Sie aus
der letzten Datensicherung die Datei INTERNA.DAT zuriickholen.
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Lehrer

Lehrer hinzufiigen (Lehrerstammdaten)

Nachdem nun die Grunddaten Ihrer Schule feststehen, sollten Sie einen Leh-
rer in Thre Liste aufnehmen. Klicken Sie im Pull-Down-Menii LEHRER |
LEHRER HINZUFUGEN an. Sie sehen die Eingabemaske (s. folgende Sei-
te).

ol

@ Wenn im Netzwerk ohne SDTPDWIN mehrere Personen arbeiten, kon-
nen keine Lehrer aufgenommen werden! Ignorieren Sie sonst den blinken-
den Bildschirm oder stellen Sie diese Warnung ab!

Einige Angaben in diesem Dialog sind bereits vorgegeben, z.B.

Wohnort = Schulort,

Geschlecht = weiblich etc.

Sie miissen unbedingt einen Namen und ein Kiirzel eingeben. Die Linge
des Kiirzels ist beliebig, vorgeschlagen werden zwei bis vier Buchstaben.

Im Feld Zusatz sind nur Bezeichnungen wie de la, von, zu etc. erlaubt.

Die Bildnummer bleibt vorerst leer. Wenn ein Foto des Lehrers (oder ein
Kollegiumsfoto) in Form einer BMP-Datei im Verzeichnis \WINSCHUL
\PHOTOS vorliegt, sollte man hier den Dateinamen ohne Endung eingeben.
Das Feld Geburtsname wird nicht weiter ausgewertet.

7‘5 Fiir Angestellte oder Beamte, nicht unterrichtende Personen, muss der
Status angestellt [Vw] oder Beamter [Vw] angeklickt sein, flir unterrich-
tende Lehrer darf er nicht angeklickt sein.

In Brandenburg muss die Personalnummer eingegeben werden. Sie bekom-
men diese per Diskette von Threm Schultrdger in Form einer ASCII-Datei
mit den Namen APSIS.TXT oder LEHRKSTD.TXT, die die Lehrernamen,
Personalnummern und das Stundensoll enthalten. Importieren Sie diese bitte
iiber DATEI | EXPORT- UND IMPORTSCHNITTSTELLEN | ASCII-DA-
TEIEN.

Sie miissen die Fakulta eintragen, z.B. Ma, Ph, E1, E2. Es diirfen nur die
Fécher eingegeben werden, die tatséchlich an der Schule unterrichtet wer-
den. Beim Wahlpflichtfach muss ein W vorgestellt werden, z.B. Ku, WKu
oder Ph, WPh. Wahlpflichtficher werden als eigene Ficher betrachtet. Bei
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den Fremdsprachen an Schulen mit Gymnasialer Oberstufe sollten Sie z.B.
En, E1 und E2 eintragen, ggf. auch E3.

Das Geburtsdatum wird auf Giiltigkeit und Plausibilitéit iiberpriift. Die
Kurzform z.B. 4.7.53 wird akzeptiert und nach Verlassen des Dialogs in
z.B. 04.07.1953 umgewandelt.

x|
Zusatz/Titel: Name: Vomame: Kinzel: Abteilung: Gebwtsname: Barcode
‘ ”Ti]lmalm HKlmls—Dieter ”Til ” j“ HLDDZ? ‘
Gebwtsdatum: [16.11.1945 Naﬁona]itéit:|l1?lltsdl ﬂH - weiblich # méimnlich EreisBez.: Geburtsort:
Pz 12107~ Ot [Bedin || strafe: [Klausenpab 204 I \
g (74142 18 Auto-K. |53
5t |74 7924 68 (e ausgeliehene Biicher:
EE' 74 7924 69 mgehingkeit:
8r=1
Mitarbeiter Verwaltung / Lehrer  ¢hamd Zng.: Grund
. Abgang:
» angestellt [mn Verwaltung] Personalnr.: (10xxx Raum: |F111A
 Beamter [nur Verwaltung] Lehvemnr;: |[154xwemos | Rechtsy.
N ;“'1:‘““ ) 2 TSJ‘“]‘]“?I‘(E“ Einstellung: |1701 19xx | befristet
~ Referendar  Unbekannt Dienstiub.: [5705 Toms | lschen
» Zeitkraft

Einsatzin[Ph [Ma [l Wit [Wen [Wiia

e lsew] | [ ]|
“m(

w.nst.m Iy m ? Hilfe J - sg 3
L [ Ty & | =] L |

AotbEl £%36 = Abgang [Bildnr. [T | ¥ /

& Bitte geben Sie die offizielle Personalnnumner ein. &)

Stammdatendialog eines Lehrers (Berlin)

| Vollzeit verbeamtet Diensth
_| Teilzeit verbeamtet S

weitere Biicher

Bemerk. Stundenplan

Die Dienstbezeichnung hat (noch) keine Auswirkung auf das Programm.

Wenn Sie den Dialog verlassen, kdnnen die folgenden Warnungen erschei-
nen. Im allgemeinen antworten Sie mit ,,Ja®.

* Kiirzel des Lehrers gedndert.
* Postleitzahl noch nicht in INTERNA registriert.

Die Postleitzahl wird mit denen verglichen, die bereits in INTERNA einge-
tragen sind. Dieser Vergleich soll Schreibfehler vermeiden (Auswirkungen
auf die Statistik!). Wenn die Postleitzahl noch nicht vorkommt, wird nach-
gefragt, ob sie in INTERNA iibernommen werden soll. Es kann natiirlich -
am Anfang immer - sein, dass diese Postleitzahl noch nicht vorgekommen
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ist. Sie bekommen eine Auswahl der Postleitzahlen, die der eingegebenen
am néchsten kommt. Dies ist jetzt die letzte Mdglichkeit, sie zu verwerfen.
Diese Art der Eingabetiberpriifung werden Sie an verschiedenen Stellen fin-
den, insbesondere

* Dbei den Postleitzahlen,

* Wohnorten,

* bei den Nationalititen und

* bei den Grundschulen (Herkunft).

Da dieses Verfahren ungewohnlich ist, 6ffnet sich nach zwei Sekunden
rechts ein Hilfefenster (nur unter # Windows 3.x) mit Erlduterungen zur
Ubernahme in INTERNA, es sei denn, Sie haben diese Hilfen unter HILFE
abgestellt.

Wenn Sie zu irgendeinem Feld Hilfen bendtigen, so gehen Sie mit dem Cur-

? Hilfe

16scht den Lehrer aus der

sor auf das Feld und klicken Sie anschlieBend den Hilfe-Knopf

an. Der Knopf Brennende Diskette
Liste (auf Nachfrage).

Wenn Sie alle Daten eingegeben haben, klicken Sie an. Bei je-
dem neuen Lehrer oder bei der Anderung des Namens oder des Kiirzels wird
nachgefragt, ob dies denn auch richtig ist.

Sie konnen auch zuerst bei mehreren Lehrern nur die Stammdaten ausfiillen
und anschlieend nur die Zusatzdaten, wobei Sie iiber die Fortschaltknépfe

h ilﬂ zum néchsten Lehrer weiterschalten.

weitere

Fenst.

Dort sehen Sie den Knopf weitere Fenster:

Es 6ffnet sich ein Auswahlfenster Lehrer, durch das Sie zu anderen Funk-
tionen beziiglich dieses Lehrers umschalten kdnnen. Zu den Zusatzdaten des

Lehrers kommen Sie jedoch schneller iiber , zum Aufsichtsplan
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1+, 4-

Aufsicht 523 ¢

iiber und zur Notenverwaltung tiber . Die iibrigen
Knopfe sind selbsterkldrend. Sie haben nun einen neuen Lehrer in die Leh-
rerliste eingefiigt. Die Lehrerliste wird sofort auf den neuesten Stand ge-
bracht. Allerdings haben Sie fiir diesen Lehrer nur einen Teil der Daten ein-
gegeben. Deshalb sollten Sie den Lehrer in der Liste mit einem Doppelklick
der linken Maustaste erneut auswéhlen. Sie bekommen dann wieder das
obige Bild mit den Stammdaten des Lehrers. Klicken Sie jetzt das Ikon fiir
den Zusatzdatendialog an.

Lehrerzusatzdaten

Wihlen Sie Zusatzdaten: Fiillen Sie die restlichen Daten aus, sofern rele-
vant, z.B. die Sollstundenzahl und ErmaBigungsstunden. Benutzen Sie mog-
lichst oft die Auswahllisten, um fehlerfreie Eingaben zu erzielen, hier bei
den Postleitzahlen, beim Wohnort und der Nationalitit. Rechtschreibfehler
haben gravierende Auswirkungen auf die Statistiken! Der Zusatzdatendialog
eines Lehrers enthélt in der Brandenburger Version rechts unten weitere
Eingabemoglichkeiten zur Ausbildung und zum Unterricht.

X

| Name: ‘ || |Kii.1'zel: | |Aufsicl|t Soll: I:I Min. Ist: l:ll\/[inuten

V o
xﬁ\bbluch

Pﬂ.icht:erst(l.:[l Merkmal 1: gesarat: l:l v %;st:l.n(len gesamt:
[ ertretungen:
EimiiBigungsstd.: Janmar: Juli:
: - Januar: Juli:
Alter EI
Februar: l:l Angust: I:I Februar: EI Angust:
Mérz: l:l September: I:I Mirz: El September:
April: l:l Olktober: I:I Apnil: El Olktober:

Klassenlehrer

Oberstufe

Seminarlerter

o <]
NN NN NN

Dialc Mai: l:l November: |:| Mai: El November:
ey Jumi: l:l Dezember: |:| T EI D e
S B e
s _hehindert Grad (%): | | :
Ist-Stunden/ m‘
i unterrichtete Klassen, Ficher und Anzahl | Schulleiter
D unterrichtet an emer Stunden (ans dem STUNDENPLAN ): | o
ander. Schule (A.K,7) l:“ ” H ” H:I plelverireter
v| Koordinator
l:l _| Mentor

l:l _| Hauptseminarleit.
H:I _ | Fachseminarleiter
]

_| Fach(bereichs)leit.

l:l _| Klassenleiter

C&= 1larkieren e ein Feld, Sie erhalten dann tber den Hilfelnopf Informationen zu diegem Feld, =&
Zusatzdatendialog Lehrer

T
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% Die Felder unter Merkmal 1 werden im Moment nicht benutzt. Sie die-
nen spiteren Erweiterungen. Die unterrichteten Klassen, Ficher und
Stunden werden dem aktuellen Stundenplan in WinSchule entnommen. Sie
sind nicht editierbar. Da dabei gekoppelte Klassen auftreten kénnen (z.B.
Sport oder Wahlpflichtfachunterricht), sind die angegebenen Stunden unter
Umsténden hoher als tatséchlich.

Geben Sie fiir jeden Lehrer die ErméBigungsstunden ein. Nur in Branden-
burg missen hierfiir auch besondere Kennziffern fiir die Griinde eingegeben
werden. Gehen Sie dazu auf ein solches Feld und klicken Sie dann den Hilfe-
Knopf an. Die Angaben fiir die Qualifikation und den Abschluss sind eben-
falls nur in Brandenburg fiir die Statistik erforderlich. Die Vertretungs-
stunden (Uberstunden) konnen per Hand eingetragen werden oder werden
von WinStundenPlan am Ende der Erstellung eines Vertretungsplans {iber-
tragen. Unter dem Raum wird der Raum verstanden, in dem der Lehrer sich
bei Elternsprechabenden oder in seinen Sprechstunden befindet.

Stammblatt der Lehrer

t fiir Lehrkrifte der Schulen

‘ 29, Dezember 1997

12073 ‘ 12345678

Allgemeine Angaben

Stammblatt fiir Lehrkréfte in Brandenburg
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Schiiler

Einen Schiiler hinzufiigen (Schiilerstammadaten)

% Wenn im Netzwerk ohne Netzwerkprogramm SDTPDWIN mehrere
Personen arbeiten, konnen keine Schiiler aufgenommen werden! Ignorieren
Sie den blinkenden Bildschirm oder stellen Sie diese Warnung ab!

Ry

° Wenn Sie WinSchule an Threr Schule einfithren und es bereits Schiiler-
oder Lehrerdaten in anderen Programmen wie Excel gibt, dann konnen Sie
diese importieren. Lesen Sie bitte den Abschnitt hierzu oben oder weiter
hinten in diesem Buch.

Klicken Sie das Ikon mit dem einzelnen Schiiler an (viertes von rechts
oben):

]

Laufbahn FEEu

Die Toolbar (Gymnasien)

Es offnet sich das Dialogfenster fiir Schiiler: Es sieht fiir verschiedene
Schultypen unterschiedlich aus, insbesondere bei den beiden leeren Fliachen
rechts und unten. Verfahren Sie hier genauso wie bei den Lehrern. Ebenso
ist der Vorgang bei der Ubernahme der Postleitzahlen und des Wohnsitzes
in Interna identisch.

WinSchule unterscheidet drei Arten von Schiilern, die sich durch die GroBe
der Datensitze unterscheiden:

e Schiiler bis Klasse 9,
e Schiiler Klasse 10 bis 11,
e Schiiler Klasse 12 bis 13.

Neu aufgenommene Schiiler sind grundsitzlich solche mit dem kleinsten
Datensatz. Erst durch Eingabe der Klasse werden bei Oberstufenschiilern
der erweiterte Datensatz und damit auch Ressourcen und Kndpfe freigege-
ben. Die Anzahl der Schiiler, die die Datei aufnehmen kann, ist (fast) unbe-
schrankt. Wenn Sie mehrere Schiiler aufgenommen haben, sollten Sie an-
schliefend die Datei packen (ohne SDTPDWIN).

Im Feld Zusatz sind nur Bezeichnungen wie de la, von, zu etc. erlaubt.
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Geburtstage konnen in der Kurzform z.B. 3.8.88 eingegeben werden. Das
Datum wird beim Abspeichern in die Form z.B. 03.08.1988 umgewandelt.
Es gibt alleine fiir den Stammdatendialog der Schiiler 8 verschiedene Dialo-
ge, die vom Schultyp und von der Klasse des Schiilers abhdngen

) x|
Nmne:|Ti-“-mﬂllll ‘Zusalz:| Volmame: |Ni.knlai |R“_fn_:| ‘ Klasse:‘lUA j|
Geb.([.:‘l(i.l[l.lgsd; |Naﬁnn.: jngoslawisch j| v| n. dtsch. Hspr. # weiblich > ménnlich =
Postleitzahl: 12107 j| Ort: |Berlin j‘ Strafie: ‘“"’ﬂl\'.lausempaﬂ 204 2=
1. Fremdspr. 1. Fremdspr. 3. Fremdspr. 4. Fremdspr. Wahlpflichtf. 1 Wahlpflichtf. 2 El:l

 keine  keine 4 keine > keines > keines 310. von 659
* Englisch - Englisch  Englisch 3. Fremdspr. | * 3. Fremdspr. V T Q
- Franzdsiscl + Franzésiscl| - Franzésiscl o Mathematik | > Mathematik TEED
> Latein > Latein ~ Latein > Physik  Physik
» Tinlasch > Chemie
> Spanisch =+ Bioclogie > Biologie
Beginn: |5 |Beginn: |7 |Beginn: Beginn: i I;I“s}.k <'> Ié'““t /! - =
hichte hichte L
J > Frdlounde > Erdlkunde t‘

J |- Férdern. || Herkountt
leistingsdiff. Fach K. 7 Kl § K.9 K10
Deutsch F |1 [ [F |2 |[F |2 F |z Passfoto
Englisch F (1 | [F |2 F |2 E |1 Gruppe: Gruppe: || beurlaubt |
Mathematile E |1 E |2 E |2 E |2 weiter.Wahlpﬂf.‘Gluppen mordn.| | sorh, Mutterspr.
P‘hyﬂl'.[ E |2 E 2 E |2 E 2 Leistungsdif-| {1} epgicht || Gruppenein- | [fred
Chemie G 3 | E L JE |2 E [2 ferenzienumg: teithmg: rechte| d
Biologie clt lElR [[Fl |IF |2 linke Spalte | Kopieren || Spalte 1.16 |[ FEGA

(= Bitte geben Sie mu Ziffem 1 bis 8 filr die Gruppe ein. =0

Schiilerstammdaten (Gesamtschule)

Wenn ein Schiiler beurlaubt ist, wird sein Name in der Schiilerliste auf dem
Bildschirm grau geschrieben.

Wenn Sie zu irgendeinem Feld Hilfen bendtigen, so gehen Sie mit dem Cur-
sor auf das Feld und klicken Sie anschlieBend den Hilfe-Knopf an:

? Hilfe

Im rechten leeren Feld miissen Sie spiter bei hoheren Klassen das Wahl-
pflichtfach eintragen, bei Gesamtschulen unten die leistungsdifferenzier-
ten Facher. Auch hier gibt es zusétzliche Dialoge fiir Zusatzdaten und El-
terndaten.
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Fremdsprachen

Ab Klasse 5 muss eine erste Fremdsprache angeklickt werden. Die Fremd-
sprachen werden im Pull-Down-Menii unter INTERNA eingegeben. Nicht
anklickbare Felder werden versteckt. Ab Klasse 7 miissen zwei Fremdspra-
chen angeklickt werden (nicht bei Gesamt- und Realschulen). Diese miissen
natiirlich verschieden sein. Die Fremdsprachenfolge hat gravierende Aus-
wirkungen auf die Oberstufe. Wenn in den Feldern Beginn der Fremdspra-
che nichts eingetragen wird, werden Standardwerte genommen:

* 1. Fremdsprache ab Klasse 5,

* 2. Fremdsprache ab Klasse 7,

* 3. Fremdsprache (wenn angeklickt) ab Klasse 9.

* 4. Fremdsprache (nur Berlin; automatisch Klasse 11).

Wahlpflichtficher

* Gymnasien: In Klasse 9 und 10 muss je ein Wahlpflichtfach gewéhlt
werden. AuBer in der 3. Fremdsprache, Kunst, Musik und Mathematik
miissen diese verschieden sein.

* Gesamtschulen: In Klasse 7 und 8 muss je ein Wahlpflichtfach gewéhlt
werden, in den Klassen 9 und10 sind es zwei Wahlpflichtfacher.

* Realschulen: In den Klassen 7 bis 10 muss je ein Wahlpflichtfach ge-
wihlt werden.

* Grundschulen: Dieses Feld ist fiir Ags vorgesehen.

Die Wahlpflichtfacher werden im Pull-Down-Menii unter INTERNA ein-
gegeben. Schiiler kdnnen in den einzelnen Wahlpflichtfachern in Gruppen
eingeteilt werden. Die Gruppe ist eine Zahl 1 bis 16.

LS Gymnasien: Wenn eine 3. Fremdsprache als Wahlpflichtfach angeklickt
wird, muss auch die 3. Fremdsprache markiert werden!

Gesamtschulen und Realschulen: Wenn eine 2. Fremdsprache als Wahl-
pflichtfach angeklickt wird, muss auch die 2. Fremdsprache markiert wer-
den!

Die Lehrer geben Sie im Pull-Down-Menii LEHRER ein.

Telefonnummern

Gl

T Die Telefonnummer im Stammdatendialog eines Schiilers ist die Tele-
fonnummer des Schiilers, nicht der Eltern! Sie wird im Elterndialog nur
dann tibernommen, wenn dort noch keine Eintrage vorliegen.
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Leistungsdifferenzierter Unterricht (nur Gesamtschulen)

Sie miissen im Pull-Down-Menii INTERNA | LEISTUNGS-DIFFEREN-
ZIERTER UNTERRICHT die Ficher definiert haben, in denen dieser Un-
terricht stattfindet sowie die Abkiirzung Ihres Systems, z.B. FEGA oder GE
oder ANKER. Tragen Sie entsprechend der Klasse diese Daten ein, zusétz-
lich die Gruppe, in der der Schiiler unterrichtet werden soll. Unter Gruppe
muss eine Zahl 1 bis 16 eingegeben werden.

° Wenn Sie fiir die 7. Klassen die Eintragungen getétigt haben, kénnen
Sie diese kopieren und nur die Anderungen eintragen. Wechselt ein Schiiler
zum Schulhalbjahr eine Gruppe oder ein Niveau, so kann dies nur im Be-
merkungsfeld registriert werden. Lehrer der leistungsdifferenzierten Kurse
geben Sie im Pull-Down-Menii LEHRER ein.

s

“ Durch den Knopf Kopieren konnen Sie sich viel Arbeit ersparen, weil
der grofite Teil der Schiiler die Leistungsstufe und die Gruppe der leistungs-
differenzierten Facher beibehilt.

Herkunft

Dieser Meniipunkt ist in Brandenburg fiir die Statistik von besonderer Be-
deutung. Dort miissen noch genauere Angaben zur Herkunft des Schiilers

eingetragen werden. Die Bedeutung der Abkiirzungen finden Sie bei der of-
fiziellen Statistik.

% x| BED |
Namo: || \ -~ I |
G nnbekannt
| Grundschule
2 mbelramnt bei Oberschulen: *G FG
> Gnundschule letzte Schule 0 FH
- Gesamtschule ‘S!emllel’g—Gmmlsrlmle ﬂ| (L s
__ B
“ Gymnasium Erstwmmsch p— — ::w :
* Realschule ‘Ri'lcl-;ert—Olwrsfhule ﬂ| |(".mﬁ.("_\ ||||||||| n ;l = s
o Dini I
[Eckener-Oberschule =] -
Frsteinschal E
v o xlhhluchl Drittwumsch foL09 1550 - = -
St. Franziskus-0G j
Passfota Ersteinschulung (Datum) e == Preston Wi
|
=e o 7
= I I ? =0 .
Herkunftsdialog Berlin Herkunftsdialog Brandenburg

42



WinSchule

Z18 Wenn Sie bei den Schiilern blattern, werden Sie aufgefordert, die Her-
kunft des Schiilers einzutragen (falls nicht geschehen). Sie konnen diese und
andere Meldungen im Pull-Down-Menii INTERNA | FEHLERMEL-
DUNGEN UNTERDRUCKEN abstellen.

Schiilerzusatzdaten

Diese Daten legen unter anderem die schulische Laufbahn fest. Geben Sie
die Oberschulempfehlung ein (unterschiedlich in Berlin und Brandenburg;
die Darstellung bezieht sich auf Brandenburg) und geben Sie das Aufnah-
medatum ein. Es reicht, wenn Sie den Knopf rechts daneben anklicken. Es
wird dann der 01.08. des laufenden Jahres als Aufnahmedatum genommen.

Benutzen Sie die Auswahllisten fiir die Grundschule und den Wohnbe-
zirk (Berlin) bzw. Kreis (Brandenburg).

sl

T Das Feld Wohnbezirk bzw. Kreis ist fiir die Statistik wichtig.

@ x|

_l kooper. Schule Nischkl.: l:lEil(l.g. |:| Name:‘ ” || H |

| _| Asylbewerber | Aussiedler | Umschiller | Gahwtsort: |Sclm'e-dt-0:le-r | i ‘Cutﬂms |

Empfehlung Nachpriiffung Repetent Kreis Uelcermatk j Grundsch, Herlk. ‘
4 |7 10| frither: .

“ unbekannt 05 48 11 J“;elJ 9|:| Aufnahmedatum: [05.08.1996 | 1.8.19..| §chnellein-
-~ allgHochschr ¢ 19 (32| |5 |10 | Abgangsdatum: = Ab | gablenl, erst
 Fachobersch.r, il les 11 . i nach dem

= Abgangszeugnis: | Janem 7]
> erwBernfsbr. | Fordenumterr. | |7 | 32 Ahg lﬂg < 199 3::1];;':3;5
> Berufsbild.reif lJu:st & SERuss: S . will‘ksam. ‘

T If’.lasesel:l EPhasenjahr: 2000

« LER lausgeliehene Biicher: [[S0171 Adresse geheim: | >ja < nmein |Ags: Fs-Begegnung
> LER befreit ‘ |
e

S L |
Transportmittel Bild-Nr.

~ umbekannt “ Offent]. Verlcin. ’—‘ E—— ) |:| i
> Spezialverkehr - Privatfalizenge weitere Bucher |
| Schiiler erhilt Fahrkost 1 _| Sehulspei Entlassung W(ﬁml-

Faluzeit oder Fahrstrecke | Hortschiil

_ | mit Ankiindigung
_| ohne Ankiindigung

in Minuten il‘ Meter (000 Behinderun, :I

Falrausweisnummer |F12345(

- _| HeimTnternat | offen. Ganztagsh. | &m| =3| .
mst (Hiitt: veg Hilf R
Wil IL _| SonderpadagB. | Antragskind ? gl |-
Falurad Kfz Nummer _| Hausunterricht | zuriickgestellt Flilli'llEl‘lllllml'lEl‘ | |

Zusatzdatendialog eines Schiilers
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Vergessen Sie nicht, im Elterndialog den Knopf Adresse geheim anzuklik-
ken, wenn die Adresse und die Telefonnummer des Schiilers nicht in den 6f-
fentlichen (Klassen)listen erscheinen soll.

Tragen Sie ein, ob der Schiiler an einem Religionsunterricht teilnehmen
will. Ggf. klicken Sie die Angaben zum Transport, zur Schulspeisung und
zu den Entlassungskriterien bei Unterrichtsausfall an.

e

T Bei Schillern ab der Klasse 10 ist das Jahr des 1. Eintritts in die Ein-
fiihrungsphase von eminenter Wichtigkeit fiir die Organisation der Ober-
stufe und des Abiturs. Dieses Datum wird bei der Versetzung automatisch
gefiillt. Im Pull-Down-Menii SCHULER | PAUSCHALE EINTRAGUNG-
EN gibt es einen Punkt, der das fiir alle Schiiler nachholt.

Wenn das Abgangsdatum ausgefiillt ist, verschwindet der Schiiler aus allen
Listen, ohne jedoch tatséchlich geldscht zu sein.

Repetenten und Nachpriifungen

Klicken Sie bei Schiilern, die sitzengeblieben sind oder eine Nachpriifung
ablegen miissen, dies an. Die Angaben zu den Repetenten und Nachprii-
fungen werden in Berlin auf die Zeugnisliste gedruckt. Langer zuriicklie-
gende Nachpriifungen und Klassenwiederholungen werden nach einigen
Jahren unsichtbar gemacht.

P Bei Schiilern, die in der Kursphase zuriicktreten, muss dies in den Abi-
turstammdaten unter dem Abitur-Ikon ABITURSTAMMDATEN erfolgen.

Biicher
Die iiber das Ikon Biicher ausgelichenen Biicher werden im Zusatzdialog
angezeigt. Sie konnen auch hier editiert werden. Da {iber die Eingabe jedoch

keine Kontrolle erfolgt, sollten Sie hier nichts dndern.

Weitere Daten

Die Bildnummer ordnet jedem Schiiler eine Bild-Datei zu, die im BMP-
Format vorliegen muss. Die Angabe ist optional. Sie sollte aus einem Na-
men bestehen, der bis zu 8 Buchstaben, einen Punkt und weitere 3 Buchsta-
ben enthalten darf. Ein Beispiel wire: Klasse7a.94. Aus diesem Klassenfoto
kann dann das Einzelfoto entnommen werden.
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Die Angaben iiber die Transportmittel beziehen sich auf den léndlichen
Raum in Brandenburg. Hierzu gibt es eigene Listen mit der Fahrausweis-
nummer. Die Behinderung wird als Schliissel eingegeben. Gehen Sie hierzu
auf das Feld Behinderung und klicken Sie den Hilfe-Knopf an.

Die Punkte unter Entlassung geben an, ob ein Schiiler bei verkiirztem Un-
terricht nur mit Zustimmung der Eltern entlassen werden darf.

Einige Eltern mochten, dass die Adresse des Kindes auf keiner Liste auf-
taucht, die verdffentlicht wird (Telefonliste an Mitschiiler). In diesem Fall
sollten Sie das Feld Adresse geheim ja ankreuzen.

Elterndaten

Nachdem Sie die Felder ausgefiillt und den Ok-Knopf angeklickt haben,
wihlen Sie Elterndaten an: Benutzen Sie die Knopfe Daten des Kindes

% X

‘Hame:| ||T1]]ma1m | |I\Ia1911;e | |lla |
| Nutter: Vater:
Daten des Kindes iihernehmen I Daten des Kindes iibernehmen I
Titel Zusatz  Vorname Titel Zusatz  Vorname
| ” ||Amm Maria || ” ||I\']ﬂus |
Name: |Ti]]mmm | |Ti]]mmm
nur folgende Daten iibernehmen I nur folgende Daten iibernelmen
Postleitzall:  |16303 ~| 12345 =
Wolmort: Schwedt/Oder j Schwedt/Oder ﬂ
Strafie: Fontane Str. 99 Fontane Str. 99
= 1345678 2345678 Erziehungsher.
T ber: (34567890 76543216 “ beide
Passfoto Fefiro
Telefon geheim: | * ja * nein “ja “* nein e
S - > Mutter
Adresse geheim: |+ ja  nein “ja “* nein * Vormund
= =
2= 2=

Adresse des Vormundes, Heims etc. |

? Hilfe:

/ oK |‘ xAbbruchl

Schiiler: Dialog Elterndaten
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iibernehmen, um die Eingabe zu vereinfachen. Dann werden der Nachna-
me, die Straf3e, die Postleitzahl und der Wohnort des Kindes iibernommen.
Hat das Kind bereits eine Telefonnummer im Stammdatendialog bekom-
men, wird auch diese {ibernommen, sofern nicht bereits bei den Eltern die
Telefonnummer eingetragen ist. Geben Sie noch zusitzlich die Vornamen
der Eltern ein. Zusétze wie del, von und zu werden in einem eigenen Feld
eingetragen. Vergessen Sie nicht, die Schalter Telefon geheim und Adres-
se geheim anzuklicken, wenn die Adresse und die Telefonnummer des
Schiilers nicht in den o6ffentlichen (Klassen)listen erscheinen sollen. Ent-
scheiden Sie bitte, wer erzichungsberechtigt ist.

200 Schiiler hinzufiigen

Gl

’Q\ Wenn im Netzwerk mehrere Personen arbeiten, konnen keine Schiiler
aufgenommen werden! Ignorieren Sie sonst den blinkenden Bildschirm oder
stellen Sie diese Warnung ab!

Klicken Sie bitte das Ikon doppelter Schiiler an (drittes von rechts oben):

Y
4

Laulbahn

r
En

Die Toolbar (Gymnasium)

Es offnet sich das Dialogfenster fiir die Aufnahme von bis zu 200 Schiilern.
Mit Hilfe der Fortschaltknopfe kann man weitere leere Fenster erreichen. Je
nach Schultyp werden die Klassen bereits vorbelegt. Der Rechner orientiert
sich dabei an den Bezeichnungen der iibrigen Klassen. Fiir jede Klasse sind
zwei Seiten vorgesehen. Die Postleitzahl und der Ort entsprechen denen des
Schulortes.

T T T

B 2 DS S

Aufnahme von bis zu 200 Schiiler
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Beim Schlielen des Fensters werden die Daten in die Schiilerdatei iibertra-
gen. Dabei kann es wieder zu Riickfragen beziiglich der Postleitzahl und des
Wohnortes kommen, wenn diese nicht in INTERNA eingetragen sind. Als
Aufnahmedatum wird der 01.08. des laufenden Jahres eingetragen.

s

A Sie miissen anschlieBend die drei Dialoge: Stammdaten - Zusatzdaten
Elterndaten durchbldttern und die fehlenden Daten eingeben. Wenn im
Netzwerk ohne SDTPDWIN mehrere Personen arbeiten, kénnen keine
Schiiler aufgenommen werden. Zum Aufnehmen von Schiilern wird das
Haupt- oder Schiilerpasswort verlangt.

Schiiler loschen (Einzelschiiler)

° Zum Léschen von Schiilern wird ein Hauptpasswort verlangt. Wenn im
Netzwerk ohne SDTPDWIN mehrere Personen arbeiten, kénnen keine
Schiiler geloscht werden. Sie sollten keine Schiiler loschen. Statt dessen
sollten Sie bei diesen Schiilern im Zusatzdatendialog das Abgangsda-
tum eintragen. Bei der Versetzung werden diese Schiiler automatisch in
die Schiiler-Abgiingerdatei iibertragen. AuBerdem behalten Sie die Uber-
sicht liber alle Abgénge im Laufe des Schuljahres.

Im Pull-Down-Menii SCHULER | LOSCHEN offnet sich ein Untermenii
mit verschiedenen Loschoptionen.

@ Zuletzt markierter Schiiler loschen

Wenn Sie zuletzt einen Schiiler bearbeitet haben, wird er als markiert be-
zeichnet. Dieser kann geldscht werden. Ist kein Schiiler markiert, 6ffnet sich
ein Fenster zur Auswahl von Schiilern. Die Léschung erfolgt nur nach
Nachfrage.

@ Schiiler einer Klasse 16schen

@ Schiiler eines Tutoriums lschen

Sie erhalten die Auswahl der Klassen oder der bei den Schiilern eingetrage-
nen Tutoren (nur bei Schulen mit gymnasialer Oberstufe).

s

“° Wenn alle Schiiler der ausgewahlten Klasse, der Klassenstufe oder des
Tutoriums geldscht werden sollen, erfolgt die Loschung erst auf Nachfrage.
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Schiiler-Datenblatt (Brandenburg)

In Brandenburg existiert ein Schiiler-Stammdatenblatt. Es wird auf zwei Sei-
ten (Vorder- und Riickseite) beschrieben. Es ist fiir Datenverarbeitungsanla-
gen denkbar ungiinstig eingerichtet. Statt Daten immer wieder per Hand
nachzutragen, sollten Sie das auf eine Seite passende Datenblatt bei Umzug
etc. neu drucken.

Schiilerdatenblatt Aligemeinbildende Schulen (PS, Sek I, gOst, FOS, ZBW)
Name der Schule Schulform Schulnummer Aufnahmetag

Test-Oberschule 110851 22.08.1994

[Schilernummer [Jahr der Einschulung (bei PS/Sek 1)

m . . Gastschill Ei liedernde
I. Schiilerindividualdaten D siseer D i
Name Vorname mannlicn
. . iblich
Tillmann Annika M e
[geboren am 0
14.01.1982 Prenzlau deutsch
[Anschrift PLZ Wohnort Telefon
16303 Schwedt/O.
Strae/Nr.
Hauptstr. 5
[Anderung der Anschrift ‘ Wohnort ‘ Telefon
PLZ:

Strale/Nr. ‘ Kreis

Il. Elternindividualdaten

Erziehungsb.

Vater Mutter D Sonstige erziehungsberechigte Personen
Narme, Vormame Narme, Vomame
Georg Tillmann Anna Tillmann
[Anschiift PLZ Wohnort ‘ Telefon

16303 Schwedt/O. 267844

[StraRe/Nr. ‘

Hauptstr. 5
ARSChITt

PLZ:

Wohnort ‘ Telefon

[StraRe/Nr. Kreis

lIl. Schullaufbahndaten

bisher erreichter AbschluB bzw. Gleichwertigkeit (bei gOst / ZBW)

[J kein Abschluf O [ ew. ife [ ife (] ife it gOst [
Angaben zur Belegung von Fremdsprachen / Sorbisch
Speche 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13
Ergisth X X X x X X
radhl x X x x
Kurswah im i Kurs n 8
Kursin 9710
Einstufung in der Fachier iff
Unterrichtsfach m m 8 8l 9l 9l 101 10l
Mathematik
erste Fremdsprache
Deutsch
Chemie
Physik
Ubersicht iber Vollzeitschuljahre (bei PS / Sek )
5 6 7 8 9 10
Schuljahr | 1988/89 | 1989/90 | 1990/91 | 1991/92 | 1992193 | 1993/94 | 1994/95 | 1995/96 | 1996/97 | 1997/98
Unterricht im Fach LER Teinahme X X X
Befreiung
Religionsunterricht

Test-Oberschule Uckemark Dr.-Theodor-Newbaver-Str. 1 16303 Schwedt0. 8 033326672333 WinSchule - © 1993 - 1999 by Nikolai und Klaus Tilmann

Schiiler-Datenblatt
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Die Schiilerdatei

s

“ Die Schiilerdatei ist das wichtigste Gut. Der Verlust wire fatal. Deshalb
sollten Sie sie regelmidfBig iiber das Pull-Down-Menii DATEI, iiber
SDTPDWIN oder mit Hilfe des Programms WsBackUp sichern.

Die Schiilerdatei SCHUELER.DAT enthélt die kodierten Daten und aus

Sicherheitsgriinden den Index des Schiilers. Die Schiiler sind

* nach Klassen und

* innerhalb der Klassen alphabetisch sortiert.

* Wird im Zusatzdatendialog das Feld Mischklasse benutzt, so wird in-
nerhalb der Klasse zuerst nach diesem Kriterium sortiert.

Die Sortierung der Klassen und der Schiiler erfolgt nach den deutschen Re-
geln:

e zuerst Sonderzeichen oder Ziffern,

e dann GroB3buchstaben,

* dann Kleinbuchstaben.

* Umlaute werden umgewandelt: {i entspricht z.B. ue, B entspricht ss.

Ab der Klasse 10 nehmen die Schiiler in der Datei einen groBeren Datensatz
in Anspruch, ab Klasse 12 einen noch einmal vergroflerten. Deshalb dauert
das Packen (ohne SDTPDWIN) dieser Schiiler viel léanger.

Bei jeder Anderung eines Datensatzes wird dieser an das Ende der Datei ge-
schrieben. Die Datei wird dadurch immer groBer. Die entstandenen Liicken
konnen durch das Packen (ohne SDTPDWIN) geschlossen werden. Der
Zugriff erfolgt aulerdem schneller. Wenn die GroBe der Schiilerdatei um
20% angestiegen ist, wird sie bei néchster Gelegenheit automatisch gepackt
(nicht im Netzwerk). Sollte aus irgendeinem Grund ein Datensatz beschi-
digt werden, so kann dieses immer nur der zuletzt bearbeitete sein, weil die-
ser immer an das Ende der Datei geschrieben wird. Deshalb ist der Schaden
immer gering.

Ry

T Benutzen Sie regelmafBig das Programm WsBackUp, um Thre Daten zu
sichern. WinSchule ist nur nach unten kompatibel, nicht nach oben. Wenn
Sie eine neue Version benutzen, konnen Sie diese Daten nicht mehr mit ei-
ner alten Version lesen. Damit diese nicht zerstort werden, werden Sie ge-
warnt.
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Klassen
Die Klassendatei enthilt
e die Klassenstammdaten,
e den Klassenstundenplan und
e den zugehdrigen Raumplan.
Klassenstammdaten

Zu einer Klasse gehoren: der Klassenleiter, der Stellvertreter, der Klassen-
raum, Schiiler- und Elternsprecher und die in der Klasse zu unterrichtenden
Fécher. Schiiler gehoren hier nicht dazu. Sie erreichen diesen Dialog im Pull-
Down-Menii unter KLASSEN / OBERSTUFE | FACHER STUNDEN-
PLAN SEK 1 SPRECHER im Untermenii KLASSENSTAMMDATEN.

B x|
. - _| Aufbauklasse Abteilmg: Q Facher fulen || Feicher iher-
L 2 | | Integrationsklasse ohne I:l V o fbbruch h 4 i
Raum: 320 | mat Emzelmtegration Teilklasse: I:I = '

LFrau Grimnmmer
? Hilfe:

Klassenlehrer: ’7-' e _| kombmerte Klasse | K l: l:l s @

Stellvertreter: |SACK - [il.a“ Sack Jahrgang: :
= ‘ Kiirzel: Fiicher:
Schiilervertreter: FElternvertreter: Kiirzel: Ficher:
Tillmann, Julia ~ || [Hanger, Frau Carmen b [ ”I)eutsth o TV
Maller, Stefan - || [Hunger, Herr Rico - = = =
o —|Ge ”Gesclurhte Eu [Funst
= | [Pb ”Pnl.it. Bildung
ZIEk [[Frdiunde LER |[LER
= En ”an]is ch
-
Fr [Franzésisch
- -
| o [IR2 ”Russisch
- -
- - |
= = |
- ~ [|[Ma  |[Mathematik ”Sp Sport
- ~ [|{Fh ”Phj_-'.-;i.k
_| Bei Versetzung diese Klasse nicht versetzen! Ch ”(_‘hemie
» Bundesschule * Landesschule - Kreisschule -k le Schule Bildungsgang:

Dialog Klassenstammdaten

Benutzen Sie das Fiillen-Ikon, um vorgegebene Ficher zu libernchmen.
Hierdurch erhalten Sie alle Ficher, die in dieser Klassenstufe unterrichtet
werden sollten. Korrigieren Sie erst jetzt die Angaben.

Wenn Sie das Ubernehmen-Ikon anklicken, konnen Sie die Fichervertei-
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lung aus Parallelklassen iibernehmen. Ansonsten geben Sie jedem Fach

e ein Kiirzel,

e einen Namen, und, solange WinStundenPlan noch keinen Stundenplan
erstellt,

¢ einen Raum, in dem dieses Fach in dieser Klasse unterrichtet wird.

P jeder Klassenbezeichnung darf und muss eine Zahl (-1 bis 13) fiir die
Klassenstufe vorkommen (0= Vorklasse bei Grundschulen). Lesen Sie hier-
zu die Aussagen unter ,,Interne Schuldaten®.

Fiir Schulen mit gymnasialer Oberstufe gilt: Die letzten beiden Klassen
in der Klassendatei miissen immer 12 und 13 lauten. Die Oberstufe
wird sonst nicht richtig laufen.

In der 4. bis 7. Zeile miissen die Fremdsprachen stehen!

X Die Fremdsprachen miissen mit der Reihenfolge in INTERNA iiberein-
stimmen! In Berlin muss dort stehen: Englisch - Franzdsisch - Latein - wei-
tere Fremdsprachen (oder leer lassen).

Benutzen Sie bei den Eltern- und Schiilervertretern die Pfeile der Auswahl-
listen, um Schreibfehler zu vermeiden.

e

¥ Die Syntax liegt fest: bei den Schiillern Nachname, Vorname; bei den
Eltern Herr oder Frau Titel Nachname, Vorname.

Vergessen Sie nicht, das Kiirzel des Lehrers und seines Stellvertreters sowie
den Klassenraum anzugeben.

Der Schalter ,,Aufbauklasse® fiigt auf Zeugnissen der Klasse 11 die Worter
»~in Aufbau“ hinzu. Die weiteren Schalter und Felder dienen hauptsichlich
der Statistik in Brandenburg.

Es sind mehr als zwei Felder fiir Eltern- und Schiilervertreter vorgesehen,
damit in der Oberstufe alle Vertreter fiir den gesamten Jahrgang aufgefiihrt
werden konnen.

Sie konnen links unten entscheiden, ob diese Klassendaten von der Verset-
zung unberiihrt bleiben sollen.

Mit dem Léschen-Knopf 16schen Sie nicht nur den Eintrag,
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sondern den gesamten Datensatz der Klasse. Dieses hat jedoch keine Aus-
wirkungen auf die Schiiler!

Mit den Fortschaltknopfen E:tljlﬂ konnen Sie zu den néchsten

Klassen umschalten.

Stundenplane (Unter- und Mittelstufe)

WinSchule erstellt keine Stundenpldne (das macht WinStundenPlan), ver-
arbeitet sie jedoch weiter und kontrolliert sie. Im Pull-Down-Menii errei-
chen Sie diesen Dialog iiber KLASSEN/OBERSTUFE | FACHER STUN-
DENPLAN SEK 1 SPRECHER im Untermenii STUNDENPLANE 1-9.
Fach 1 bis 9 bedeutet, dass 9 Kurse parallel liegen. Im néchsten Meniipunkt
konnen weitere 9 Kurse parallel gelegt werden.

i x|

1. Stunde Lehrer (3%

Fack [N
2. Stunde Lehver |Kat Frau Benes
Fach Ge
3. Stunde Lehrer Del
ek
4. Stunde Lehrer (Ben
1l De
5. Stunde Lehver [Hdn | |Kir “DK Q
Fach T2 T2 abbruch
6. Stunde Ii.;l;rher Kos ? Hife | ==

Ph
7. Sthunde Lehver [Bah [Bra Bal Ker ITil [Leh Edl

Lack LZ ILZ WBi |[|WGe |[[WIt 'Whia ||WPh
8. Stunde Lehrer 10.18.Fach
Fach
9. Stunde Lehrer Wahl Klasse und Tag
Fach
zum Raumplan |
10. Stunde Lehrer =
Fach é
11. Stunde Lehrer Taze wihlen
Fach
= =
12. Stunde Lehrer Klasze wihlen
Fach
* He=E3
i Bitte meben Sie das Kirzel eines Lehrers ein. =

Dialog Stundenplan

In der ersten Zeile muss das Lehrerkiirzel stehen, darunter das Fachkiirzel.
Beide Eingaben werden beim Verlassen des Dialogs oder beim Anklicken
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des Kontrolle-Knopfes : iiberpriift. Ebenfalls wird iiberpriift, ob
der Lehrer die angegebene Fakultas besitzt.

Mit dem Léschen-Knopf L
ser Klasse an diesem Tag.

l6schen Sie nur den Stundenplan die-

Mit dem Drucker-Knopf drucken Sie den Klassenstundenplan

dieser Klasse. Mit den Fortschaltknopfen [:tlil:] konnen Sie zu
den néchsten Klassen oder zum néchsten Tag umschalten.

Wenn Sie die Rdume selber eingeben wollen, so kdnnen Sie iiber den ent-
sprechenden Knopf direkt in den Eingabedialog gehen.

Sollten sich bei den Fichern Anderungen ergeben, so kénnen Sie direkt in
den Klassenstammdialog gehen und Facherkiirzel dndern.

Wenn Sie den Stundenplan eingegeben haben, kénnen Sie ihn im Pull-Down-
Menii KLASSEN / OBERSTUFE | KONTROLLE DES STUNDENPLANS
iiberpriifen. Vergessen Sie nicht, auch den Plan fiir die Oberstufe einzuge-
ben !

“° WinStundenPlan erstellt Stunden- und Aufsichtspléne. Zusétzlich wer-
den die Rdume automatisch verwaltet. Umgekehrt ibernimmt WinStunden-
Plan den Stundenplan aus WinSchule, um Vertretungspléne zu erstellen.

Die Stundentafel

T Die Stundentafel dient nur Ihrer Information und hat keine Auswirkun-
gen auf das Programm. Diese Tafel dient der Planung der Lehrerverteilung
und kann dort eingeblendet werden. Sie hat keine Kontrollfunktion.

Geben Sie fiir jede Klasse die Stundentafel und die Abweichungen hiervon
an Threr Schule ein. Diese Daten werden zur Kontrolle der Lehrerverteilung
benotigt. Sie erreichen den Dialog iiber das Pull-Down-Menii KLASSE /
OBERSTUFE | FACHER STUNDENPLAN SEK 1 und STUNDENTAFEL.
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Mit dem Drucker-Knopf erhalten Sie eine Ubersicht der Stun-
dentafel aller Klassen und Facher (3 Seiten), die die Grundlage fiir die Pla-
nung der Stundenverteilung liefert.

Mit den Fortschaltknopfen ::tlﬁm konnen Sie zu den néchsten

Klassen umschalten.

L3 x|
offiz. tatséichlich offiz. tatséichhich offiz. tatséichlich Klasse
DE ] m [ ]

MU R2 [ ] mee
Chor [ [ ] = [ [ ]| reE
KU SF1 |:| |:| ETH
WK |:| |:| SF2 |:| |:|
Fl |:| |:| SF3 |:| |:| WPl |:| |:|
E2 |:| |:| GE |:| |:|
E3 |:| |:| K bem
" (] = 2
e [ I[_]| == [ [ |
B [ [} [ [ |
L1 |:| D BI
L2 |:| D SPM B - =
L3 |:| D SPJ
C=~ Bitte geben Sie die offizielle Stundenzahl lant Stundentafel ein.  —&0
Die Stundentafel

Hidb

Klassen loschen (Klassenstammadaten)

Sie konnen eine Klasse (die Klassenstammdaten, nicht die dazugehdrigen
Schiiler) iiber das Pull-Down-Menii oder direkt im Klassenstammdatendia-
log der Klasse iiber

il 16schen. Sollte diese Klasse in INTERNA verzeichnet sein, ist
dieser Eintrag hiervon unberiihrt.
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Klassen loschen (alle Schiiler der Klasse)

Im Pull-Down-Menii SCHULER | LOSCHEN &ffnet sich ein Untermenii
mit verschiedenen Loschoptionen.

e Schiiler einer Klasse 16schen

e Schiiler eines Tutoriums 16schen.

Sie erhalten die Auswahl der Klassen oder der bei den Schiilern eingetrage-
nen Tutoren (nur bei Schulen mit gymnasialer Oberstufe). Warnung: Alle
Schiiler der ausgewéhlten Klasse, der Klassenstufe oder des Tutoriums wer-
den geldscht! Deshalb erfolgt die Loschung nur nach mehrfacher Nachfrage.

ol

A Zum Léschen von Schiilern wird ein Hauptpasswort verlangt. Wenn im
Netzwerk (ohne SDTPDWIN) mehrere Personen arbeiten, konnen keine
Schiiler geloscht werden. Sie sollten keine Schiiler 16schen. Statt dessen
sollten Sie bei diesen Schiilern im Zusatzdatendialog das Abgangsda-
tum eintragen. Bei der Versetzung werden diese Schiiler automatisch in
die Schiiler-Abgingerdatei iibertragen. AuBerdem behalten Sie die Uber-
sicht iiber alle Abgénge im Laufe des Schuljahres.

Klassen loschen (in INTERNA)

Die Klassen werden zusétzlich in INTERNA eingetragen. Dieser Eintrag
ersetzt nicht die Klassenstammdaten. Er dient lediglich zum schnellen Zu-
griff auf die Klassenbezeichnungen und einer beliebigen Anderung der Rei-
henfolge. Das typische Beispiel sind 6. Klassen in Oberschulen. Sie existie-
ren nicht. Man benétigt sie trotzdem, um neue Schiiler fiir die neuen 7.
Klassen einzutragen. Man kann diese Klassen in INTERNA schnell einrich-
ten und auch wieder 16schen. Deshalb sollte man die erste Spalte in IN-
TERNA fiir diese Klassen freihalten. Trotzdem werden Sie beim Verlassen
des INTERNA-Dialogs darauf hingewiesen, dass fiir eine eingetragene
Klasse ggf. keine Stammdaten existieren.
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Kurse (Oberstufe)

Ich gehe davon aus, dass Sie mit WinSchule Kurse blocken (Laufbahn-Tkon
Nr. 7). In diesem Fall geben Sie normalerweise keine Kursbezeichnungen
ein, dies macht WinSchule fiir Sie! Lediglich die Lehrerkiirzel und ggf.
Sportkurse miissen von Ihnen eingegeben werden.

Sie erreichen den Dialog iiber das Pull-Down-Menii KLASSEN / OBER-
STUFE.

Leistk. Lehrer Raum Grundk. Lehrer Raum Grundk. Lehrer Raum Grundk. Lehrer Raum
e 1 L0l GOl [lel |Pra pw-3 ||Cop i1 |[st

DE1 |t Lo2 goz [de-1  |Lau w1 |[sto bil  |[Fiu

MU-1 |[RBS1 LOZ GD3 |de-1 Bih pw-1 [Bah in-1.1 |[Tha

KU1 |[Lau L04 co4 [de-l  |Bré w1 [[Kat 12 [Tl

[E1-1 cl Los Gos |mul |[Fra pw-1 Ki ma-E.1 |[Wa

E11 |Hap L06 Go6 [ku3 |Tie ge-l  |[Buc eh1 [zt

[E2-1 %} L0T ¢o7 |ku3  |Lau ge-1 [Lor

E2-1 |[Hap Log cog [l |Ker ek-1  |[Kop

[F1-1 Kat Lo® oo [el-1 Ker ek-1 (Kiip

[F1-1 Kat Lo cio [el-1 Lor el-1 Cop

[F2-3 Lg L11 c11  jel-1 Odm ma-1 [Del Pa]ugang: H

PW1 |Buc L1z Glz |21 |Ker mal |[Wa - -
Ma1 [[shi L13 G123 |21 |Ker mal |[Rei [ 1. Semesier [L50] ]
PH1  |Del L4 c14 k21 |Ler mal |[Hsl AP ES T

CH-1 |Kos L1 @15 (23 Lz ph-1 [Kos s L nlen
E11  |Bal L6 16 |23 e ph 1 |[Del V o Qbmh
Br1  |[Fu LT @17 a1 |Bar ph-1 JfEan - =
SP-1 |[Lz LIE  cig [is1  |[Bik ch1  |[Kei ? Hiffe

L1? 19 |de-El |Ben ch-1 L ! m g
L20 @20 |[de-El |[Rke bi-1  |[st j ol
= Bitte geben Sie die offiziellen Eursbezeichnungen «in, 2.B. hMa-1, E1-2. =7
Dialog Kurse

e

I Normalerweise geben Sie hier keine Kursbezeichnungen ein. Das macht
WinSchule. Bei Handeintragungen kann es gravierende Diskrepanzen zwi-
schen dem, was Sie erwarten und dem, was WinSchule tut, kommen.

Geben Sie statt dessen fiir die Schiiler deren Schullaufbahnplanung ein.
Fiihren Sie eine weiche Blockung durch. Machen Sie unter Laufbahn Nr. 11
und dann Nr. 1 oder 2 oder 7 und 8 einen Ubertrag. Danach tragen Sie nur
noch Sportkurse und Lehrerkiirzel ein.

Réume werden aus der Raumdatei tibernommen. Fiir jeden Jahrgang und fiir

jedes Semester existiert ein solcher Dialog. Auf der linken Seite sind die
Leistungskurse eingetragen. Sie werden intern durchnumeriert von LO01 bis
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L40 (1. und 2. Semester) bzw. L101 bis L140. Rechts befinden sich die
Grundkurse, die intern mit G beginnen. In der Einfithrungsphase werden die
Buchstaben P fiir Profilkurse und B fiir Basiskurse benutzt. Weil nicht alle
Kurse in einem Fenster dargestellt werden konnen, gibt es einen zweiten Di-
alog fiir die zweite Halfte.

Beim Schiiler wird die Belegung der Kurse semesterweise eingetragen. Die-
sen Dialog erreichen Sie, in dem Sie einen Schiilernamen auf das Oberstu-
fen-Ikon ziehen: Auch diese Felder werden nur im Sonderfall von Thnen
ausgefiillt. Aus der Schullaufbahnplanung und der Blockung heraus wer-
den diese Felder durch Ubertrag gefiillt.

Name: ‘ H ‘ | | Klasse: | |
Finfilnungs-Phase 1. Semester 2. Semester 3. Semester 4. Semester

Nr Profilk. Leh Nr. Leistk. Lelw. Nr. Leistk. Lehr. Nr. Leistk. Lelr. Nr. Leistk. Lehr
Los [P [[Ki Los -2 & |[Lioe [l i
L13 [Ma-l [iLeh | [L13 [MA-2 [Leh |[L113 [MA-3 [Leh

Nr. Grundk. Lelw. Nr. Grundk. Lelr. Nr. Giundk. Lelw. Nr. Grundk. Leln.
Lebr. [603 [lde-l  [Buc | [603 [[de-2  [Buc | G103 [[de3  [Buc

613 [e2-1 o1 ] [637 fiw2  [Bei |[G105 Jmu3  |[Han
[615 |1 ”Era G13 e22 [ }[6113 [[e2-3  [Lor
G21 |[pw-1 ||Stn 15 132 [Bra |[G115 [fi3-3 [Bra
I:l 25 |lek-1 ||Kﬁp G21 ||1m—-z Sto |[G121 [pw3  |Dyl
__ Felderfillen | [G3g i1 [t | fo2s Jer2 [lRap |[o130 s s
E sp-li ”Cnp G30 ||1.h.: Hs1 |[Glse [[sp3j [shi
637 [fmu-1 ”Eei G41 ”511—2.:: [Ben

3 Priffungsf. [pw
4 Pritfungsf. [, —

Znordn L
EPhase ]
V oK ? Hilfe: Laufbahnl Z.E-Ph Zuordn. E-Pl\ase Zuordn. E-Phase Zuordn. E-Phase

- = Tutor . Tutor . Tutor . Tutor .
x,\hhmch ,m Blscke ,m Blicke ,ﬁ Blicke ’—‘ Blacke
Leine Fehler B-Phase/Sport |Felder fiillen ‘ Felder fiillen ‘ Felder fiillen ‘ Felder fiillen
Bitte zeben Sie die nternen Kursmmumern zB. P01 ein und dann FULLEN anklicken =7

Oberstufendialog Schiiler (Berlin)
Die Kursdatei

Alle Angaben iiber die Kurse werden in der Datei KURSE.DAT gespei-
chert. Die Eintragungen erfolgen jahrgangsweise, wobei das Jahr des Ein-
tritts in die Einfilhrungsphase als Merkmal genommen wird. Die einzelnen
Bezeichnungen miissen lauten:

e Klasse 10 ... . 1997

® 1998 ® 1999 e 2000 etc.
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* Der erste Eintrag muss Klasse 10 lauten.

* Dann schliefen sich die einzelnen Jahrginge an.

* An drittletzter Stelle muss der E-Phasenjahrgang der laufenden Klasse 13
liegen.

* An vorletzter Stelle muss der E-Phasenjahrgang der laufenden Klasse 12
liegen.

* An letzter Stelle muss der E-Phasenjahrgang der laufenden Klasse 11 lie-
gen.

Zwischen dem 1. und dem 2. Punkt konnen beliebig viele Jahrginge liegen.
Sie konnen diese ggf. auch 16schen. Es miissen nur unbedingt vier Ein-
tragungen vorhanden sein: Klasse 10, 13, 12, 11. Diese Reihenfolge er-
gibt sich durch die aufsteigende Zahl der E-Phasenjahrgédnge. Bei der Ver-
setzung wird der Inhalt der Klasse 10 automatisch an das Ende der Datei
kopiert und diesem Eintrag der neue E-Phasenjahrgang zugeordnet.

A Sollte aus irgend einem Grund (z.B. wurde das Programm ein Jahr lang
nicht benutzt) diese Reihenfolge nicht eingehalten worden sein, so konnen
Sie dies erkennen oder korrigieren, indem Sie den Pull-Down-Meniipunkt
KLASSEN / OBERSTUFE und KONTROLLE UND STEUERUNG DER
KURSDATEI | JAHRESANGABEN IN DER KURSDATEI ANPASSEN
aufrufen.

jetzige Bezeichnung neue Bezeichnung iebene Bezei
Klasse 10 Klasse 10

l:l bereits abgegangener Kursjahrgang
1996 bereits abgegangener Kursjahrgang
1997 -m bereits abgegangener Kursjahrgang
1998 1. Eintritt Klasse 13 in E-Phase
1999 1. Eintritt Klasse 12 in E-Phase
2000 1. Eintritt Klasse 11 in E-Phase

Wichtiger Hinweis:

Der 1. Eintrag muss die Bezeichnung Klasse 10 haben.

Der drittletzte Eintrag muss der 1. Eintritt der laufenden Klasse 13 in die E-Phase sein
[um 2 griiBer als das Jahr der letzten Zeile).

Der vorletzte Eintrag muss der 1. Eintritt der laufenden Klasse 12 in die E-Phase sein
[um 1 griiBer als das Jahr der vorhergehenden Zeile].

Der letzte Eintrag muss das Jahr der laufenden E-Phase sein

[dieses oder das letzte Jahr].

Jahresangaben in der Kursdatei anpassen
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Ubergehen Sie den Hinweis ,,Dieser Meniipunkt wurde fiir Benutzer einge-
fiigt, die alte Datensdtze benutzen, in denen die Jahresbezeichnungen der
Kurse in der Oberstufe falsch sind.*.

Sollten Thre Eintragungen nicht mit dem Beispiel auf der nichsten Seite
iibereinstimmen, miissen Sie Kursjahrgdnge umbenennen. Die Umbenen-
nung erfolgt durch Eingabe der neuen Jahreszahl. Das Programm tiberpriift
zwar lhre Eingaben, aber die Richtigkeit miissen Sie garantieren.

Die Kursbezeichnungen

WinSchule verlangt fiir die Oberstufe zwei Arten von Kursbezeichnungen:

€ Interne Kursnummern

®B01 bis B100 fiir Basiskurse,

®P01 bis P40 fiir Profilkurse,

®1.01 bis L100 bzw. GO1 bis G100 fiir Kurse 1. und 2. Semester,

®1.101 bis L200 bzw. G101 bis G200 fiir Kurse 3. und 4. Semester
@ Offizielle Kursnummern

® DE-P fiir den Profilkurs Deutsch,

® ku-B fiir den Basiskurs Kunst,

®DE-1 bis DE-4 fiir den Leistungskurs Deutsch,

®de-1 bis de-4 fiir den Grundkurs Deutsch,

Fir Leistungskurse und Profilkurse sind GroBbuchstaben, fiir Grundkurse
und Basiskurse sind Kleinbuchstaben vorgeschrieben. Jedes Fach besteht
aus zwei Buchstaben (Fremdsprachen: ein Buchstabe, eine Ziffer). Die Zif-
fer bestimmt die Fremdsprachenfolge des Schiilers (1 = 1. Fremdsprache
etc.). Diese Abkiirzungen miissen in der Klassendatei - Klasse 12 - Stamm-
daten stehen und werden mit dem Fiillenknopf automatisch eingetragen.

e

T In der Kursdatei werden bei der Blockung durch WinSchule die Kurse
in einer bestimmten Reihenfolge angeordnet, die der nédchsten Tabelle ent-
spricht. Bei Handeintragungen kann es gravierende Diskrepanzen zwischen
dem, was Sie erwarten und dem, was WinSchule tut, kommen.
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Fachkiirzel Fach

de Deutsch

mu Musik

ku Kunst

ele2 e3 e4 Englisch

fl 2 3 f4 Franzosisch

e 13 4 Latein

2t3 t4 Tiirkisch

sl s2 s3 s4 Spanisch

rl2 3 r4 Russisch

plp2 p3 p4 Portugiesisch

j2j3  j4 Japanisch

il 2 i3 4 Italienisch

c2c3 c4 Chinesisch

glg2 g3 g4 Griechisch

k2k3 k4 Kroatisch

d2d3 d4 Dénisch

h2h3 h4 Holléndisch

ds Darstellendes Spiel
de-E Deutsch Zusatzkurs
pw Politische Weltkunde
ge Geschichte

ek Erdkunde

ge-E Geschichte Erg.kurs
ek-E Erdkunde Erg.k.

ps Psychologie

wi Wirtschaftslehre

pi Philosophie

ps Psychologie

re Recht

el Erziehungslehre
ma Mathematik

ph Physik

ch Chemie

bi Biologie

in Informatik

ma-E Math. Ergénzungsk.
ph-E Physik Ergénzungsk
sp Sport
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Unterschiede in den Fachbezeichnungen in Berlin und Brandenburg:

Berlin

Brandenburg

pw Politische Weltkunde
in Informatik
pi Philosophie

pb Politische Bildung

if  Informatik
pl  Philosophie

Sport
A- Kurse
Bezeichnung 1. Sem. 2. Sem. 3. Sem. 4. Sem.
Gymnastik/Tanz Leistungsst.1 sp-l.a  sp-2.a sp-3.a sp-4a
Gymnastik/Tanz Leistungsst. 2 sp-1.A  sp-2.A sp-3.A sp-4.A
Leichtathletik Leistungsstufe 1 ~ sp-1.b  sp-2.b sp-3.b sp-4.b
Leichtathletik Leistungsstufe2  sp-1.B sp-2.B sp-3.B sp-4.B
Schwimmen Leistungsstufe 1 sp-l.c  sp-2.c  sp-3.c sp-4.c
Schwimmen Leistungsstufe 2 sp-1.C sp-2.C sp-3.C sp-4.C
Turnen Leistungsstufe 1 sp-1.d sp-1.d sp-1.d sp-1.d
Turnen Leistungsstufe 2 sp-1.D sp-2.D sp-3.D sp-4.D
B- Kurse

Bezeichnung 1. Sem. 2. Sem. 3. Sem. 4. Sem.
Basketball Leistungsstufe 1 sp-l.e sp-2.e sp-3.e sp-4.e
Basketball Leistungsstufe 2 sp-1.E  sp-2.E sp-3.E sp-4.E
FuBball Leistungsstufe 1 sp-1.f  sp-2.f sp-3.f sp-4.f
FuBball Leistungsstufe 2 sp-1.F sp-2.F sp-3.F sp-4.F
Handball Leistungsstufe 1 sp-l.g sp-2.g sp-3.g sp-4.g
Handball Leistungsstufe 2 sp-1.G  sp-2.G sp-3.G sp-4.G
Hockey Leistungsstufe 1 sp-1.h  sp-2.h sp-3.h sp-4.h
Hockey Leistungsstufe 2 sp-1.H sp-2.H sp-3.H sp-4.H
Volleyball Leistungsstufe 1 sp-1.i  sp-21  sp-3.i sp-4.i
Volleyball Leistungsstufe 2 sp-1.1 sp-21 sp-3.1 sp-4.1
Badminton Leistungsstufe 1 sp-1j sp-2j sp-3. sp-4j
Badminton Leistungsstufe 2 sp-1.J  sp-2J sp-3.J sp-4.J
Tennis Leistungsstufe 1 sp-1.k  sp-2.k sp-3.k sp-4k
Tennis Leistungsstufe 2 sp-1.K sp-2.K sp-3.K sp-4.K
Tischtennis Leistungsstufe 1 sp-1.1  sp-1.1 sp-1.1 sp-1.1
Tischtennis Leistungsstufe 2 sp-1.L sp-2.L sp-3.L sp-4.L

61

WinSchule

C- Kurse
Bezeichnung 1. Sem. 2. Sem. 3. Sem. 4. Sem.
Fechten Leistungsstufe 1 sp-l.m sp-2.m sp-3.m sp-4.m
Fechten Leistungsstufe 2 sp-1.M sp-2.M sp-3.M sp-4.M
Fitnesssport Leistungsstufe 1 sp-l.n sp-2n  sp-3.n  sp-4.n
Judo Leistungsstufe 1 sp-1.0 sp-2.0 sp-3.0 sp-4.0
Judo Leistungsstufe 2 sp-1.0 sp-2.0 sp-3.0 sp-4.0
Kanu Leistungsstufe 1 sp-1.p sp-2.p sp-3.p sp-4.p
Kanu Leistungsstufe 2 sp-1.P sp-2.P sp-3.P sp-4.P
Rudern Leistungsstufe 1 sp-1.qg sp-2.q sp-3.q sp-4.q
Rudern Leistungsstufe 2 sp-1.Q sp-2.Q sp-3.Q sp-4.Q
Skifahren Lst.st.1 (epochal) sp-l.r  sp-2.r  sp-3r  sp-4r
Skilangl. Lst.st.1 (epochal) sp-l.s  sp-l.s  sp-l.s  sp-l.s
Surfen Leistungsstufe 1 sp-1.t  sp-2.t  sp-3.t sp-4.t

Sporttheorie (4. Priifungsfach Sport)

Bezeichnung 1.Sem. 2. Sem. 3. Sem. 4. Sem
Sporttheorie (2 Kurse) sp-l.u  sp-2.u  sp-3.u  sp-4.u

Brandenburg

Im Fach Sport gibt es keine Leistungsstufen und auch keine Abkiirzungen.
WinSchule verlangt deshalb die Berliner Abkiirzungen, die jedoch nur in-
tern benutzt werden.

Stundenpléine

Die Stundenpline fiir das Kurssystem werden mit WinStundenPlan erstellt.
WinSchule druckt sie nur aus. Sie konnen den Plan aber auch von Hand
eingeben. Dies erfolgt im Pull-Down-Menii KLASSEN / OBERSTUFE.

A Der Dialog entspricht bis auf einige Knopfe dem Stundenplandialog in
Sekl bzw. der Primarstufe. Sie geben nur die interne Kursnummer ein, z.B.
L121 oder G63 oder P05 oder B13.

Die iibrigen Felder werden beim nichsten Aufruf gefiillt sein.

Sie konnen nun zugehoérige Rdume eintragen, sofern dies nicht bereits Win-
StundenPlan gemacht hat.
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Die Blockung

Die Blockung der Kurse erfolgt unter dem Ikon Laufbahn unter Punkt 2 und
3. Der Benutzer trigt seine Kurse nur dann ein, wenn seine Schule eine feste
(harte) Blockbildung hat. Im anderen Fall werden diese Felder nach der
weichen Blockung durch das Programm gefiillt.

e

™ Dieses Gebiet ist das komplizierteste in WinSchule. Lesen Sie unbe-
dingt den Wegweiser Oberstufe. Die Kursliste (s. oben) und die Blok-
kungsliste sind eng miteinander verflochten. Bei der weichen Blockbildung
sollten Sie das Programm beide ausfiillen lassen, um Fehler zu vermeiden.

5 x|
1.Lk-Block[1% |DE2 |[PH2 |BIZ |[F12 [[E12 5 99 |
2. P¥W-2 |IMA-2 [|CH-2 |[BL2 F1-2  |[E1-2 E2-2
3. Moz |Kuz2 |[sp2z |22 [[2. Semesier |
4. [ 19.Kus |
1. Gk-Block|13-2 in-2.1 | [hi-2 ma-2  (lel-2 e2-2 ¢ o Q
a3, w2 [kud w2z [fmaz |[ae2 | Abbruch |
3. £2-2 ku-4 | [hi-2 ma-2  |[de-2 ? Ui A
4, £2-2 ch-2 hi-2 ph-2 el-2 e2-2 de-2 s,
5, ch-2 ph-2 pw-2 ma-2 el-2 e2-2 ahrgang wa]deﬂ
5. w2z [fpw-z ez Jel-z ez [pn2 = =i
7. el-4 ek-4 Semester wihlen
8.

9. zur Kursliste ‘

10. s2  |[ae-E2 |[teE2 [phE1 |fin22 e

11. ige-3.1 [lge-3.1 |[ze-31 |[[ze-31 |[ek-4

12. | ” Blockbildung iihenle]uuen‘
Die Reihenfolze der Sportliurse darfnie gedndert werden [keine Licher!].

Sport Jung. sp-2a [|sp-2e ||sp-2d |[sp-2e |[sp-2g ||sp-2i |[sp-2j [|sp-21 |[sp-2m

Sport Jung. [5p-24 |jsp-2u |jsp-2h |sp-24 [[sp-2.C |[sp-2D |jsp-2E |[sp-2.G |fsp-21

Sport MEd. sp-2a [|sp-2& ||sp-24 |[sp-2e |[sp-2g |[sp-2i |sp-2§ [|sp21 |[sp-2m von Jungen ibernehmen
SportMGid. [SP-24 ||sp-2u ||sp-2b  [sp-2.A ||sp-2.C |sp-2D |[|sp-2E ||sp-2.G ||sp-21
& Bite geben Sie die moffiziellen Eursbezeichnungen ein, 2 B. -1, ma-1. =7

Blockbildung von Kursen

Die Blockung und die Kursliste bilden eine enge Verzahnung. Alle Angaben
in beiden Tabellen miissen sowohl in der Anzahl, den Bezeichnungen und in
der Liste in der Reihenfolge der Kurse iibereinstimmen. Lesen Sie unbe-
dingt hierzu den Wegweiser Oberstufe.
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Zeugnisse
Noten und Punkte

In Grundschulen und in der Mittelstufe der Gymnasien einschliefilich
Klasse 11 werden Noten ohne Zusatz vergeben. Es wird die Notenskala 1
bis 6 benutzt. Ficher, die nicht erteilt wurden, miissen entwertet werden. In
einem Fach, in denen ein Schiiler nicht beurteilt werden kann, muss ein
Vermerk erfolgen (erfolgt auf Nachfrage: 0.B.). Zusitze zu den Noten kon-
nen unter Bemerkungen erfolgen (,,Die Leistungen in Mathematik sind
schwach ausreichend.®).

In Gesamtschulen werden Punkte vergeben. Diese benutzen die Skala 0
bis 15 bzw. 0 bis 20 (Bettina von Arnim-Gesamtschule).

In der Gymnasialen Oberstufe werden Punkte 0 bis 15 vergeben.

% Die Noten diirfen maximal ein halbes Jahr gespeichert werden. Soweit
sie zu den Unterlagen des Pddagogischen Koordinators gehdren, kdnnen sie
langer gespeichert werden. Zur Berechnung des Abiturzeugnisses miissen in
der gymnasialen Oberstufe die Noten aller vier Semester gespeichert wer-
den. Bei der néchstfolgenden Versetzung werden die Abiturienten in die
Abgingerdatei iibertragen und alle Noten geldscht.

Fiir alle Zeugnisse gelten folgende Anmerkungen:

Beim Druck auf Normalpapier werden die Noten in ein gepunktetes Feld
gedruckt. Der Schwirzungsgrad dieser Felder ldsst sich mit dem Programm
FormEdit einstellen.

Sie konnen die allgemeinen Bemerkungen als Ubersicht und eine Folie mit
den Noten fiir die Versetzungskonferenz ausdrucken lassen.

Das Datum der Zeugnisausgabe wird bei Anderungen auf alle Schiiler der
Klasse tlibertragen, es sei denn, Sie klicken den Schalter Datum fest an.

Textbausteine

WinSchule enthilt etwa 30 Zeugnisdialoge. Diese werden in den einzelnen
Schularten besprochen. Hier werden exemplarisch einige Aspekte am Bei-
spiel des Zeugnisses einer Gesamtschule in Brandenburg behandelt.

Ziehen Sie den Namen eines Schiilers nach der Drag&Drop-Methode auf
das Zeugnis-Ikon (5. Ikon von rechts oben).
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Die Toolbar (Gymnasium)

Klicken Sie eine Klasse oder einen Schiillernamen an, halten Sie die linke
Maustaste fest und ziehen Sie ihn auf das Zeugnis-Ikon und lassen dort die
Maustaste los. An der Mausspitze hdngt der Name (und ggf. die Klasse) des

Tillmann, Mareike ' ' o
Schiilers: . Es gibt noch weitere Moglichkeiten,

einen Zeugnisdialog zu 6ffnen. Gehen Sie beispielsweise in die Stammda-

ten eines Schiilers, klicken
wihlen dann ZEUGNISSE.

(Knopf weitere Fenster) an und

T Der Zeugnisdialog 1ddt den Kern des Textverarbeitungsprogramms
WinBrief. Auf langsamen Rechnern kann dieses einige Sekunden dauern.
Noch wichtiger ist jedoch der freie Speicherplatz (RAM), insbesondere,

wenn die Worterbiicher geladen werden miissen (ca. 1 MB extra).

Je nach Schulart und Klassenstufe 6ffnet sich eines dieser Fenster. Sie sind
sehr unterschiedlich aufgebaut. Als Beispiel wird der Zeugnisdialog einer
Gesamtschule in Brandenburg gezeigt. Bei anderen Schultypen fehlen im
wesentlichen einige Eingabezeilen und Knopfe.

%] Zeugn x|

[ Jrinmmarn, marei | S |[mzitseh - Hussesen ]

Eingshe der Wertung in Noten 1 bis 6 ! [
Deutsch ] F 1 Fehlaeiien

- Terlnes T
Englisch [EI ]| Eeusae F] £ l:[
Mathematik [E[2 | | Geschichie E] Potem: IWis 6 |
Passfutg || Lo hs0" = b
aturwissenschafien [ | Potitische Bildung E ] :I.) w o
Situmden
Bislagie [ ] E] B
Chemie [z ] | Bunst ]
. Tberweisungszengnis
Physik l:l Musik F] g B_]
Asbelislehoe 2] | sport qwmrgre 2] Blavtavardiach
Bemer.| ot Dtasting For 35 T ach L ebansge sialbinsg BTk Rl gendini gem i 520 Az = | '_‘3 |
humgen| [UREEnEL in der Sehumdirde | !
R [ s
T | ol =

T — e L W - T ==

Zeugnisdialog (Gesamtschule Brandenburg)

65

WinSchule

Dieser Dialog enthélt einige neue Knopfe.

Textbausteine-Knopf

Sie konnen vorgefertigte Textbausteine anklicken und {ibernehmen. Sie
werden dann im zugehorigen Feld an die Stelle des Cursors eingefiigt. Sie
konnen die Textbausteine selber erweitern. Alle personenbezogenen oder
geschlechtsbezogenen Worter werden bei Beachtung der Syntax richtig und
automatisch umgewandelt.

Im unteren Teil des Zeugnisses finden Sie das Bemerkungsfeld. In allen
Zeugnisdialogen finden Sie neben diesem Feld zwei Knopfe, den Textbau-

stein- und den WinBrief-Knopf 5

ol

“I Fiillen Sie das Bemerkungsfeld zuerst mit den Textbausteinen. Danach
konnen Sie das Feld als WinBrief-Dokument 6ffnen und alle Eigenschaften
von WinBrief als Textverarbeitungsprogramm nutzen.

x|

GUTACHTEN zum Ubergang zur SEK 1 (zu 3.) -
Mareike isi eine aufgeschlossene, koniakibereite Schiilerin, die jedoch nech nicht bewufit lernt. |
Mareike lernt fleifig, interessiert und mit steter Anstrengungshereiischaft, um die fiir sie optimalen Leistungen zu erzie
In der Klassengemeinschaft zeigt Mareike ein ruhiges, zuriickhaltendes Lermverhalten.

Sie veriraut den eigenen Fihigkeiten zu wenig und gibi sich mii Erreichiem zufrieden.

Was ihr Spab macht, daran arheitet sie phasemweise angesirengt.

Dabei ist sie ehrlich und kritisch zu sich selhst.

Neuem siehi sie aufgeschlossen gegeniiber.

. Trotz siindiger Motivation findet sie wenig Zuzang zum Unierrichtsgeschehen.
TUheriragene Aufzaben erfiillt sie immer zuverlissig.

. Durch ihre akiive Mitarbeii, Spontanitit und Offenheit hereicheri sie das Unierrichisgeschehen.
11. Sie arheitet zaverlissig und verambwortungshewuBt.

12. Trotz zuriickhaltender Mitarbeit ist sie interessiert, exledigt ihre Aufgahen griindlich.
13. Mareike hai sich sieis hemiiht, den Anforderungen der Grundschule zu geniigen.

14, Mareike zeigt ein zuriickhaltendes, abwariendes Lermverhalien.

15. Einfache Aufzahenstellungen motivieren sie zur Mitarbeit.

16. Erfolg sporni sie an, hei Mifierfolgen und Sclwierigkeiien resigniert sie schnell.

17. Sie michte ohne grofie Anstrengungshereiischaft erfolzreich sein.

SORAS AL

18. Sie freut sich iher gute L Yer ihn nicht zur Mehrarbeit,
19. Sie gibi sich mii Erveichiem zufrieden. -
M Aunhwumuurchavaitonnf haumict cin wawn cia aw aiusw Tarhasaick Tuands wad @naf has

Texihausieingruppe auswihlen Diesen Texi

‘ “DK ” ? Hilfe | xﬂbbruchl\!”!”!”!l

Auswabhlfenster Gutachten zur Oberschule (Brandenburg)
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In Berlin stehen im Beurteilungsfeld fiinf Gruppen von Textbausteinen zur
Verfiigung.

Soziales
Yerhalten

Sozialverhalten / Einsatzbereitschaft-Knopf

SOZIALVERHALTEN/EINSATZEEREITSCHAFT -
Nikolai ist ein interessierier und zuverlissiger Schiiler. i
Er mub seine hiuslichen Arheiten sorgfiltizer anfertizen.

Sein Yerhalien war sehr gut.

Sein Yerhalten war einwandfrei.

Sein Yerhalien war lohenswert.

Sein Yerhalien im Klassemverhand ist positiv: hilfshereii und anpassungsfihig.
Sein Yerhalten ist veraniwortungshewufit und zwverlissig.

Seine Einsatzhereitschaft und sein Fleib sind lobenswert.

. Er ist ein fleifiiger, meist interessierter Schiiler.

. Er setrie sich als Klassensprecher engagiert fiir die Belange der Klasse ein.
11. Er ist ein aufzeschlossener Schiiler.

12. Er zeigt aber trotzdem eine aufgeschlossene Haliung.

PREEBRAPEE

=
=}

13. Er iiht einen positiven Einflu im sozialen Bereich der Klasse aus.
14. Er zeigt i verstindiges Verhal

15. Er zeigi veramiworiungshewufites Verhalien.

16. Er ist aufgeschlossen und einsichitig.

17. Er zeigt ein sehr ausgepriigies und gutes Soziahrerhaltem.

18. Er isi ein positiver B dieil der K1 inschaft

19. Er zeigt oft iertes und leicht abgelenlkies Unterrichisverhalien. Jﬂ

Ml Fwurdvicts doihiaics vaeht wavdic

Kl
‘“DK ” ?H\Ifel

Texthausieingruppe auswihlen Diesen Text

Soziales | Arbeits- Hauslich. andern,
Fleip =2

xl\bbruch

Verhalten| verhalten
= Klicken Sie sine Auvswahlméelichlkeit an. =
Beurteilungsfeld (Berlin)

Das erste, Sozialverhalten/Einsatzbereitschaft, wird hier angezeigt. Klicken
Sie eine der Zeilen mit einem Doppelklick an und der Text wird automatisch
in das Beurteilungsfeld iibertragen. Wenn Sie Textbausteine zu den {ibrigen
Gruppen libernehmen wollen, so klicken Sie z.B Arbeitsverhalten an.

Sie konnen in diesem Dialog weitere Texte sehen, indem Sie die vertikale
Laufleiste anklicken. Sie konnen mehrere Zeilen anklicken. Diese werden in
der gezeigten (nicht angeklickten) Reihenfolge an die Stelle des Cursors in
das Textfeld eingefiigt. Sie kdnnen von jedem Dialog der einen Gruppe di-
rekt zu einem der anderen Gruppe umschalten. Sie konnen diese Textbau-
steine an IThre eigenen Wiinsche anpassen. Klicken Sie dazu den Textbau-
steine dndern-Knopf an (siche Erléduterungen unten).
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T 1n den entsprechenden Gruppen sollten Sie nur Textbausteine zum je-
weiligen Thema aufnehmen. Textbausteine werden beim UpDate normaler-
weise nur auf Wunsch iiberschrieben.

anderr
d

“%° Wenn Sie Textbausteine andern, werden diese beim nédchsten UpDate
von WinSchule von den Standardwerten iiberschrieben! Wenn Sie selber
Textbausteine erstellt haben, miissen Sie diese vor jedem UpDate sichern.

Textbausteine verindern-Knopf

Nach dem Anklicken kommt dieser Hinweis: ,,Durch Thre Anderungen kann
das Bild auf dem Bildschirm u.U. nicht mit der Reihenfolge in der Datei
iibereinstimmen. Deshalb sollten Sie nach den Anderungen zuerst zum
Zeugnisdialog zuriickkehren und dann die Textbausteine erneut aufrufen.*.
Danach wird der Editor von Windows aufgerufen. Es wird angenommen,
dass Sie sich mit diesem Standardprogramm auskennen.

% Sie konnen sehen, dass einige Worter in geschweiften Klammern stehen
z.B. {Vorname}. Dies sind Makros, die an das Geschlecht bzw. den Namen
des Schiilers angepasst werden. Fiir folgende Ausdriicke sind Makros im-
plementiert:

Alle Satze sind in der mannlichen Form geschrieben. Alle geschlechtsspezi-
fischen Worter werden in geschweifte Klammern gesetzt.

Beispiel:

{Vorname} hat an der Informationstechnologischen Grundausbildung teil-
genommen. {Er} verlasst die Test-Oberschule.

Dieser Textbaustein wird bei einem Médchen automatisch tibersetzt zu:
Claudia hat an der Informationstechnologischen Grundausbildung teilge-
nommen. Sie verlasst die Test-Oberschule.

Bei einem Jungen lautet dies:

Fritz hat an der Informationstechnologischen Grundausbildung teilgenom-
men. Er verlasst die Test-Oberschule.
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Diese geschlechtsspezifischen Worter werden iibersetzt. Grof- und Klein-
schrift werden beachtet. {Sein} wird in Ihre und {sein} in ihre tibersetzt.

Makro Schiilerinnen Schiiler Makro  Schiilerinnen Schiiler
{Name} Tillmann Tillmann

{Vorname} Margot Fritz {Klasse} 7A 7A
{Schiiler}  Schiilerin Schiiler {er} sie er
{ihn} sie ihn {ihm} ihr ihm
{sein} ihr sein {ein} eine ein
{seine} ihre seine {seines} ihres seines
{seinen] ihren seinen {seinem} ihrem seinem
{seiner} ihrer seiner {der} die der
{des} der des {dem} der dem
{r} ménnlich: wird weggenommen  weiblich: bleibt erhalten

Ein Genetiv muss in folgender Form eingegeben werden:
{Vorname}s Verhalten war.. oder {Name}s Verhalten war..
Endet der Vorname mit einem s, wird ein Hochkomma angefiigt:
{Vorname}s Verhalten wird zu Klaus' Verhalten

Die Reihenfolge des Eintrags bleibt trotz der Umwandlung erhalten. Ver-
gessen Sie nicht, Thre Anderungen abzuspeichern. Ubernechmen Sie an-
schlieBend nicht sofort einen Textbaustein, sondern gehen Sie zuerst wieder
in den Zeugnisdialog und rufen die Textbausteine erneut auf. Fiir jede
Gruppe der Textbausteine gibt es eine eigene Datei. Diese befinden sich im
Verzeichnis SYSTEM und haben die Endung .TBS.

El‘ Der WinBrief-Knopf.

T In verbalen Zeugnissen der Grundschulen oder in den Grundschulem-
pfehlungen (Brandenburg) gibt es mehrere Editierfenster, die mit WinBrief
gestaltet werden konnen. In diesen Feldern muss zuerst das Editierfenster
aktiviert werden und dann der WinBrief-Knopf angeklickt werden.

Nach Anklicken des WinBrief-Knopfes 6ffnet sich das WinBrief-Fenster.
Es sieht genauso aus wie das groe Fenster im WinBrief-Dialog - allerdings
ist es viel kleiner. Es entspricht auf 1/10 mm genau den Abmessungen auf
dem Zeugnis.
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=10l x|

Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Optionen Hilfe Zuriick
= =] =] =] &80 <]
E.|\1.|2|3|4|.5|$|?|$|.$|1D|11|12|13|14|15|1E'n
lzemeine Beuriilung: Er seigte sich ak Kl & gagiert fiir die Belange der Elasse ein. Er b

inen positiven Einflufl im sozialen Bereich der K]'ns:s‘e aus. Er bringt seine gute Auffassungsgabe und Kritik-
dhighedt ru selten i den Unterrickt ain.

A il

WinBrief-Dialog in einem Zeugnis

Sie konnen den Text formatieren, d.h., einzelne Worter fett drucken etc. Sie
konnen auch den Zeilenabstand vergrofern oder verkleinern. Natiirlich kon-
nen Sie auch Schriftgr6Be und Schriftart 4ndern. Rechtschreibkontrolle und
automatische Silbentrennung sind aktiviert.

Wenn Thr Text den vorgesehenen Raum auf dem Zeugnis iiberschreitet,
schreiben Sie in ein rotes Feld hinein (s.u.; hier: grau). Sie konnen jetzt

e den Text kiirzen,

* den Zeilenabstand verkleinern oder

* die Schriftart verkleinern.

In jedem Fall wird der Text im roten Feld nicht gedruckt. Im Beispiel fasst
das Textfeld nur drei Zeilen. Eine vierte ist durch Anderung des Zeilenab-
standes leicht zu erreichen. Das Wort Bemerkungen: (entsprechend
»Allgemeine Beurteilung:“ in Berlin) hat eine andere Farbe.

e Auf Normalpapier wird das Wort dicker ausgedruckt.

* Auf Originalzeugnissen wird das Wort nicht ausgedruckt.

=10l x|

Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Optionen Hilfe Zuriick
uimesNewHDman AH'IU ﬂ| |E|X glﬂBcl ) B ZE EI E_EI @\l@\l‘lﬂﬂ%ﬂ i‘
o1 120003 00080 105,106 T8 8 0 1920 108 1 T8 115 1
| ifzameine Beurioilung: Er seigte sich ak Kl precit gagiert fiir die Belange der Klasse ein. Er b
FiuigKem 1 Surdh W den U eat. ~ ot AUFGUDEN TRIGT oY TWGY LEISTUNGSORISIN CIYT, 23]
Ikt nte aber aech hier sorgfiltiger und ausdouernder arbeiten. Bel Nikold gelt die exfrenliche Leisinugsstei

g in einigon Fichk it einem L distungsabfall in and Fach, winher. Nikold hat leider nur in oi
pigen Fichern sefue Beteiligung am U ichisgesprich verd n ko

KN o

Uberlaufen des Textes
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Das Programm kann sich alle allgemeine Voreinstellungen merken und
ibertrdgt diese auf alle Zeugnisse der gleichen Art. Zur Speicherung der
Voreinstellungen klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das WinBrief-
Feld und wéhlen Sie ,,Stil <Zeugnisart> speichern.”. Umgekehrt konnen
Sie einen gespeicherten Stil wiederum laden.

Wenn Sie den Dialog beenden wollen, so klicken Sie <zuriick> an.

s

A Sie konnen die Textfelder ohne die WinBrief-Funktionen editieren.
Loschen Sie nie die farblich anders gestalteten Worter wie Beurteilung:
oder Bemerkungen: etc. Diese Worter sind formatiert und miissen auf Nor-
malpapier, diirfen jedoch nicht auf Originalzeugnisse gedruckt werden.
Hierdurch wird bei Normalpapier erreicht, dass der Text geschlossen und
einheitlich aussieht.

Beurteilunge
(= frutken

— Beurteilungen drucken-Knopf

Es wird eine Liste sdmtlicher Schiiler dieser Klasse sowie deren Beurtei-
lungen (Zeugniskopf; nur in Berlin) gedruckt. Am Ende aller Beurteilungen
wird die Liste der in dieser Klasse unterrichtenden Lehrer zum Abzeichnen
gedruckt.

Ouerhendfolie
(={ fgrutken
[ !

| Overheadfolien drucken-Knopf

Es wird eine Matrix der Schiiler und der Facher gedruckt. Wenn schon No-
ten eingetragen worden sind, werden diese auch ausgedruckt. Jede Seite
enthélt 24 Schiiler. Der Zweck dieses Ausdrucks ist es, in der Zeugniskonfe-
renz die Noten mit einem Overheadprojektor an die Wand zu projizieren, so
dass alle Lehrer eine Ubersicht {iber den Schiiler haben. Wenn Sie keine Fo-
lien drucken kdnnen, so konnen Sie das Ergebnis auf Papier drucken. Legen
Sie dann eine Folie mit 0,5 cm Karos darauf (iibliches Format, Mathematik-
lehrer fragen!) und fertigen mit dem Fotokopierer eine Thermofolie an. Sie
konnen die Linien natiirlich auch direkt mit ausdrucken.

71

WinSchule

Der Termin-/Geburtstagsplan

Die Terminplan-Eingabe

Es gibt zwei Moglichkeiten, um den Terminplan zu erstellen:
1. Eingaben bei vorgegebenem Datum

Klicken Sie das Ikon Terminplan (5. Ikon von links, unten) an.

eh

Die Toolbar (Realschule)

Sie sehen den Terminplan der nidchsten 10-14 Tage. Sie konnen jetzt in je-
des Feld schreiben. Thnen stehen beliebig viele Zeilen zur Verfiigung, nicht
nur die sichtbaren! Mit <RETURN> oder mit dem Klick auf die Pfeiltasten
rechts konnen Sie die ndchsten Zeilen erreichen.

11112000 | Samstag =
13.11.2000 Montag Abgabe Abitmrvorschlige an Hr. Tillmann —

14.11.2000 Dienstag e
15.11.2000 Mittwoch Gesamtkonferenz 16:00 |

16.11.2000 Donnerstag Abgabe Abitwrvorschlige an Schulleiter .

17.11.2000 Freitag Y

20.11.2000 Montag Abgabe Abitwvorschlige LSA —

21112000  Dienstag -

22112000 | ©ttwoch !

23.11.2000 Donnerstag —
&= =

V ot xAhhruch ? Hike

L&~ Geben Sie einen freien Text filr diese 10 Tage ein. — &7

Dialogfenster Terminplan

Mit den Fortschaltknépfen [:ﬂjlﬂ konnen Sie um 2 oder 20

Wochen vor- und riickwérts bldttern. Innerhalb des Textes konnen Sie mit
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_Text_ unterstreichen oder mit |Text| den Text verstirken (nur fiir Druck-
ausgaben).

2. Eingaben bei variablem Datum
Klicken Sie das Ikon Drucker an (5. Ikon von links).
<4

Laufbahn FETEu

Toolbar (Gymnasium)

Unter der Auswahl Jahresplanung finden Sie ein weiteres Untermenii.
Wihlen Sie Nr. 10: Eingaben zum Terminplaner - kein Druck. Es 6ffnet
sich ein Dialogfenster, in dem das Datum und der Text zum Terminplan
eingegeben werden miissen.

X
‘ Freie Texte fiir die Jalwesplanung - Terminlalender

Datum Text Datum Text
11.11.2000 — —

13.11.2000 | |Abitmvorschlige an |-— =

14.11.2000 frrt frrt

15.11.2000 ||Gesamtkonferenz  |-— =

16.11.2000 | |Abgabe Abitwvorsch|— ot

17.11.2000 [ [

20.11.2000 | |Abgabe ! [

21.11.2000 frrt frrt

22.11.2000 [ [

23.11.2000 frrt frrt

[ ’ €= [|Text=fett /Text/=lursiv 2
x e | Seite 1 von 12
Abbuch ? fife | = _Text_=Text unterstrichen

S&~  BPitte seben Sie einen freien Text firr den Terminplaner ein &l

Eingabe Jahresplanung (1)

Das Datum kann in der Kurzform, z.B. 1.7.01 eingegeben werden. Es wird
nach Verlassen des Dialogs automatisch in die Langform umgewandelt, z.B.
01.07.2001. Fiir die Eingabe stehen insgesamt drei Seiten zur Verfiigung,

die iiber die Fortschaltknopfe tljl erreicht werden konnen.
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Der Geburtstagskalender

Der Geburtstagskalender ist durch die Eingabe der Lehrerdaten bereits ver-
wirklicht. Lediglich bei der folgenden Druckausgabe muss der entsprechen-
de Knopf angeklickt werden.

Der Terminplan: Ausgabe

Die Ausgabe erfolgt iiber den nédchsten Punkt des Meniis: Jahresplanung -
Terminplaner Ferieneingaben - Druck (Nr. 11).

In dem folgenden Dialogfenster konnen Sie die Ferientermine eingeben und
die Druckausgabe starten:

X

Anfang Ende Text
Sommerferien  [19.07.2000 |[02.09.2000 | |Sommerferien

Herbstferien 28.10.2000 |/04.11.2000 | Herbstferien
Weihnachtsferien 23.12.2000 [02.01.2001 | |[Weilnachtsferien
Wintexferien  [03.02.2001 |[17.02.2001 | Winterferien
Osterferien [14.04.2001 [[30.04.2001 | |Osterferien

Pfingstferien | Il i
Sommerferien [19.07.2001 |[01.09.2001
schriftl. Abitur  [17.01.2001 |[24.01.2001 | [schriftliches Abitur
miindl. Abitur  12.06.2001 |[14.06.2001 | miindliches Abitur

25.05.2001 || | terrichtsfrei

Sommerferien

Sonstiges

_| monatlich [je 1 Seite] V?@EE xAbbmch ? Hife
v August-Oktober
_| November-Januar

_| Februar-April _I Klausurtermine ausdiucken

- Mai-Juli v| Terminkalender ausdrucken

_| Angust-Januar [1 Seite]

_| Februar-Juli [1 Seite] _| Lehrergeburtstage ausdiucken

_| August-Juli [1 Seite]

&~ Der Dialog wird beendet und die Daten werden sespeichert.  ~2
Dialog Jahresplanung (2)
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218 Bei den Ferien miissen in der 1. Zeile die Daten der letzten Sommerfe-
rien stehen, in der 7. Zeile die der nidchsten Sommerferien. Die Bezeich-
nung der Ferien wird so ausgedruckt, wie Sie sie hier eingeben. Unter Son-
stiges konnen Sie z.B. Ihren Geburtstag oder unterrichtsfreie Tage eingeben.

Der Plan enthélt zusétzlich die festen und variablen Feiertage der jeweils
folgenden 8 Jahre. Ferien und Feiertage werden durch unterschiedliche
Graurasterungen gekennzeichnet.

* Die Plane konnen monatlich oder quartalsmiBig gedruckt werden. Je
groBer der Zeitraum, desto kleiner wird der zur Verfiigung stehende
Platz pro Tag!

* Die Quartale sind auf das Schuljahr ausgerichtet.

* Im rechten Feld definieren Sie den Inhalt des Terminplans. Drucken Sie
nicht zu viel auf einmal aus!

Wenn Sie den Punkt monatlich (je eine Seite) anklicken, werden Sie nach
dem Monat gefragt. Sie konnen eine oder mehrere Seiten anklicken.

Bei einem Ausdruck fiir nur einen Monat gibt es genug Platz auf dem Blatt
Papier. Deshalb stehen Thnen zwei Formate zur Verfiigung:

* 5 Tage nebeneinander wie in der folgenden Abbildung oder

e 28-31 Tage untereinander.

e

T Ferien etc. miissen immer einen Anfangs- und Endetag haben.

Durch die Auswahl des Zeitbereichs (jéhrlich bis monatlich) haben Sie
einen groBen Spielraum fiir die Gestaltung des Terminkalenders. Die néch-
sten Seiten zeigen Druckergebnisse anhand von zwei Beispielen:

e fiir ein Quartal November 1995 bis Januar 1996. Die Quartale sind nach
dem Schuljahr geordnet: August bis Oktober, November bis Januar, Fe-
bruar bis April und Mai bis Juli.

* fiir einen Monat, wobei fiir jeden Tag eine Zeile zur Verfligung steht.
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Terminplan der Riickert-Oberschule von November 2000 bis Januar 2001

MONTAG DIENSTAG MITTWOCH  DONNERSTAG FREITAG
1. Noy 12.Noy 03, Nove
Allerheiligen Lerhstferien Llerbstferien
06, Nov 07, Nov 08, Nov 9. Nov 10.Nov
13 Nov 14 Nov 15 Nov 16. Nov 17 Nov
Abgabe Gesamtkonferenz Abgabe
Abiturvorschliige an 16:00 Abiturvorschliige an
Hr. Tillmann Schulleiter

20.Nov 2A.Now
Abgabe

Ny BN HNov
Abiturvorschlige
LSA

Bub-und Bettg

Ausdruck Terminplaner (vierteljahrlich; obere Hélfte)

Terminplan der Riickert-Oberschule November 2000

01, November

012, Nusember

03, November

04, November

A A

03 November

06. November

7. November

8. November

9. November

0. November

11 November

12 November

13. November Abgabe Abiturvorschlige an Hr. Tillmann
14. November

15, November Gesamtkonferenz 16:00

16 November Abgabe Abiturvorschlige an Schulleiter

Ausdruck Terminplaner (monatlich, obere Hélfte)
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Suchen

Einfach- und Ahnlichkeitssuchen; Druckausgaben suchen

Klicken Sie das Ikon Suchen (Ikon Sherlock Holmes) mit der linken
Maustaste an (4. Ikon von rechts unten):

Toats

Die Toolbar (Realschule)

Es offnet sich ein Eingabedialog. Klicken Sie Einfach- oder Ahnlichkeits-
Suchen an und geben Sie in der ersten weillen Zeile Thren Suchtext ein (hier
Meyer).

X|

| Suchen von Schitler-Namen und -Vox 1 |

Es reicht aus, ein Teilwort einzugeben.

e z.B. til, uma Tillmann zu finden.

Es werden alle Schiiler mit dlmlichem Namen aufgelistet.
Die ersten Buchstaben werden besonders gewichtet.

% Ahnlichkeits - guchené

Suchbegriff: [Meyer ‘

| Suchen von Druckausgaben oder Editiermaglichkeiten |

> Dimckausgaben suchen % UND - Verkniipfung > ODER - Verkniipfung

Haupt-Suchbe griff: ‘I\I?lllt@‘lhﬂg?ll ‘

weitere Suchbegiffe:

Aus einer Liste von 700 Druck-TThers chriften und 400 Pull-Down-Menii-Aufrufen
konnen Sie Stichwérter suchen. Grofi- ader Kleinschrift ist egal.
Benutzen Sie kwmze Wirter.

V oK xAhhruch

Eingabe des Suchtextes
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WinSchule behilt sich diesen Suchtext fiir die ndchste Suche. Geben Sie
den Nachnamen oder einen Teil des Nachnamens eines Schiilers ein. Fiir
diesen ersten Suchalgorithmus Einfach-Suchen ist es unbedingt erforder-
lich, den Nachnamen exakt einzugeben, ggf. mit Akzenten. Es reicht jedoch
Me cinzugeben, um alle Meyer und Meier zu bekommen, aber auch Mei-
stermann. Klicken Sie <ok> an. Klicken Sie einen Schiiler an und Sie erhal-
ten den Stammdatendialog dieses Schiilers.

Die Suche erstreckt sich auf die Vornamen und den Nachnamen.

Bei Ahnlichkeits-Suchen geniigt es, dass der Suchtext ungefihr eingegeben
wird. Gibt es Schiiler, die Mayer oder Meier oder Maier heiflen, so werden
diese als gefunden gemeldet. GroB- und Kleinschreibung werden nicht be-
achtet.

WinSchule durchsucht nun die gesamte Schiilerdatei und listet alle gefun-
denen Schiiler auf.

Ihre Eingabe: Meyer
001: Meyver

002: Beyer,

003: Mewe,

004: Mestc
005: Beyer,
006: Maya,
007: Maier
008: Meiffe
009: Breyel
010: Memnid
011: Mehto
012: Heym,
013: Meinh
014: Reyer,
015: Gelre, coawjya, v -

x.\\bbruch ? Hie

L&~ Klicken Sie eine Auswahlmoglichleit an. =82
Ergebnisliste der Ahnlichkeits-Suche (Vornamen geldscht)

Das Kriterien fiir die Reihenfolge der Ahnlichkeit lauten:
* Gleiche Liange des Namens,

* Gewichtung des 1. Buchstabens (hier M),

*  Gewichtung GroB-/Kleinschrift,
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* Gewichtung der folgenden Buchstaben bei gleicher Position,
* Gewichtung der folgenden Buchstaben bei ungleicher Position,
* Umlaute werden negiert.

Die Summe ergibt einen Gewichtungsfaktor, der die Reihenfolge in der Lis-
te bestimmt. In unserem Beispiel wiegt Beyer mehr als Mewes. Klicken Sie
wiederum den gewlinschten Schiiler an.

T Wenn Sie einen Schiiler namens Konig suchen und weit und breit gibt es
keinen Namen, der auch nur so dhnlich klingt, kann natiirlich die Auflistung

keine sinnvollen dhnlichen Namen produzieren.

WinSchule druckt ca. 700 verschiedene Listen und besitzt ca. 300 Editoren.
Auch der Autor muss manchmal suchen, was er so alles produziert hat. Um
so mehr trifft das den interessierten Benutzer. Klicken Sie Druckausgaben
suchen an. Hierunter finden Sie auch die Editoren. Geben Sie in einer der
vier unteren weillen Zeilen Thren Such begriff ein. Sie konnen auch weitere
Suchbegriffe eingeben (maximal einen pro Zeile) und einen der Kndpfe und
(verringert die Anzahl Ergebnisse) oder oder (erhoht die Anzahl) anklicken.
Dieser Punkt erlaubt den Zugriff auf alle Druckausgaben und Editoren.
Deshalb wird pauschal ein Hauptpasswort verlangt. Das Ergebnis wird in
Form einer HTML-Seite in WinBrief ausgegeben.

Druckausgaben in WinSchule suchen

Suchbegriff: Mantelbogen

Zusatzbogen zum Mantelbogen (nicht Realschulen)
Zu finden iiber: Ikon Drucker 4. Zeile 3. Seite 6. Zeile
Es wurden 1 Druckausgaben gefunden. Ca. 700 wurden durchsucht.

Ein Ergebnis wurde gefunden. Sie konnen sich jetzt aufschreiben, an wel-
cher Stelle das Ergebnis zu finden ist (Ikon Drucker, 4. Zeile; bis zur 3. Sei-
te blattern; dort die 6. Zeile). Einfacher ist es jedoch, die blaue Zeile anzu-
klicken und hier die Statistik Zusatzbogen zum Mantelbogen zu starten.

Supersuchen

Klicken Sie das Ikon Suchen jetzt mit der rechten Maustaste an. Es 6ffnet
sich ein sehr einfacher Dialog mit einer sehr komplexen Syntax. Ein typi-
sches Beispiel ist, dass der Vater (Elternvertreter) eines Schiilers anders
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heift als der Schiiler. Zu welchem Schiiler gehort dieser Vater?

x|
Suchtext:

\
V oK | xAhhvuchl

A=Adresse Schiiler [Strafie] R=Teilnahme Relig.unterr. [E,K,T,5]
B=Namenzusatz Schiiler [von etc.] S=Staatsangehirigkeit Schiiler [s. Interna]
C=Abgang [Wahrheitswert w] T=Telefon Schiilex/Eltern [0..9,/-, ]
D=Geburtstag Schiler [1..31] TU=Mutter Name

E=0berschule Empfehhmg [U,G R.H] V=Vater Name

F=noch frei W=noch frei

G=Geschlecht [W oder M] X=Adresse Vater oder Mutter
H=Vorname Schiiler Y=Geburtsjahr Schiiler [4 Ziffern z.B. 1983]
I=Postleitzahl Schiiler [Sstellig] Z=Tutor [0O.st. Kiuzel]

J=Postleitzahl VaterMutter " 1=Grundschule

K=Klasse/nstufe [4..13] 2=Bemerkung

L=Nachpriifung [Klasse angeben 4..13] 3=Kurs suchen [O.st. zB. L0O8]
M=Geburtsmonat Schiiler [1..12] 4=1 Fremdsprache [2 Buchst. groB/klein]
N=Name Schiiler 5=2 Fremdsprache "
O=Geburtsort Schiiler 6=3 Fremdsprache "

P=FErgebuis als Liste diucken T=Wahlpflichtfach Klasse 9 "

Q=Repetent [Klasse angeben 4..13] 8=Wahlpflichtfach 10

Beispiel: [(N=Till) und (H=Klau)] oder {[(N=Mil) oder (H=Kla}] und (¥Y=76)
und nicht (G=W)) und nicht (K=11A) und nicht (C) und (P)

erlaubte Abkinzungen: () {} []= und oder nicht ‘

(= Bachten Sie bitte die Syntax. &=
Auswabhlseite Supersuchen

Angenommen, Sie suchen alle Schiiler, die

e mit Nachnamen Muller heif3en,

* in Berlin geboren wurden,

* die als erste Fremdsprache Englisch haben und

» keine Realschulempfehlung haben (Berlin).

e Das Ergebnis soll als Liste gedruckt werden (ansonsten springt das Pro-
gramm zum ersten gefundenen Schiiler).

Der Text, der dann eingegeben werden muss, lautet:

(N=Muiller) und (O=Berlin) und (4=En) und nicht (E=R) und (P)

WinSchule packt einige Klammern dazu:

((N=Berlin) und (O=Berlin) und (4=En) und nicht (E=R) und (P))

Danach wird die gesamte Schiilerliste durchsucht. Wird ein Schiiler gefun-

den, auf den alle Kriterien zutreffen, werden seine Daten gedruckt.

Wenn und (P) fehlt, dann 6ffnet WinSchule den Stammdatendialog dieses

Schiilers. Wenn Sie <ok> anklicken, wird der Suchvorgang gestoppt, der

Dialog kurz geschlossen und danach wieder gedffnet. Wenn Sie <Abbruch>

anklicken, wird weitergesucht und ggf. der Stammdatendialog des néchsten

gefundenen Schiilers geoffnet.

Es sind in der Syntax folgende Symbole erlaubt:

() {3[1 = und oder nicht A..Z. 1..8

Wahrheitswerte diirfen kein Gleichheitszeichen enthalten, z.B (C) und (P).
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Biicher
WinSchule verwaltet die Schulbiicher. Sinnvoll wird dies dann, wenn ein

Netzwerk mit der Bibliothek existiert. Es kann ein Passwort eingerichtet
werden, das nur den Zugang zum Ikon Biicher erlaubt.

Die Biicherdatei

Zuerst miissen samtliche existierende Buchtitel usw. eingetippt werden.
WinSchule bietet fiir jedes Buch viele Felder an. Die Bezeichnung der letz-
ten vier sind frei editierbar. Von allen Feldern ist das drittletzte, Signatur,
obwohl frei editierbar, das wichtigste. Sie erreichen das Dialogfenster fiir
die Biicherstammdaten {iber das Biicher-Ikon (4. Ikon von links)

e

i

eh

Die Toolbar (Realschule)

Aus der Auswahlliste wihlen Sie den Punkt 1, Biicher aufnehmen / 16-
schen / sortieren / editieren:

£ x|

O
Bestand tatséichlich I:|

Titel

Antor

|
|
Verlag |
|

ISBN Einsatz in Klasse l:l
Band | |

Jalr der Erstansgabe | |

| |
| |
Jalr des Kaufes | | | ‘ ‘ ‘
| |

Preis in DM | ‘ ||
Vo |®, (2] =
Barcode Bo01117 | laufende Nr.in Datei 1 von 2254 ‘ diesen Dialog freischalten ‘
E Die Eingaben werden auf Richtiglkeit (iberprivt. =

Stammdatendialog Biicher

Die Knopfe in diesem Dialog sind selbsterkldrend, bis auf einen: diesen Di-
alog freischalten. Sollten an Ihrer Schule Schiiler den Leihverkehr organi-
sieren, konnen Sie diesen das Biicherei-Passwort geben. Die Schiiler diirfen
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dann alles mit den Biicherdaten machen. Dies kann eingeschriankt werden,
wenn Sie mit einem Hauptpasswort diesen Dialog sperren. Dann kdnnen
die Schiiler die Biicher nicht sortieren, 16schen oder neue Biicher einfiigen.

Durch den <Such-Knopf> oder <Sortier-Knopf> kénnen Sie ein Buch
nach 17 Kriterien suchen oder alle Biicher sortieren.

£ x|

1. Sortierkaiterium (von 3)

> Stiichcode

~ Jahr der Erstausgabe

« Titel

> Autor Beim Sortieren
» Verlag wird dieser

> ISBN-Nwmmer Dialog dreimal
> Band anfgerufen.

Es werden 3

» Jahr des Kaufes Sortierkriterien
> Preis eingegeben.

- el eIk () Das erste ist das
 Bestand tatsichlich wichtigste

> Fachbereich Kiiterium, ........ ,
> Emsatz m den Klassen das (I.ritte. das
- nachrangigste.
Aufhewalnung Raum

- Aufbewalnumg Regal

- Inhalt

¢ x\'«hbruchl ‘ ? Hike |

&~ DerDialogwird beendebmd die Daten werden gespeichier,.  — B2
Auswahl Sortieren oder Suchen von Biichern

Das Umsortieren geht sehr schnell, so dass Sie diesen Knopf ohne Sorge
bedienen kénnen. Wird ein Buch gesucht und gefunden, so springt das Pro-
gramm direkt in den Editor mit den Daten dieses Buches.

Die Biicherdatei ist im Moment auf 16384 Biicher beschrinkt.

Die Ausleihe per Tastatur

Einzelausleihe

Der Meniipunkt Nr. 4 regelt die Einzelausleihe eines Buches an Schiiler.
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Signatur eines Buches

Zuerst werden Sie nach der Signatur des Buches gefragt. WinSchule merkt
sich die letzte abgefragte Signatur: Danach erscheint die Liste der Klassen,
aus der Sie eine auswéhlen. Es werden nun alle Schiiler dieser Klasse aufge-
listet. Sie konnen alle oder eine Teilmenge auswéhlen:

Auswahlliste Schiiler Buchausleihe (Namen geldscht)

Sie kénnen nun diese Schiiler markieren und ihnen das Buch ausleihen.
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E.I“i Biicher: Ausleihverkehr

===l=1=

>
>
.
.
.
>
>
.
.
.
>
>
.
.

Auswahlliste Schiiler Buchausleihe (Namen geldscht)

Sie sollten nun bei jedem Schiiler die Individualnummer des Buches eintra-
gen, sofern Thre Schule dies unterstiitzt. AnschlieBend erhalten Sie eine Lis-
te der Schiiler, die dieses Buch ausgelichen haben. Das Buch wird beim
Schiiler eingetragen und kann in seinem Zusatzdatendialog angeschaut wer-
den. In diesem Beispiel haben 21 Schiiler dieser Klasse dieses Buch ausge-
liehen.

Klassenausleihe

Bei der Klassenausleihe nach dem Meniipunkt Nr. 2 erfolgt keine zusétzli-
che Abfrage der einzelnen Schiiler. Das Markieren erfolgt auf die gleiche
Art. Nach jeder Ausleihe wird eine Liste der Schiiler gedruckt, die dieses
Buch empfangen haben. Ggf. konnen Sie diese Liste unterschreiben lassen.

Bei allen markierten Schiilern ist dieses Buch jetzt im Zusatzdatendialog
eingetragen. Im ersten Feld der Biicherausleihe ist das Signum des ausge-
lichenen Buchs zu erkennen. Gleichzeitig wird beim Buch eingetragen, wie-
viele Biicher ausgeliehen sind.
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%@ x|
_| kooper. Schule ischlkl: l:IBi.l(l.g. l:l Name:| ” H ” ||

‘ | Aussiedler | Umschiller | gobmtsort: IBerlin | | FBer]in ‘
Empfehlung Nachpriifung Repetent Wohnbezitk: ﬂ| Grandseh, [Herk. |

14 |7 110 | frither:
> lmbekan.nt mEN iR i F 9D Aufnalune datum: [01.08.2000 1 L.8.19.. §chnellein-
> Gymnasium 6 9 || |5 |10 | Abgangsdatum: — Ab | gaben, erst
“+ Realschule g 16 111 nach dem

Abgangszeugnis: | ja/mein Ty
© Hanptschule | Férdernnterr. | |7 |13 Verlassen

|8 _|i3 | Abschluss: l:l des Dialogs
e ! letzte wirksam.
Religi elr, KJaSSEI:I :

> keiner lausgeliehene Biicher: |[S0057 b ‘ “ja % nein | Ags: FsBegegmmg

> katholisch [D-243-1]11.11.2000 | ‘

> evangelisch FsAg:

% FEthikunterr.

* uslmisch [ [ ]
Transp ortnittel Bild-Nr.

# unbekannt > Offentl. Verl.an. weitere Biicher | S000117" (P

- Spezialverkehr - Privatfalizenge

| Schiiler erhilt Falukost 1 | Sehulspei Entlassung

Stamm)
f& duten

Faluzeit oder Fahrsoecke
in Minuten m Meter Behinderung:

eilere !m_l
Falwansweisnuminer

Finstiegstelle
FalnradEfz- Nummer Fcl\iﬂermumner H |

= Der Dialog wird beendet und die Daten werden gespeichert. =0
Zusatzdatendialog eines Schiilers (Testdaten)

Ry

T Sie konnen das Buchfeld beim Schiiler editieren. Tun Sie dies aber
nicht. Weil Biicher auch iiber den Barcode-Scanner ausgelichen werden,
wird an das Signum eine weitere Kennung angehangen, z.B. -|11.11.2000.

{ Fulgende Buder wr den zuriickgegelien: 12 affair es a resondre il Hoember 3000 3,06 20011}
Klasse Name, Vorname Signatur Datun Unterscluift
T———— D243 1 01.11.2000
[ D-243 2 01.11.2000
iwmviivinii D-243 3 01.11.2000
by D-243 4 01.11.2000
i —— D-243 5 01.11.2000
Selii— D-243 6 01.11.2000
ui—i— D-243 7 01.11.2000
L] D-243 3 01.11.2000
Tovangniisnly D243 0 01.11.2000
———— D-243 10 01.11.2000
Ei——— D-243 11 01.11.2000
Sislpisiinie D-243 12 01.11.2000
sinliskipisi— D-243 13 01.11.2000
il D-243 14 01.11.2000
T—— D-243 01.11.2000
i D-243 01.11.2000

Ausleihliste Biicher (Testdaten)
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Riicknahme

Die Riicknahme der Biicher kann einzeln oder fiir eine ganze Klasse erfol-
gen. Der Ablauf entspricht der Ausleihe. Vergessen Sie nicht, die Individu-
alnummer auch bei der Riickgabe einzutragen. Das Buch wird nun beim
Schiiler ausgetragen. 21 Schiiler hatten das Buch ausgeliechen, nur 10 geben
es in diesem Beispiel zuriick.

£ x|

Klasse 7A Signatwr  D-243 Biicher-Riickgabe

Titel: 1848 - Versuch emer Demokratie Schiiler/in oder Lehrer/in

Autor: Braun anklic_ken und I_nd.ividual—

bezeichmung eingeben.

v Bal Ml | v Ha 6 | |LISto

v Ba 2 v He 7 | Tm

| Bel 3 ) T | il

_ Bla 4 | T | | Zox

_| Bre s | K |

_| B G | Lo |

| Ca 7 | M |

v Ol 3 | Na |

v Cir b | INe |

v Dit 10 | e |

v Ere T | Ra |

v| Erc 12 | Re |

| Gi 13 |  1IRé

| Gil 14 | IRa |

JHa s | osa ] | v o ”xnhhmchl ? Hille |
= Dieser Schiller will dieses Buch zamiickseben. =)

Riickgabedialog Biicher (Namen geldscht)
Auch hier wird nach jeder Riickgabe eine Liste der Schiiler gedruckt, die

dieses Buch zuriickgegeben haben. Ggf. konnen Sie diese Liste unter-
schreiben lassen.
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Die Ausleihe mit dem Barcode-Leser

Ausleihe iiber Barcode-Leser und Transaktionsnummern

Barcode (Strichcode)-Scanner vereinfachen die Buchausleihe enorm. Der
Anschluf3 ist sehr einfach und ohne Vorkenntnisse moglich. Anstecken -
und loslegen (Plug&Play) stimmen hier wirklich.

Barcode-CCD-Leser SCAN-MAXXS80 SX Fuzzy

Alle Funktionen mit dem Barcode-Scanner sind implementiert. Sie konnen
den passenden Scanner direkt von der SchulSoftWare A. Tillmann bezie-
hen. Wir bieten SCAN-MAXX 80 SX Fuzzy an. Der Scanner wird einfach
zwischen Tastatur und Rechner geschaltet. Ein entsprechendes Y-Kabel
wird mitgeliefert. Ggf. bendtigen Sie noch 2 Adapter DIN <=> PS/2. Der
Scanner liest mit 80 mm-Scanbreite und liest auch nicht sehr gute Codes.
WinSchule arbeitet mit der Code39-Codierung, die zwar breiter, aber
unempfindlicher ist. Andere Scanner mogen funktionieren, werden von uns
aber nicht unterstiitzt.

Jedem Schiiler bzw. Lehrer und jedem Buch wird ein Strichcode zugeord-
net, der in den Schiilerausweis bzw. auf das Buch geklebt wird.

Sogenannte Transaktionsnummern konnen einmalig in groBer Stiickzahl ge-
druckt werden, so dass der Druckaufwand wihrend der Ausleihe klein ge-
halten werden kann. Transaktionsnummern sind alle unterschiedlich, so dass
eine eindeutige Zuordnung vom Schiiler bzw. Lehrer zum Buch erfolgt. Das
Programm sorgt dafiir, dass sowohl Biicher, Schiiler, chemalige Schiiler,
Lehrer und ehemalige Lehrer immer verschiedene Codes haben.
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Biicher haben einen 7-Zeichen-Code, der immer mit B beginnt. Es konnen
somit 999.999 verschiedene Biicher verwaltet werden.

Riickert-Oberschule ickert-( Obmc uL en berschul

e

Riickert-Oberschule - Riickert-H Obersc ule Riickert-Oberschi u e

ert-Ol L' iickert: Ohcrsc kert-Ol c

lick

Transaktionsnummern

hamenei, Sal

chi(l‘llﬂi]ii"‘||iiﬂ||||Hl || ||||‘|||ﬂ“|||‘|||| anl“iiiﬂ”l‘lil|||||H|
Hll‘s 0 4 8 2 Hl" Hl" Hll‘ HllL 0 7 3 1 Hl"

Hll‘L 00 1 5 Hl" HlHL 00 30 Hll‘

George: 1984: r. Adalbert: Abdias: Afrikanische Spiele;

(11117 1111 111

Strichcodes fir Schiiler - Lehrer - Biicher
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Lehrer und Schiiler haben einen 5-Zeichen-Code, der immer mit L oder S
beginnt. Es kdnnen somit je 9.999 verschiedene Personen verwaltet werden.

Transaktionsnummern (TAN) haben einen 7-Zeichen-Code, der nie mit B, L
oder S beginnt. Die ersten drei Zeichen werden aus dem Datum gewonnen
(Monat, Tag, Jahr). Hieraus folgt, dass TANs nur einmal pro Tag gedruckt
werden diirfen. Es konnen damit 9.999 TANSs pro Tag gedruckt werden.

Bei der Ausleihe wird dieser Strichcode (Transaktionsnummer) auf das
Buch geklebt. Es kdnnen bei mehrfacher Ausleihe diese Etiketten iiberein-
ander geklebt werden. Ein Buch enthilt somit immer 2 Etiketten: Ein Etikett
mit dem Strichcode fiir das Buch und eines fiir den Entleiher.

Es konnen Biicher klassenweise ausgeliehen werden. Die Biicher konnen in
groflen Mengen und durcheinander zuriickgegeben werden. Schiiler konnen
das Buch cinfach zuriickgeben. Es ist nicht erforderlich, dass sie beim Aus-
tragen dabei sind, weil die Transaktionsnummer das Buch eindeutig dem
Schiiler zuordnet. Es kdnnen ohne Probleme 400 Biicher hintereinander im
Sekundentakt ausgetragen werden.

Barcodes der Schiiler, Biicher und Lehrer sind in den Stammdaten- bzw.
Zusatzdatendialogen direkt zu sehen. Transaktionsnummern sind nie zu se-
hen. Sie kénnen aber ausgedruckt werden. Strichcodes werden auf Etiketten
gedruckt. Diese konnen mehrlagig sein. Die Verwaltung der Etiketten er-
folgt genau so, wie unter Etiketten beschrieben. Die Positionen der Etiketten
koénnen mit FormEdit eingegeben und verandert werden. Oberhalb und un-
terhalb des Strichcodes werden die Inhalte in Klarschrift angegeben.

Fiir den Druck der Strichcodes bendtigt man einen sauber druckenden Druk-
ker; Laserdrucker sind pradestiniert. In der Biicherei selber kann ein einfa-
cher Nadeldrucker stehen, der nur Schiiler-, Lehrer- oder Biicherlisten
druckt. TANs sollten am Anfang des Jahres in grolen Mengen gedruckt
werden. Regel: Durchschnittliche Anzahl ausgeliehener Biicher pro Schiiler
mal Anzahl Schiiler, z.B. 8 * 700 = 5600 TANSs. In der Biicherei wird bei
einer Ausleihe eine TAN abgenommen und auf die alte im Buch gelegt.
Dann wird bei Einzelausleihe der Scanner iiber drei Strichcodes gezogen:
Buch, TAN und Schiilerausweis. Bei der Klassenausleihe entfillt der letzte
Punkt. Wenn eine Einzelausleihe méglich sein soll, muss jeder Schiiler iiber
einen Strichcode (Biicherausweis) verfligen. Dieser ist einmalig fiir die gan-
ze Schullaufzeit an dieser Schule. Man konnte ihn z.B. wie eine Checkkarte
einschweien (laminieren). Diese Karte kann z.B. auch in vielen anderen
Bereichen der Schule benutzt werden: Milchausgabe, Fahrkartenausgabe,
Fahrkartenzuschuf3, Bezahlung Spende fiir den Forderverein, Bezahlung und
Zugang zum Internet etc....
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Benutzung des Barcode CCD-Lesers SCAN-MAXX 80

Hardware-Installation

Schalten Sie Thren Rechner aus und ziehen Sie den Tastaturstecker aus der

Riickwand des Rechners. Der Barcode CCD-Leser wird mit einer Y-Tasta-

turweiche in DIN-Norm geliefert.

= Stecken Sie den flachen, 9-poligen Stecker in das handseitige Ende des
Scanners.

= Stecken Sie den Stecker des Tastaturkabels in die Buchse der Y-Tastatur-
weiche.

= Den Stecker der Y-Tastaturweiche stecken Sie in die Buchse fiir die Tasta-
tur an der Rechnerriickseite.

Beim Einschalten des Rechners erfolgt ein lauter Piepser, der angibt, dass
der Scanner erkannt wurde.

Hinweis PS/2-Stecker

Verfiigt Thre Tastatur {iber einen PS/2-Stecker und der Rechner iiber die ent-
sprechende Buchse, so bendtigen Sie zwei PS/2-Adapter: DIN zu PS/2 und
PS/2 zu DIN. Diese konnen von der SchulSoftWare A. Tillmann bezogen
werden.

Software-Installation

keine
Anwendung

® Ordnen Sie zuerst unter dem Ikon BUCHER - Nr. 12 - Nr. 9 allen Schii-
lern, Lehrern und Biichern eindeutige Nummern zu. Dies kann recht
lange dauern.

® Fiir jedes Buch muss ein Etikette gedruckt werden (Nr. 8). Sie konnen
pro Buchart angeben, wieviele Etiketten gedruckt werden sollen. Auf je-
des Buch muss ein Etikett geklebt werden.

® Sie konnen, miissen jedoch nicht, fiir jeden Schiiler und Lehrer ein Eti-
kett drucken.

® Drucken Sie soviele TANs (Transaktionsnummern), wie es voraussicht-
lich Ausleihen im Jahr gibt.

® Bei der ersten Ausleihe wird auf jedes Buch eine TAN geklebt. Hier-
durch wird das Einzelbuch innerhalb der Buchart festgelegt (z.B. das 5.
Buch aus MATHE Klasse 7).
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® Bei ciner Einzelausleihe gehen Sie mit dem Scanner nacheinander iiber 3
Etiketten:
a) Buchetikette
b) TAN-Etikette
¢) Schiileretikette.

® Bei ciner Klassenausleihe scannen Sie nur iiber das Buchetikett. Nach
der Auswahl der Schiiler scannen Sie iiber die TAN-Etiketten. Durch die
Druckausgabe kann jedem Schiiler das individuelle Buch zugeordnet
werden.

® Bei der Riickgabe kdnnen Sie alle Biicher unbearbeitet in eine Ecke le-
gen und zu gegebener Zeit nur iiber die TAN-Nummer das Buch beim
Schiiler austragen. Das geht sehr schnell.

Scannen

Den Scanner einige Millimeter iiber den Strichcode halten und den Knopf
driicken. Wurde der Code richtig eingelesen, erfolgt ein Piepser.

Technische Daten

SCAN-MAXX 80 F; CCD-Leser mit interner Fuzzy-Kontrolle; 80 mm Le-
sebreite; Abstand 0-30 mm; Auflésung >0.127 mm; Stromversorgung iiber
den Tastaturanschlu3 100 mA; Standby 60 mA/1 mA; Wellenlinge 660 nm.
In WinSchule wird die Code39-Codierung benutzt. Die Lieferung erfolgt
mit einem Y-Kabel, einem User's Manual und einem Configuration Manual
(in Englisch).

Garantie

Die Garantiezeit betridgt 6 Monate ab Lieferdatum
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Lehrer (fiir Fortgeschrittene)

Auf den Seiten 34 bis 38 wurde beschrieben, wie Sie die wichtigsten Daten
eines Lehrers eingeben. Hier werden weitere Funktionen beschrieben.

Lehrer loschen

Im Stammdatendialog des Lehrers wird durch den Lo it Losch-
Knopf der Lehrer komplett geloscht. Auf die Nachfrage hin, ob sie ihn
wirklich 16schen wird er unwiderruflich geldscht. Statt dessen sollten Sie
ihn in die EHEMALIGEN-Datei iiberfiihren. Benutzen Sie den Pull-Down-
Meniipunkt LEHRER | EHEMALIGE LEHRER - MARKIERTE LEHRER
IN DIE EHEMALIGEN-DATEI UBERFUHREN.

Sie erhalten eine Auswahl von Lehrern. Diejenigen, die Sie markieren, wer-
den in der Lehrerdatei geloscht und in die EHEMALIGEN-Datei tliberfiihrt.

e

T Sie kénnen im Netzwerk ohne SDTPDWIN nur dann Lehrer loschen
oder in die Ehemaligen-Datei iiberfithren, wenn Sie im Netzwerk alleine
sind.

Klassenlehrer und Tutoren markieren

Sie konnen Serienbriefe an Klassenlehrer und/oder Tutoren senden. Dazu
miissen sie als solche im Bemerkungsfeld der Lehrer markiert sein. Rufen
Sie den Meniipunkt Lehrer - Klassenlehrer und Tutoren markieren auf.
Im Bemerkungsfeld werden z.B. folgende Eintragungen gemacht:
{Klassenlehrer}

{Klassenlehrer07}

Lehrer in Wahlpflichtfichern und in leistungsdifferenzier-
ten Fachern (nur Gesamtschulen)

4 Gymnasien

Rufen Sie im Pull-Down-Menii Lehrer - Lehrer Wahlpflichtficher Gym-
nasien - Wahlpflichtficher Klasse 9 auf. Wenn Sie die einzelnen Wahl-
pflichtfacher in mehrere Gruppen unterteilen, miissen Sie fiir jede Gruppe
ein Lehrerkiirzel eingeben. Es gibt maximal 16 Gruppen. Die Fremdspra-
chen sind getrennt aufgefiihrt.
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X|
9
Gruppe 1 Gruppe2 Gruppe3 OGrupped4 GruppeS Gruppet Gruppe 7 Gruppe 8
Leh Til
Edl Kos
Biologie Bal Fiu
Musik
Geschichie Ker Led
Erdkunde
Franzosisch
Latein Bah
Spanisch | || || || | || || || |
O T = S2
fibbruch Klasse/Bereich :I:I
= Geben Sie nur erlanbte Lehrerkirzel ein. =

Dialog Wahlpflichtfachlehrer (Gymnasien)

Die Eingabe der Lehrer fiir die Wahlpflichtficher der anderen Schultypen
erfolgt analog.

€ Leistungsdifferenzierter Unterricht (Gesamtschulen)

Geben Sie zuerst das gewiinschte Fach an.

<« Deutsch

- Englisch

~ Mathematik
- Physik

» Chemie

- Biologie

Fachauswabhl.
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x|
Leistmgsstufe Gruppe 1  Gruppe2 Gruppe3 Grupped GiuppeS Giuppe&s Gruppe 7 Gruppe 8
¥ Rke Odm
E O 1
G Led [Kel
A

Leistmgsstufe Gruppe 9  Gruppe 10 Gruppe 11 Gruppe 12 Gruppe 13 Gruppe 14 Gruppe 15 Gruppe 16

¥ | || || | || I | || |

E
G
A

¢ - || O;_Sbblu:hl

? Hite | s | =l = | Fach - Klassenstufe: Deutsch Klassenstufe 8

(7= 1

el o1 ein Feld. Die erhalten dann tiber den Hilfslmopt Informatianen =n dhesem Feld =

&l

Dialog Lehrer der leistungsdifferenzierten Facher
Wenn Sie die einzelnen leistungsdifferenzierten Fécher in mehrere Gruppen

unterteilen, miissen Sie fiir jede Gruppe ein Lehrerkiirzel eingeben. Es gibt
maximal 16 Gruppen. Weitere Gruppen erreichen Sie {iber die Pfeilknopfe.

Fehlzeiten der Lehrer: Ubertrige aus WinStundenPlan

Wenn Sie den Vertretungsplan mit WinStundenPlan erstellen, werden je-
den Tag die Daten iiber Fehlzeiten und Uberstunden in die entsprechenden
Datenfelder der Lehrer iibertragen. Sie konnen diese im Zusatzdatendialog
der entsprechenden Lehrer beobachten. Klicken Sie in der Lehrerliste einen
Lehrer an und wahlen Sie anschlieBend im Stammdatendialog dieses Leh-

rers den Knopf Zusatzdaten an
Lehrer (1) dargestellt.

. Dieser ist bereits im Kapitel

T Diese Felder sind frei editierbar, falls Sie den Vertretungsplan nicht von
WinStundenPlan erstellen lassen.
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Ehemalige Lehrer

Statt Lehrer zu 16schen, wenn sie die Schule verlassen, sollten Sie diese in
der EHEMALIGEN-Datei speichern. Rufen Sie im Pull-Down-Menii
LEHRER | EHEMALIGE LEHRER auf. Im sich auftuenden Untermenii
konnen Sie einen Lehrer anklicken. Die Zahl hinter dem Namen gibt das
Jahr des Abgangs an.

=10 x|
I Frau Jo 0 L Frai fel L Frau 1999 Tim R Herr ( Ir. 1996Gra
L Frau B iei L Fran ibg L Frau’ 2000 Wag R Herr C i1} Gri
L HerrEr st L Her fue L Frau’ 998 Wie R Herrk dt 2000Hau
L Frau Hi IM99fL Her ‘ap R Hemr 99 Dor R Frau. 1999 Jdn
L Frau Ke ei L Fra ies R Herr 11996__Fad R HerrF ol 1999 Ros
L Frau Ke em L Fra il R Hemr oo Fok R Fraut e 2000 Sch
L HerrKloooo.o oo ] L Fra . el R Herr _.__._ 2000 Gla R Fraulcumc: 1999 Tes
‘ | »

Auswahl Ehemalige Lehrer (Namen geldscht)

= x|
Zusatz/Titel: Name: Vorname: Kinzel: Abteilung: Gebwtsname: Barcode
‘ ”Ti]lmam\ HIGnus-Dieter ”Til ” j” ‘ FLIJEIZ? ‘
Geburtsdatum: (16.11.1945 | Nationalitit: |l19“tS(‘ll ﬂH - weiblich + mimnlich Kreis/Bez.: Geburtsort:
Plz: (12107 j Ort: |Berlin ﬂ StraBe: |Klausenpaﬂ 04 || H
—ﬁ 741 42 18 Auto-K. |53
o (74 7924 68 Gremien- ausgeliehene Biicher:
T[] (74 7924 69 zugehériglkeit:
H[=]
Mitarbeiter Verwaltung / Lehrer  Grund Zug.: Grund
r Abgang:
- angestellt [nur Verwaltung] Personalnr.: [10xxx Ramm: |B111A
~ Beamter [nur Verwaltung] T R Prom—
@ Lelwer - Bl Eimstellune: [1701 19xx | befistet
~ Referendar  Unbekannt Dienstiub.: |o7.05 190 |1aschen
> Zeitkraft

Emsazim[Ph  [Ma [ [wie [wen [wiia]

_| Vollzeit verbeamtet Diensth.| Fichern: |Simm” ” H ” ” |

_| Teilzeit verbeamtet

“DK O}gbbru:h ced

WE“E(EF“E .
: ? Hife = |

weitere Biicher

) = K Lo
Aufsicht == Abgang |Bi_1(]_m-_ Til Bemerk. Stundenplan |
= Bitte geben Sie nor von. zu. del. del 1a usw. ein =2

Stammdatendialog Ehemalige Lehrer
Der Stammdatendialog ist gegeniiber dem der aktiven Lehrer verein-

facht.Sie konnen ehemalige Lehrer wieder in die Lehrerdatei zuriickholen.
Dies ist z. B. sinnvoll, wenn ein Referendar zur Stammschule zuriickkommt.
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Die Lehrer-Unterrichtsverteilung

WinSchule unterstiitzt die Verteilung der Lehrerstunden durch den Schullei-
ter. Vorausgesetzt wird, dass bei allen Lehrern die Soll-Unterrichtszeit, die
Fakultas und die Ermifligungsstunden eingetragen sind. In der Mittelstu-
fe ist die Stundentafel die Grundlage der Verteilung.

A Sie konnen die Lehrer-Unterrichtsverteilung aus gp untis und
SCHOOLmaster importieren.

Eingaben

Sie erreichen das Menii fiir die Unterrichtsverteilung {iber das Unterrichts-
verteilungs-Ikon (3. Ikon von links)

ok T
Laufbahn 55 =E @

Die Toolbar (Gymnasium)

Sie haben drei verschiedene Mdglichkeiten, die Unterrichtsverteilung ein-
zugeben:

* Eingabe iiber den Lehrer,

* Eingabe iiber die Klassen und Kurse,

* Eingabe iiber die Ficher.
€ Eingabe iiber die Lehrer

Wihlen Sie den Meniipunkt Nr. 1. Sie erhalten die Auswahlliste der Lehrer.
Der Lehrerdialog enthélt noch einmal die Fakultas, Soll-Stundenzahl und
Ermifigungsstunden. Sie konnen nun die Klassen und Fécher eintragen.

* Benutzen Sie die Pfeiltasten, um Klassen und Fiacher den Auswabhllisten
zu entnehmen.

* Bei gekoppelten Klassen (z.B. Sport Jungen 7A und 7B zusammen) darf
nur einmal die Stundenzahl eingegeben werden. Begleitet ein Referendar
einen Lehrer, darf nur beim Lehrer die Stundenzahl eingegeben werden.

* Unterricht, der mit allen Klassen einer Klassenstufe gekoppelt ist, wird nur
einmal eingetragen. Als Klasse wird nur die Klassenstufe eingegeben (z.B.
9). WinStundenPlan wird dann in der ersten Klasse der Klassenstufe die
volle Stundenzahl und in den iibrigen Klassen der Klassenstufe 0 Stunden
eintragen.
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Beispiel eines normalen Unterrichtsfachs: 7A Ma 3
Beispiel eines mit einer parallelen Klasse gekoppelten Unterrichtsfachs:
Sportlehrerin: 7A Spm 2 und 7B Spm 0
Sportlehrer: 7A Spj und 7B Spj 0.
Beispiel eines mit allen parallelen Klasse gekoppelten Unterrichtsfachs, z.B.
Wahlpflichtfach oder Leistungsdifferenzierter Unterricht:
9 WPh 3 oder 9 L3 3 oder 7 Ph 2
11 PH 2 oder 12 ph 3 oder 13 CH 5

R
Kiirzel Zusaiz Name Yorname Geburisiag Alier Klassenlehrer
I | | NI =]
Soll  Mehrarheit Alter Klale. Ohst. Seml. Fkist. Sonst.  Ist Diff. Stellverireter
[ 24 of Emibigmgen] 1] of of of 1] offuso s | ~|
Klasse Fach Stl. Periode | Klasse Fach Std. Periode | Fakulias
sC Ma v [+ | wochen| =] [ ] periote | Pn_[Ma Jim [wn
5 Wi v [ [ L | | T Periode | | Dbs:| Ubs.| Ds. | Obs.
= = = = = |WP]1W'MaSitzu
12 in12 || |3 | wichentl. || | Periode | 1
13 ph3 w5 | wichentl. || [] Porinde | [ament 05 05
- Periode - Periode |
> || || Periode > | | | [Periode
2|/ | | Periode 7| || Periode VUK Qihbmch
- Periode - Periode ? i i
— — iran ]| V=
- Periode > Periode :‘EWL
— — =i ; < =
- Perisde > Periode | | it
=l [ et ] [ reie | R
=] | | Periode =l | | Perioe
=] | | Periode =l | | Periode
- Periode - Periode Einzelstunden:
— = 84 Ma 3
v | | Periode T [ | Periode | sokoppelie Stunden:
- — - Periode | | 1-Elasse: 74 MA 3
— L] — L 2.Klasse: 7B MA 0
= | | Periode || Periode ither ganze Elstufe:
>l |_|!Perisde | | | [Perisde | [7_¥PH 2
[Mitteilung : |Flu|.ktim|sste]le: Padagogische Koordination
= Ilarkieren e e Feld Sie ethalten dammtiver den Hilfelawopf Tnfoumationenzo desen Feld =

Lehrer-Unterrichtsverteilung tiber Lehrer: periodischer Unterricht (Berlin)

In der Lehrer-Unterrichtsverteilung kann periodischer Unterricht
(wochentlich, alle 14 Tage, alle 4 Wochen, halbjédhrlich) eingegeben wer-
den. Dies wird auch entsprechend in WinStundenPlan umgesetzt.

Nach dem Ubertrag von WinStundenPlan nach WinSchule haben die Fi-
cher die Zusitze 1/2, 2/2, 1/4 .. 4/4 Entsprechend werden auch die Rdume so
teilbelegt. 1/2 bedeutet: Die erste (z.B. ungerade) Woche einer zweiwdchi-
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gen Periode wird unterrichtet. Beim Ubertrag wird entweder 1.Hj (beim
Ubertrag im April bis Oktober) oder 2.HJ (beim Ubertrag im November bis
Mirz) ohne ndhere Bezeichnung iibertragen. Bei 1.Hj und 2.HJ kann nur
wochentlich unterrichtet werden. Bei den IST-Stunden des Lehrers werden
nur entsprechende Anteile genommen.

A X|

-+ wichenilicher Untervicht (Standard)
| Unierricht alle 2 Wochen |

1. Woche (1/2)

o+ 2. Woche (2/2)
| Unterricht alle 4 Wochen

1. Woche (1/4)
- 2. Woche (2/4)
- 3. Woche (3/4)

- 4. Woche (4/4)
[Unterricht halhjihrlick

% 1.Hahjahr (wiichenilich)
2. Halhjahr (wischenilich)

gymnasiale Oberstufe: Angahen hier haben keine
Auvswirkungen.

Die Eingabe exfolgt in WinStundenFlan -
Teilungen/Kopplungen - Eurshlockung verindern.

periodischer Unterricht

Wenn in diesem Dialog etwas angeklickt wird, wird im Hauptdialog das
Wort ,,wochtlich® durch 1/2 bis 1/8 bzw. 1. Hj. oder 2. Hj. ersetzt.
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€ nur Brandenburg

Der Lehrer-Unterrichtsverteilungsdialog enthdlt in Brandenburg zusitzlich
Knopfe mit der Bezeichnung ,,LUD*“. Hier werden Angaben zur Statistik
des LUD gemacht, sofern der Unterricht nicht im Klassenverband stattfin-
det.

& |
Eiirzel Zusatz Name Vornane Gehuristag Alier Klassenlehrer in..
-
‘Sn].l MUMeH 1 ”2 3 4 5” 6 Isi|| Di.ﬂ‘.| Jm]lvemeteri:# |
[ 2] o] Ematiween| of of 1 of sf off0 [t | | =
Klasse Fach 5td. Periode LUD | Klasse Fach Siﬂ Periode LUD  Falulias
7h Ph = [l ] wichenit.| LUD| ~||[ ] Periote | Lun| |Ma i
8a Ph - Zwiic]lem‘.l. LUD - : Periode | LTp| s/ ths-
10a Ph hdl Z 12 L 7] : Periode E|
11 PHP |[+| Z wichenil.| LUD| hd : Periode | LUD|
b va -] it | wchenit|[ 1 | ][] Periote | Lum| |
12 mal -] z wiichenil.| LUD | : Periode E
18 w3 w3 | wichentt | LUD| ][] Perioae | Lup| v o thhruch
13 pie3 |3 | wiichend.| LUD| /| | Periode | LUD| ?H‘"e e
hd Periode | LUD hd Periode | LUD =
hd i Periode | LUD)| hd i Periode | LUD)| I i ﬂﬁl
;:Pemdeﬁ L:Pemdeﬁ
;:Pemdeﬁ L: Periode | LUD|
=] | | Periote |LuD| ||| | Peviote | LuD| Fach-arizB:MaTU
=] : Periode E I~ : Periode E gi;“";’sh*‘"‘gm
|| L Periode | LUD | | | Periode | LUD geloppelte Stunden:
= ] e 120 ] [ et | o 7 s
hd NI Periode | LUD NI Periode | LUD ither ganze Klstufe:
| | F-iamsens

Lehrer-Unterrichtsverteilung iiber Lehrer: LUD (Brandenburg)

Um Thnen die Eingabe fiir das Kurssystem in der Gymnasialen Oberstufe zu
erleichtern, macht WinSchule folgendes (gilt nicht fiir Férderschulen!): So-
fern hinter dem Knopf LUD nichts eingetragen wird, wird fiir den gesamten
Unterricht in Klassenstufe 11 die Art mit BK und BIG mit 260 kodiert.
Klassenstufe 12 und 13 die Art mit LK bei 5 Stunden und sonst mit GK und
BIG mit 260 kodiert. Daraus folgt, dass Sie nur die Profilkurse hinter dem
Knopf LUD der Lehrer-Unterrichtsverteilung mit PK als Art kodieren miis-
sen.
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In Klasse 7B entspricht die Fachbezeichnung Spm nicht der offiziellen.
Wenn die Statistik LUD erstellt wird, kdnnen Sie in einem Dialog pauschal
die Bezeichnung Spm in Sp umwandeln. Wir nehmen an, diese Stunden sei-
en eine Arbeitsgemeinschaft. Dann muss diese mit Ag kodiert werden.

x|

‘ offizelle Fachbezeichnung ‘ ‘ offizielle Gruppenbezeichnung ‘

2 =] fae |

‘ Nie per Hand emtragen ! Nur die Auswahllisten benutzen!

V Ok thruch

Angaben zum LUD

Nach dem Verlassen dieses Dialogs steht statt LUD ein Ausrufezeichen, um
Thnen anzuzeigen, dass dieser Dialog ausgefiillt wurde.

@ Eingabe iiber die Klassen

Wihlen Sie den Meniipunkt Nr. 2 und eine Klasse aus. Fiillen Sie dann den
folgenden Dialog (siche nédchste Seite) aus. Eine Eingabe fiir eine ganze
Klassenstufe z.B. fiir das Wahlpflichtfach oder Leistungsdifferenzierten
Unterricht ist hier nicht moglich.

ol

I Geben Sie die Lehrerstunden und die Kiirzel ein. Wenn der Platz links
nicht reicht, konnen Sie rechts noch weitere Verteilungen eingeben. Benut-
zen Sie die Syntax Lehrerkirzel-Stundenzahl-Lehrerkiirzel-Stundenzahl etc.
Das Trennungszeichen muss der Bindestrich sein.

Sie konnen die Stundenanzahl aus der Stundentafel iibernehmen:

Feicher fiillen
\[’;f otd. Tafel
Klicken Sie an. Sie konnen tiber den Knopf di-
rekt in die Stundentafel gehen.

Wenn bei einem Lehrer (siche oben Lehrerverteilung iiber Lehrer) ein Fach
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fiir diese Klasse eingegeben wurde, das nicht unter Klassenstammdaten de-
finiert wurde, kann es nicht in diesem Dialog dargestellt werden. Sie finden
diese Facher in einem eigenen Dialog unter ,,Weitere, freieditierbare Fa-
cher®.

x|
|I\’]asse Ta keine Fingabe fiw Klassenstufen (unter Lelwer eingeben)
Lehrer Std. Lehrer Std. Lehrer Std. freie Emg. Lehrer Std. Lehrer Std. Lehrer Std. freie Eing.

pE  [CEOE L QL L x| ||| || ||
GFE [KLA] L
PR N iR R [ ][]
EK ILUF] |2
EIN | | | | | | | | L
ER L L L L L L
R2 GRI 4

i - = = s -
aa st I 1] IR ] ]
e [saclf | [ 1] I ] ] [ ]
CH | | L | L | L_| L J L
BI KT |2 | [ ] [ [ ] [ L]
v Uil T ] U I 1
Freie Eingabe: Kiurzel-Stunden; Weitere, freieditierhare Fiicher |
z.B.: Til-2-Fis-2; Mue-4-Ma
Perioden gehen verloren; nur s v |z | WFarben || Fader fillen |(_-2
iiber Lehrer! ‘ “ oK ” x\bbruchl ?"H'!‘!'?' I i e || sktualisiers \DY/ Ubertrag =

Dialog Lehrerverteilung: Eingabe iiber die Klassen

e

A Wenn Sie die Lehrer-Unterrichtsverteilung auch iiber Klassen oder Fa-
cher eingeben, konnen Sie Probleme mit den Fachabkiirzungen bekommen.
Damit De und DE als ein Fach erkannt werden, werden alle Fachabkiirzung-
en in GrofSbuchstaben umgewandelt.

[ Lehrery x|
[ Fah _ Sol_ Lehrer ]
. 3 ALM
%’ 1 B
!.';guu 1 HUC
ARl |1 | E
L 4 fomd]
L 1 GRI s erfelgt
DRE 1 K1 :_"l"
St ] NEU Ficher,
[ smdn_..aul
11

Weitere, freieditierbare Féacher
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€ Eingabe iiber die Ficher

Wihlen Sie den Mentipunkt Nr. 3. Sie erhalten die Auswabhlliste der Féacher.
Eine Eingabe fiir weitere, hier nicht aufgefiihrte Facher ist hier nicht mog-
lich und muss iiber die Klasse oder iiber die Lehrer erfolgen. Es gelten die
gleichen Regeln wie oben beschrieben. Sie koénnen iiber den Knopf
<Stundentafel> direkt in die Stundentafel gehen und diese iibernehmen.

X Eine Eingabe fiir eine ganze Klassenstufe z.B. fiir das Wahlpflichtfach
oder Leistungsdifferenzierten Unterricht ist hier nicht moglich.

Aus einer Liste vorgegebener Facher konnen Sie z.B. Deutsch auswihlen:

: 4
Each Deutsch [De] keme Emgabe fin Klassenstufen (unter Lehrer emgeben)
Lehver Std. Lehrer Std. Lehrer Std. freie Eing. Lelver Std. Lehrer Std. Lehrer Std. freie Emg.
ass O] w HoRR L LA ]
7a il | O 1lc il I O
Th L1 1T 1] 11d I 1T
Te 4::::: lle T T 1
8a L1 1T 1] ll:Klu's_ voEl2 [ [ ][ |
8h U T | 12:Kurs e or| s | [sca|s | [scrus
8c 4: einimmln 13:Kurs ﬁ ? [scH| 3': VOEL-5
o orlp |1 [T U 1] 1
o magp | 1[I [ 1 1]
o [maclp] [ L[] C 1
wa o] O] 10 10
10b ﬁ 4= T ] T ]
10¢ ? inieEln mEinieEl
ua fscff I L[ ][] [ IO L
Freie Emgabe: Kinzel-Stunden;
z.B.: Til-2-Ri-2;Mue-4-Ma
et [ of o [ ] oo | ] = [BO) =

Dialog Lehrerverteilung: Eingabe iiber die Facher

Die Liste der Facher ist leider begrenzt (z.Z. 79).

Dariiber hinaus merkt sich WinSchule die Verteilung der letzten Halbjahre.
Zweimal im Jahr wird diese Verteilung gespeichert. Dadurch konnen Sie bei
der Verteilung sichergehen, dass

* eine Klasse nicht zu hdufig einen Lehrerwechsel erlebt,

* nicht zu lange von einem Lehrer unterrichtet wird,

* nicht mit Referendaren iberschwemmt wird.
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Druckausgaben der Unterrichtsverteilung

WinSchule stellt umfangreiche Moglichkeiten fiir die Kontrolle und den
Ausdruck der Lehrerverteilung zur Verfiigung. Aus der zweiten Seite des
Meniis sei nur der Punkt Mitteilung an die einzelnen Kollegen, Nr. 7 her-
ausgegriffen. Dies ist dann Thre Mitteilung:

(_Lehrerverteilung Herr Tillmann D)

Sehr geehrter Herr Tillmann,

im néchsten Halbjahr habe ich fiir Sie vorgesehen (0 Stunden bedeuten klasseniibergreifender Unterricht):

Klasse Fach Stunden
8C Ma 4
9 WIt 3
Gk 2. Sem. in-1.2 3
Gk 4. Sem. ph-3 3

Summe 13
Funktionsstelle: Pidagogische Koordination

Unterrichtsstunden
Mit freundlichen Griiflen [Pflichtstunden ErmaBigungen
11. November 2000 Dr. Fiuczynski Alter KL1. Ost. Sem. Fkt. Sst.
24,0 1,0 10,0

Alter
S

= Alsemiigung_- K11~ Klassenlhrer - O3, ~Obersife
Seminarlier -kt =besondire Funktion - S¢t =Sonstiges

Rilckert-Oberschule_Schin

¢ Metiestrale 8 10825 Berlin @ 78763173 ReNund O 78763128 gedrucktam 11 November 2000 WinSchule - © 1993 - 2000 by Nikolai Tillmann

Druckausgabe Mitteilung an die Lehrer (Berlin)

Die ErméBigungstatbestinde werden in Brandenburg nur mit 1 bis 6 be-
zeichnet.

Den folgenden Ausdruck benétigen Sie nicht, wenn der Stundenplan mit

WinStundenPlan erstellt wird. Die Reihenfolge der Facher kann von Thnen
festgelegt werden.
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(Lehrerverteilung fiir den Stundenplan 21 April 19% 3.0G 1995-96/2)
De Mu |Ku [E1 E2 F1 F2 L3 T2

7A Rke (6) |Bei(2) |Tie(2) | Wie (6) Tw (6) Kir (4)

7B Ben (6) |Tim(2) |Tie(2) | Vo (6) Res (6) Kir (0)

7C Odm (6) |Tim (2) | Dit (2) Lor (6) |Ki(2)

D Bei(6) |Bei(2) |Lau(2) | Wag (6) Bih (6) Kir (0)

SA Kra(5) |FI6(2) |Tie(2) |Sum(6) Kra (6)

8B Lt(5) |Vo(2) |Lau(2) |Vo(6) Duw (6) Kir (0)

8C Iw(5) |Bei(2) |Blo(2) Mt (6) | Ki(4)Kdp(5)

8D Odm (5) |Bei (2) |Lau (2) |Mel (6) Wag (6) Kir (4)

9A Kei(3) |Bei(2) Mt (3) Lg(3) |Bra(0) War (0)

9B Bih (3) Blo (2) |Ker (3) Lg(3) |Bra(0) War (0) |Kir (0)

9C Buc (3) |Tim(2) Hap (3) | Dyl (4) Bra (0) War (0)

9D Mel (3) Lau (2) | Wag (3) Kel (3) |Bra(3) War (3) |Kir (3)

9E Sum (3) Tie (2) | Wie (3) Sto(3) | Bra (0) War (0)

10A Adt(3) |FI6 (2) Odm (3) Wag (3) |Bra (3) Miil (3)

10B Str (3) Lau (2) | C1(3) Lil (3) Lg(3) |Bra(0) Miil (0) |Kir (3)

10C Buc (3) |Tim (2) Wie (3) |Kép (3) Bra (0) Miil (0)

10D Ark (3) Blo(2) |C1(3) Wie (3) | Bra (0) Miil (0) |Kir (0)

11A Res (3) 0Odm (3)

11B Brd (3) Wag (3)

11C Sum (3) Sto (3)

11D Ben (3) Ker (3)

Klaus Tillmamn  Klausenpa 204 12107 Berin & 0307414218 Fax 0307414218 WinSchul - © 1993 - 1996 by Klaus Tilmann

Stundenverteilung an den Stundenplanmacher
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Unterrichtsverteilung der letzten Halbjahre

WinSchule merkt sich die Lehrer-Unterrichtsverteilung. Wenn WinSchule
zum ersten Mal im April oder Oktober gestartet und beendet wird, werden
die Verteilungsdaten an eine eigene Datei angehéngt. So kann man den Ein-
satz einzelner Lehrer in einer Klasse in einem bestimmten Fach iiber die
ganze Schulzeit dieser Klasse verfolgen und so gehduftem Lehrerwechsel
entgegentreten. Wéhlen Sie die Meniipunkte 9 oder 10:

e

“I Diese Daten werden beim ersten Aufruf von WinSchule im April und
Oktober erginzt. Wundern Sie sich nicht iiber die Mitteilung beim Start am
unteren Bildschirmrand.

(Unterrichtsverteilung der letzten Jahre nach Klassen sortiert 2Deenber 198 3. OG _1998-99/1D)
jetzige Klasse: 10B

Hibe DOORL 19292 IBMMI 9B IMSSI 98952 SO 1962
Kl HerBuk  HerBuk  HerBuk  HenBuk  HenBuk  HorBuk  HerBuk  Hembuk
VerreerFraLorezen  FrasLorenzen i de  Chevalli de b Cevalric Frulorerzen  Herleger Hor aegr
D Bie B Bue Bue B Buc Buc

M B B B R o

Ko Te L L Ly

B Lo Lir L Lor Lir Likkel
B R Res Rs Res Rs I

B BrMil Bl BraMil
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Fotos

WinSchule zeigt in allen Dialogen die Fotos der Schiiler und Lehrer an.
Zum Kennenlernen ist dieses fiir den Pdko eine wichtige Sache. Fotos neh-
men aber einen immensen Speicher in Anspruch. Obwohl die Fotos zwi-
schengespeichert werden (die letzten geladenen Fotos bleiben im RAM),
kann das Laden eines groen Klassenfotos doch einige Sekunden dauern.

sl

A Nutzen Sie diese Eigenschaft von WinSchule nur, wenn Sie mindestens
einen Pentium mit 75 MHz und eine gute Grafikkarte sowie genug Platz auf
der Festplatte haben.

Erstellen der Fotos

Sie bendtigen einen Scanner. Besorgen Sie sich von den Schiilern Klassen-
fotos und von den Lehrern Passfotos. Scannen Sie jeweils ein Bild ein. Je
nach Threm Platz auf der Festplatte sollten Sie die Fotos auf 256 oder 16
Farben reduzieren. Hierzu gibt es gute ShareWare-Programme auf dem
Markt. Speichern Sie das Bild als BMP-Datei im Verzeichnis WINSCHUL\
PHOTOS ab. Benennen Sie die Lehrerfotos nach den Lehrerkiirzeln, also
z.B. TIL.BMP oder TIL.JPG. Die Endungen BMP bzw. JPG und damit das
Dateiformat sind vorgeschrieben. Benennen Sie die Klassenfotos nach der
Klasse und dem Jahr, so dass nach der Versetzung eine eindeutige Zuord-
nung bestehen bleibt, z.B. 7A_2000.BMP.

A BMP-Dateien sind immer recht grof3. Sie lassen sich kaum komprimie-
ren und die Bildqualitit leidet bei einer Farbreduzierung. Thr Vorteil ist aber,
dass sie schnell geladen werden konnen. Dieses Format ist nur in der Win-
dows-Welt bekannt.

JPG-Dateien sind relativ klein. Sie sind stark komprimiert. Die Bilder ha-
ben stets brillante Qualitdt. Aber das Dekomprimieren dauert sehr lange
(natiirlich rechnerabhédngig). JPG ist das Standardformat fiir Echtfarbbilder
im Internet.

Einstellung der Fotos

Angenommen, Sie haben ein Klassenfoto der Klasse 7A eingescannt, das
Bild 7A_1995.BMP genannt und im Verzeichnis \WINSCHUL\PHOTOS
abgespeichert.

Rufen Sie die Schiilerzusatzdaten des ersten Schiilers der Klasse 7A auf. Sie
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sehen das Passfoto noch als leere Fliche Geben Sie jetzt im Feld Bildnum-
mer 7A_1995 cin. Nehmen Sie diesen Text mit STRG-EINFUGEN in die Zwi-
schenablage, bléttern zu den ndchsten Schiilern und laden diesen Text je-
weils in dem Feld Bildnummer mit UMSCHALT-EINFUGEN ab. Sobald Sie zu-
riickbléttern, sehen Sie das Klassenfoto. Das grofte Mal3 (hier die Breite)
wurde an das Feld angepasst.

Es fiillt allerdings, auf Grund des falschen Formats, nicht das gesamte Feld
des Passfotos aus.

Foto einer Klasse (Ausschnitt). Ausschnitt hieraus

Klicken Sie nun den

Foto-Knopf an. Es 6ffnet sich ein Foto-

Fenster, das in der Breite den gesamten Bildschirm ausfiillt. (Ich habe diese
Klasse gefragt, ob ich ihr Foto hier verwenden darf): Natiirlich sehen die Fo-
tos hier im gerasterten Schwarz-Weif3-Druck nicht besonders gut aus.

Klassenfoto
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Klicken Sie mit Threr Maus irgendeinen Punkt auf dem Bildschirm an und
ziehen Sie die Maus schrig weg. Es 6ffnet sich ein Rechteck mit abgerunde-
ten Ecken und es entsteht ein Ausschnitt aus dem Foto, eben ein Passfoto.
Das Ergebnis sehen Sie sofort rechts unten im Hauptdialog (sofern sichtbar).
Legen Sie das Rechteck nun um den Kopf des aktuellen Schiilers, so dass
ein brauchbares Passbild entsteht.

Sie kdnnen sofort tiber die Fortschaltkndpfe links oben im Foto-Dialog zum
néchsten Schiiler weiterblattern und die Prozedur wiederholen. Die Koordi-
naten des Rechtecks werden fiir jeden Schililer einzeln abgespeichert.

e '
- = 1 ‘

e |
¥ -~ ”,

Passfoto mit Rechteck

Ry

%" Wenn Ihr Rechner langsam ist oder nur einen geringen Speicher hat,
konnen Sie im Pull-Down-Menii Hilfe das Laden der Bilder unterbinden.

Der Bildschirmschoner

WinSchule unterstiitzt die unter Windows eingerichteten Bildschirmscho-
ner. Zusitzlich wird durch den Zufallgenerator auch ein Bildschirmschoner
aufgerufen, der die Fotos im Verzeichnis PHOTOS zeigt. Dies sind insbe-
sondere das Bug-Foto (stammt aus der Zeitschrift DOS), die Hochzeit Ber-
lin-Brandenburg (stammt aus der Berliner Morgenpost) und das Bild der
Riickert-Schule. Der Bildschirmschoner und die Einschaltzeit werden iiber
Windows Systemsteuerung aktiviert (E8Windows 95/98: rechte Maustaste
auf den Bildschirmhintergrund klicken).

e

“ Bildschirmschoner sind heutzutage nicht mehr erforderlich. Sie kdnnen
unter gewissen Umstidnden sogar Daten zerstoren.
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Druckausgaben

WinSchule unterstiitzt alle Drucker, die unter Windows eingerichtet wur-
den. Lesen Sie dazu den Wegweiser Drucker. Die Druckausgaben hingen
von dem Dialog ab, in dem Sie sich befinden. Folglich erhalten Sie immer

e
— perme

s

etwas anderes, wenn Sie den Knopf anklicken.

Danach haben Sie die Moglichkeit, die Ausgabe zum Drucker zu schicken.
Sie konnen sich das Ergebnis zuerst auf dem Bildschirm anschauen oder in
einer Datei speichern. Klicken Sie eines der drei Ikonen im oberen Bereich
an. Die Bedeutung der Schaltkndpfe darunter wird ebenfalls im Wegweiser
Drucker erldutert.

“%° Wenn Sie Formulare drucken wollen, z.B. Zeugnisse auf Originale,
dann miissen Sie Thren Drucker einrichten. Lesen Sie hierzu den Wegweiser
Drucker.

= X

Ausgabeziel:

| Anzahl der Ausdrucke: n |

¥/ WYSIWYG [langsamer]

_| Schnelldruck ohne WinSchule-Rahmen
| Punktlinie ¥!| Schulkopf auf Zeugnissen

v| Brieffalz | Locherfalz | ¥ Seite

| Datum in Druckkiipfen groB schreiben

HP Laserlet 4P

CE~ D Drochasgabe geht vrwiderm{lich mm Ducker =0
Angabe des Druckziels: Sparen Sie Papier

Bei jedem Druckvorgang - egal wo das Ergebnis landet - wird ein Windows-
Meta-File (WMF) erzeugt. Dieser ist hardwareunabhédngig. Deshalb ist es
dem Rechner gleichgiiltig, ob das Ergebnis etwa zum

* Drucker,

* Bildschirm oder in

* cine Datei geschickt wird.
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Klicken Sie eines der Ziele an. Der Bildschirm ist das vom Autor am héu-
figsten benutzte Ziel, weil es papiersparend ist. In diesem Fenster kdnnen
Sie noch zusitzliche Parameter festlegen:

€ HP 2-Emulation fiir Laser-Drucker.

Ein Ausdruck mit dem typischen WinSchule-Rechteck dauert auf einem
SHARP JX-9400 mit HP 2-Emulation ca. 2,5 Minuten - viel zu lange. Das
Ubel liegt in den senkrechten Strichen. Wir haben diese senkrechten Striche
durch eine eigene Routine ersetzt. Dadurch wird der Ausdruck fiinfmal
schneller. Sollten Sie die HP 2-Emulation Thres Laser-Druckers nutzen wol-
len, so klicken Sie diesen Meniipunkt an, damit es schneller geht. Man kann
dies an den Ecken der runden Rechtecke erkennen, die nur auf dem Bild-
schirm etwas unrund erscheinen. Dieser Meniipunkt erscheint nur bei HP-
Druckern. Auf dem Bild ist dieser Meniipunkt oberhalb von WYSIWYG
nicht zu sehen.

¢ WYSIWYG (langsamer)
Beim Blocksatz wird der Randausgleich auf dem Bildschirm noch sorgfilti-
ger durchgefiihrt.

€ Anzahl Ausdrucke:

Sie kdnnen bei jeder Ausgabe zum Drucker angeben, wieviele Ausdrucke
Sie von Threm Dokument haben wollen. 1 bedeutet ein Ausdruck und damit
keine Kopie. 2 bedeutet 1 Kopie zusétzlich zum 1. Ausdruck.

T Diese Option funktioniert nur, wenn Ihr Drucker die Option Kopienma-
chen besitzt. Viele Druckertreiber sind in dieser Hinsicht fehlerhaft (HP).

€ Punktlinie

Werden in Listen mehrere Spalten ausgefiillt, z.B. Name, Adresse, Postleit-
zahl, Ort, Telefonnummer, so konnen die einzelnen Zeilen mit Punkten ver-
bunden werden. Dieses fiihrt zu einer besseren Lesbarkeit. Im Meniipunkt
Drucker - Druckereinstellungen wurde nur die prinzipielle Moglichkeit
festgelegt. Jetzt wird sie fiir diesen speziellen Ausdruck festgelegt.

€ Locherfalz
In der Mitte des Blattes auf der linken Seite wird ein kleiner Strich gedruckt.
Dieses erfolgt nur dort, wo es sinnvoll ist.

@ Brieffalz
Bei 1/3 und 2/3 der Blattlinge wird jeweils ein kleiner Strich gedruckt, um
das Blatt in einen Langbrief-Umschlag mit Fenster einlegen zu konnen. Dies
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erfolgt nur dort, wo es sinnvoll ist.

@ Schulkopf auf Zeugnissen
Einige Schulen lassen ihren Schulkopf auf die Zeugnisse drucken, andere
nicht. Sie haben hier die Auswahl.

@ 1/2 Seite

Wenn Sie den Ausdruck zum Bildschirm schicken, konnen Sie im Pull-
Down-Menii unter Datei - Seite in Zwischenablage einfiigen das Drucker-
gebnis in die Zwischenablage nehmen und in anderen Programmen weiter-
verarbeiten (z.B. WinBrief). Ist dieser Meniipunkt aktiviert, wird nur die
obere Hilfte in die Zwischenablage eingefiigt.

€ Formularposition éindern (nur beim Druck von Formularen)
Ist Thr Ausdruck gegeniiber den vorgegebenen Feldern

e verschoben,

* gestaucht,

* gedehnt oder

e alles zusammen,

dann rufen Sie hier eine Schnellkorrektur auf (siche auch FormEdit).

Wenn Sie die Druckausgabe zum Bildschirm umlenken, kénnen Sie es nach
der Methode WYSIWYG anschauen, vergroflern, verkleinern, verschieben
und natiirlich dann immer noch drucken. Sie kénnen zusétzlich ein Raster
einblenden, um die Positionen der Eintragungen bei einem Formular zu
iiberpriifen. Die Druckausgaben haben alle ein einheitliches Format. Lesen
Sie zu diesem Thema auch die Texte iiber das Zusatzprogramm ViewWmf.

Druckertreiber

Die meisten Schulen installieren den Druckertreiber, der mit dem Drucker
mitgeliefert wird. Diese enthalten jedoch héaufig Fehler. Besonders Drucker
von HP oder Kyocera tun sich hierbei hervor. Folgende Fehlerart tritt bei
diesen Druckern auf: Auf vielen Listen werden statt Buchstaben Striche, gar
nichts oder ein Unterstrich gedruckt. WinSchule benutzt bestimmte Funkti-
onen, die von Microsoft freigegeben werden. Obwohl die bunten Drucker-
treiber von HP und Kyocera bei Abfrage durch WinSchule sagen, sie kénn-
ten die Schrift komprimieren, konnen sie es trotzdem nicht.

Losung: Installieren Sie die Original-Microsoft-Druckertreiber von der
Windows-CD. Die funktionieren richtig! Wenn Thr Drucker nicht dabei ist,
dann nehmen Sie den néchst kleineren Drucker oder einen Standard-Druk-
ker dieser Firma.
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Auswahllisten

Sehr hdufig werden Sie nach einer Klasse, nach Schiilern oder Lehrern ge-
fragt.

Es werden unterschiedliche Auswabhllisten angeboten.

* Bei der ersten Auswahl werden feste Schalter mit Bezeichnern vorgege-
ben, die nur angeklickt werden kénnen.

* Bei der zweiten Auswahl kann gebléttert werden und es kdnnen ein oder
mehrere Elemente ausgewihlt werden.

* Gruppen/Klassenauswahl

i 3]
TA | e | KlSuied | kein Relmt. | 3 Fs Spaniseh |
B | 12 | Ki§tmfes | Keine 1L Fremds | WO keines |
g | 13 | KSmfes | 1FsFuglisch | W93 Fremdspr. |
8A KLStufe 7 L¥s isch | Wol, |
SR KiSmfes | LFs Latein | Wo Plysik |
80 1. Stufe 9 Keine 2. Fremdspr | W9 Biolugic |
9A Klsm 1o | 1Fs Englisch | WO Musike |
9B alle Klassen 1¥s | wec |
9c Auslinder | 2.Fs Latemn | Wwo |
104 Tiuken 1Fs Tikisch | W9 Tnformatik |
108 Abgs | keine 3 Fremdspr. | WIO eines |
e kaRehmt. | 3FsEuglisch | W10 3 Fremdspr |
1A evRelmt. | 3Fs isch | W10 Mathematik |
1B Fihik 3FsLatein | frvie Answall |
[®c] [ 2|
= Drer Dialog wird beandat vnd di= Daten werdean verworfen. == |

Auswahlliste Klassen

Frage nach einer Klasse oder Gruppe: Sie konnen eine Klasse oder eine
Fremdsprache, ein Wahlpflichtfach oder eine sonstige angegebene Gruppe
auswéhlen. Bei freier Auswahl erhalten Sie das Auswahlmenii von Schiiler-
namen. Der Knopf Auswahl/Kurse/Tutorien bzw. Auswahl bei Schulen
ohne Oberstufe wird weiter unten erldutert.

@ Geschlechtsauswahl
Es gibt einige Listen, die von vornherein Jungen und Médchen trennen, z.B.

Einlagen in das Klassenbuch. Mit dieser Auswahl erreichen Sie die Tren-
nung fiir alle Listen.
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€ aktive und ehemalige Lehrer
Sie konnen auf die Liste aktiver und ehemaliger Lehrer zugreifen.
@ Vielfach Auswabhl fiir Schiiler oder Lehrer

Es erscheint eine Auswahl der Lehrer. Sie konnen einen einzelnen Lehrer
markieren. Diese Zeile wird dann farbig markiert. Dies ist auch fiir mehrere
Lehrer moglich. Ist der ganze Bereich markiert, also farbig unterlegt, dann
konnen Sie den ganzen Bereich demarkieren, indem Sie den aktiven Knopf
Markieren erneut anklicken.

Wenn Sie einen ganzen Bereich markieren wollen, so klicken Sie
= den Knopf Markieren an,

= den ersten Lehrer des ausgewahlten Bereichs an,

= Anfang an,

= den letzten Lehrer des ausgewihlten Bereichs an,

= Ende an.

Alle Schiiler oder Lehrer in diesem Bereich werden dann farbig markiert.

SA Ba o
SA Ba
SABa__ . __ . ___

1
2
3
4
5

10 5A Han

11 SA Hirs
12 SA Hol
13 SA Kaluewir, < e -
Blicke markieren
_| Markieren
/ oK xAbhruch Anfang| | Ende alles ? Hilke

L&~ Klicken Sie eine Auswahlmoglichkeit an. “&2
Auswabhlliste Schiiler (Namen geldscht)
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" Das Markieren grofler Bereiche ist zugegebenermaflen etwas gewdh-
nungsbediirftig. Deshalb sei es noch einmal wiederholt:

* Klicken Sie zuerst auf Markieren.

e Dann klicken Sie den ersten Namen des gewiinschten Bereichs an.

» Jetzt klicken Sie Anfang an.

Das ganze wiederholt sich fiir das Ende des Bereichs.

* Klicken Sie den letzten Namen des gewiinschten Bereichs an.

* Jetzt klicken Sie Ende an.

Weil dies etwas lange dauert, werden einige Listen von WinSchule bereits
vollstindig markiert. Das Demarkieren geht viel schneller: Sie brauchen nur
den aktivierten Markieren-Schalter deaktivieren.

€ Auswahl/Kurse/Tutorien

x|
“ alle Schiiler
+ E-Phase
 Kurse Oherstufe > 1. Semesier
- 2. Semesier
 Tutorien Oberstufe 3. Semesier
> 4, Semester
1. Wahipflichifach * Klassenstufe 5 * Gruppel - Gruppe9
. > Elassenstufe 6
© 2. Wahlpflichtfach S—— © Gruppe2  Gruppe 10
* 1.und 2. Wahlpflichtfach in einer Liste * Grgpes  Gruppell
Die Listen WP Iund WP I milissen identisch sein. - [Ehesmie
| J| oKL 9 > Gruppe4 - Gruppe 12
3. Fremdspr. -
 Klassenstufe 10 > Grugpe5 > Gruppe 13
> Leistungsdifferenzierter Unterricht ¢ et 7 © Gruppe6 - Gruppe 14
|Binlngie ﬂ| S @ 7 56 15
TUppe TUppe
—  Klassenstufe 8
5 censtufe  Gruppe8 - Gruppe 16
Nurwenn 1./2/3, Fremdsprache gewihli: 5 DT
Elassens alle G hme [V:
|Eng]jsc]l ﬂ| > TUPPEN 0 achfrage

Auswahl Kurse / Tutorien
In diesem Dialog sind drei Auswahllisten zusammengefasst.

* Alle Schiiler: Sie erhalten eine Auswahlliste aller Schiiler der Schule
nach Klassen sortiert.

e Alle Schiiler eines Kurses oder eines Tutoriums der Gymnasialen Ober-
stufe: Sie erhalten zuerst eine Auswahl der Kurse oder der Tutoren des
Semesters, das rechts angeklickt ist. Danach erhalten Sie eine Liste aller
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Schiiler des gewidhlten Kurses oder Tutoriums zur Auswahl.

* Alle Schiiler eines Wahlpflichtfachs einer Klassenstufe oder WPI oder
WPII bei Gesamtschulen: Sie miissen in der weilen Editierzeile darunter
das Wabhlpflichtfach aussuchen, rechts die Klassenstufe und die Gruppe.
Danach bekommen Sie die Schiiler dieser Gruppe zur Auswahl. Zur
Vereinfachung konnen Sie auch alle Gruppen auf einmal ausdrucken.

* Alle Schiiler eines leistungsdifferenzierten Faches: Sie miissen mehrere
Angaben machen: Das Fach, das Niveau, die Fremdsprache, wenn das
Fach die 1. bis 3. Fremdsprache ist, die Klassenstufe und die Gruppe.

@ Kursbuch fiir Gesamtschulen Klasse 7 bis 10

X

“* Kerngruppen Stufe 7 # DNiveau F * Deuisch “* Gruppe 1 > Gruppe 9
 Niveau E > 1.Fremdsprache  Gruppe 2  Gruppe 10
 Kerngruppen Siufe 8  Miveau G  Mathematik  Gruppe 3  Gruppe 11
 Niveau A& - Biologie  Gruppe 4 » Gruppe 12

 Kerngruppen Stufe 9  Chemie > Gruppe 5 > Gruppe 13
 Physik  Gruppe 6  Gruppe 14

* Kerngruppen Stufe 10  alle Facher WP 1 . Gruppe 7  Gruppe 15
 alle Ficher WP 2 . Gruppe 8  Gruppe 16

| | Alle Listen aller Niveaus des gewlihlien leistd. Faches der gewihlten Klassenstufe
¢ | | Alle Listen aller Niveaus aller leistd. Ficher der gewihlien Klassensiufe

_| [/ Wanlpfichificher Kerngruppen 8:10: WP1 und WP2 in einem Kurshuch zusammen£assen |

[ | Wahipflichifach: Alle Gruppen drucken |

Auswahl Kursbuch Gesamtschulen

Dieser Dialog erdffnet sehr viele Moglichkeiten der Auswahl. Neben den
einfachen oberen Punkten Kerngruppe / Niveau / Fach und Gruppe erlauben
die unteren Punkte das Drucken aller Niveaus bzw. das Zusammenfassen
der WPI- und WPII-Bereiche.
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Voreinstellung von Listen

Im Hauptfenster von WinSchule werden standardméBig die Klassen- und
Lehrerliste gezeigt. Klickt man eine Klasse an, wird deren Schiilerliste an-
gezeigt. Diese Liste kann man voreinstellen. Es sind folgende Optionen
moglich:

* Anzeige der abgegangenen Lehrer oder Schiiler,
* Zeilenabstand und
* Zeigen von Fotos.

Bei Lehrern kann noch eingestellt werden, ob
* das Kiirzel angezeigt wird und
* Lehrer nach ihrem Status angezeigt werden sollen.

Zusétzlich konnen nicht benutzte Ikonen in der Ikonenleiste durch vier an-
dere ersetzt werden. Klicken Sie mit der rechten Maustaste eine beliebige
Liste im Hauptfenster von WinSchule an, um diese Optionen einzustellen.

X

¥| nach Status anzeigen
v/ Status farbig markieren
_| Fotos zeigen
v| Namen anzeigen
v| Klassenlehrer anzeigen v| Kiirzel anzeigen | Fotos zeigen
[ Zeilenabstand |
207 08 209 = 10 207 08 209 = 10 207 208 -09 + 10
>11 >12 >13 >14 >11 >12 >13 >14 >11 >12 >13 >14
15 16 17 18 15 »16 17 18 15 >16 1.7 >18
20 525 30 35 20 >25 >30 35 20 »25 >30 35
40 45 50 60 40 45 S50 6.0 40 45 S50 60
270 80 90 10 270 80 90 10 270 280 390 10

¥ Abgiinger / Bemrlaubte auflisten

Maschklassen, Bildungsgang:
Klassenzuordnung differenzieren

Der Zeilenabstand wird erst nach erneutemn Programmstart
oder nach Aufiuf von STANDARDFENSTER WIEDERHERSTELLEN aktiviert.

| Em Ikon kanm durch 4 kleme (Schiilerzusatzdaten, Elterndaten..) oder 1 groBes ersetzt werden ‘

V o I _| Bundesj.sp., _| Sport | ! Terminplan. | Kamera | | Fat. ngl‘_? | _| Suchen
“+ 4 kL Tkonen + 4kl Tkonen + 4 kl. Tkonen #+ 4kl Ikonen | # 4 kl. Tkonen “ 4 kl. Tkenen
cmowIkenZ | CmwlkonZ | cnmwlkonZ | CnwlkonZ | CnuwrlkonZ | mur Ikon Z
corTkonE | o TkonE | CnwrTkonE | CnwrTkonE | nurTkon E | nur Tkon E
sonurlkonH | CoorlkonH | CnwrlkonH | mwrlkon H | > morTkon H | - nur Tkon H
snwlken O | > nwrDeonO | > nwTkon O | > nwrTeon O | > murTkon O | > nur Tkon O

(= Noch keine Hilfe erhiltlich. =7

Dialog zum Einstellen der Listenoptionen
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Die Einstellung der Option Zeilenabstand wird erst dann aktiv, wenn Sie
* die Option ,,Standardfenster wiederherstellen* aufrufen oder
* WinSchule erneut starten.

Aus Erfahrung sollten Sie die Option Abgénge / Beurlaubte auflisten aus-
wihlen. Hierdurch werden diese auf dem Bildschirm in der Klassenliste mit
aufgelistet und grau bzw. rot dargestellt. Zusétzlich werden die Schiiler in
Mischklassen differenziert und ebenfalls farbig dargestellt bzw. nach Jahr-
gang zusammengefasst.

Werden im unteren Bereich folgende Einstellungen gewahlt, dndert sich die
Ikonenleiste entsprechend.

| Ein Ikon kann durch 4 kleine (Schiilermsatzdaten, Elterndaten..) oder 1 grofies ersetzt werden |

“ o || v/ Bundesj.sp. ¢/ Sport _| Terminplan.| | Kamera | | Ext. Progr. | _| Suchen
4kl ]]{nnenl > 4kl Tkkonen| * 4kl Ikkonen| - 4 kl Tkonen | > 4 kl. Tkonen| + 4 kl. Ikonen
@ murTkonZ >mnwlkonZ | >morlkonZ | > nwlkonZ | *nuwIkenZ | > nu Ikon Z

smurlkonE |+ mulkenE  CmwlkenE | nmuwlkonE | oo IkenE | nw Ikon E
> mr Tkon H

cmuwlkonH | > norIkenH | # nuwrlkonH - nur Tcon H | > moIkonH
oo Tkon O | > murTkon © | > nurTkon © | > nur Tkon © | > nur Tkon O

Noch keine Hilfe erhiltlich. “ =2

e

]

Diese vier Buchstaben ermoglichen es, einen Schiilernamen auf sie zu zie-
hen und dann die folgenden Meniis aufzurufen:

* Z: Schiilerzusatzdaten-Dialog

* E: Elterndatendialog

* H: Herkunftsdialog

e O: Forderunterricht.
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Das Passwortsystem

WinSchule lduft unter vielen Betriebssystemen, die {iber unterschiedliche
Sicherheitsstandards verfiigen. # Windows 95/98 z.B. besitzt praktisch
keines. Deshalb unterstiitzt WinSchule ein eigenes Passwortsystem, um ver-
schiedenen Gruppen mit unterschiedlichen Zugriffsberechtigungen das Ar-
beiten zu ermdglichen. WinSchule wird beim ersten Setup ohne Passworter
geliefert. D.h., jeder ist berechtigt, Passworter zu verteilen. Wenn nach ei-
nem Passwort gefragt wird, driicken Sie nur <Eingabetaste>. Das gilt aller-
dings nur solange, wie Sie keine Passworter vergeben haben.

% Diese Person mit der hochsten Zugangsberechtigung heiflt hier Super-
Visor. Solange kein SuperVisor-Passwort vergeben ist, ist jeder Benutzer
SuperVisor. Vergeben Sie im Netzwerkbetrieb unbedingt jedem Mitarbeiter
ein anderes Passwort! Vergessen Sie nie das SuperVisor-Passwort! Nach
spatestens einem halben Jahr (bzw. einer einstellbaren Zeit) miissen alle
Passworter gedndert werden! Beim Aufruf schaltet sich das Netzwerk-Pro-
gramm ein.

Passworter Stufe 8 - 10

Um das SuperVisor-Passwort einzutragen, klicken Sie im Pull-Down-Me-
nii INTERNA und dann PASSWORTVERWALTUNG UND CHIPKAR-
TENLESEGERATE | PASSWORTVERWALTUNG ZULASSUNGSBE-
REICH 8 BIS 10 an. In diesem Menii tragen Sie das Passwort fiir den Su-
perVisor ganz oben ein.

* Passworter fiir Bereiche (rechts) haben die Stufe 8.
* Haupt-Passworter (links) haben die Stufe 9.
* Der SuperVisor hat die Stufe 10.

s

@ Alle Passworter der Stufen 8 bis 10 miissen echt alphanumerisch sein,
p

d.h., sie miissen mindestens einen Buchstaben und einen Nichtbuchstaben

haben. Die Passworter miissen mindestens 6 Zeichen lang sein.

* Wenn Sie den Passwortdialog mit dem SuperVisor-Passwort betreten,
sehen Sie den gesamten Dialog.

* Bereichs-Passwort-Besitzer sehen nur ihren Bereich. Die Gruppen ent-
sprechen den Hauptmeniis des Pull-Down-Meniis. Deren Besitzer kon-
nen nur diese Pull-Down-Meniis bearbeiten.

* Haupt-Passwort-Besitzer sehen die Bereichs-Passworter, ihren Namen
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und ihr Passwort. Besitzer des Haupt-Passwortes konnen alles, was der
SuperVisor auch kann, bis auf die Verdnderung dessen Passwortes und
der Einsichtnahme der Protokolldatei. Zur Identifikation muss in diesem
Dialog der Klarname des Haupt-Passwortbesitzers eingegeben werden.

Fast jeder Passwortbesitzer kann die Passworter gleicher und niedrigerer
Stufen @ndern.

Es kann links unten eingestellt werden, ob der Zugang nur iiber Chipkarten
erfolgen darf. Sie sollten den Bildschirmschoner ohne Passworter wéhlen,
weil Sie sonst nur damit beschiftigt sind, Passworter einzugeben.

-
L x|
BEmmineem Klarmame des Mitarbeiters ie folgenden Menii-Passwirter haben keine grosse
edeutung mehr (entspr. dem Pull-Down-Menii).
|lmllnl ”Hpn‘ Mayer |
| ” | Eendun
Passwort WinBrief: Bearbeitenl
|ll.mj45 ”Frau Kuffner | o
- Passwort Schiiler: Schuelerl
|t9ml’9‘]1‘"jfl ”HHT Tillmann (WinSchule) | Passwort Klassen
5 S5en: Klassenl
- ian . N
|1\J“-l43ﬁ ”Fl an Dero | Passwort Oberstufe: Oberstufel
schokol [Fran Schiller Passwort Schullanfbahn: (g7, ullaufbalnl
tempelhof2 [Herr Tillmann (WinStunder Passwort Abitur: Abiturl
55 . AbI
Passwort Leluer: Lehrerl
Passwort Diucker: Druckerl
| ” | Passwort Interna: Tnternal
FElztE Anderung aller Passwirter: ” | Passwort Statistik: Statistikl

|A1ulenmg spitestens nach 183 Tagen: H3.(50 | lﬂ BEn e n R R ‘

[Es miissen alle Passwirter auf der linken Seite

o o lJZugang mu fiber Chip-Karten ‘
gedindert werden !

V o I‘Qibbruchl ? Hite |

C&— Elanamen der Mitarbeiter mit Hauptpasswort. Wird fiir die Protokolldatei bendtict. —=2
Dialog Passworteingabe

T In diesem Beispiel wurde seit einem halben Jahr kein Passwort einge-
fithrt. Als Strafe wird ab sofort bei jedem Start von WinSchule hierauf
hingewiesen. Wenn Passworter der Stufe 8-10 gedndert werden, miissen alle
Passworter links geandert werden.
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Passworter der Stufe 2

Die Bereichs-Passworter (Zugangsberechtigung z.B. nur fiir Schiiler, Leh-
rer, Druckausgaben etc.) sind fiir viele Schulen zu grob eingeteilt. Es gab
den Wunsch, z.B. fiir Sekretirinnen alle Anderungen bei Schiiler- und Leh-
rerdaten zuzulassen, ihnen aber keinen Zugriff auf Zeugnisse, die Oberstufe
oder das Abitur zu geben. Mit der Passwortstufe 2 konnen die Berechti-
gungen sehr fein verteilt werden. Passworter dieser Stufe konnen nur mit
dem SuperVisor-Passwort vergeben werden. Alle Passworter miissen echt
alphanumerisch sein, d.h., sie miissen mindestens einen Buchstaben und

einen Nichtbuchstaben haben. Die Passworter miissen mindestens 6 Zeichen

lang sein.

Pafwort EKlamame

abel23 ‘ |H91‘r Miiller | | Zngangsherechtigung festlegen |

| ‘ | | Zngangsherechtigung festlegen
Eingangsdialog Passwort Stufe 2

Pafiwort Klarmame

v| Kl Listen einsel

v Schiiler Stammdaten
v| Schiiler Zusatzdaten
v| Schiiler Elterndaten
v| Schiiler Zeugnisse
¥| Schiiler Oberstufe
v| Schiiler Laufbalm

v Schiiler Abitur

_| Klausurenverwaltung
| Fehlzeitenverwaltung

_| Schiiler aufnehmen
_| Schiiler lischen

_| Schiiler kopieren

_| Kwrse (Oberst.) editier.

| Stundenpline editieren

_| Schiiler abgehen lassen

v| Ver

v/| Schitler Sportheurlaub.

_| Schiiler Bundesjug.sp.
_| Schiiler Gutachten

_| Schiiler suchen

_| ehemalige Schiiler

_| Zeugnisse drucken

_| Schilerdaten drucken
v| Lehrer Starmmdaten
v| Lehrer Zusatzdaten
#I Lehrer Verteilune

| Notenverwaltung

| Aufsichtsplan

_ | Lehrer hinzufiigen
_| Lehrer lischen

_| Lehrerdaten drucken

hhruch |

v =]®,

? Hilfg |

C&™ Llarkieren Hie ein Feld e erhalten dann tiber den Hilfeln

_| Oldsystem erz.lléschen
_| Klassenstammdaten
_| Klasse hmzufiigen

_| Klasse lischen

| Stamdentafel

_| Standenpline drucken

v Statistiken

_| Speziallisten diucken
_| ext. Progr.bez. editieren
_| externe Progr. starten
| Export/Tmport erlauben
| BackUps / Restore

| Interna: Schuldaten

| Interna: Fremdspr. etc.
_| restliche Interna-Daten
_| Voremnstellung Listen
_| Voreinstellung Hilfen
_| Voreinstellung Drucker
_ | Biicherei

_| Jahresplanung

| WinStundenFlan
| WinFormular

_| WinListe

| s RBasklin

| FormBdi

_| WinDaten

1opf Informationen zu diesem Feld, —&2

Vergabe der Zugangsberechtigungen Passwortstufe 2
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Passworter Stufe 1

Dieses Passwort wird den Klassenlehrern zugeordnet. Dieses Passwort kann
der SuperVisor und der Lehrer selber dndern. Der Lehrer hat allerdings nur
den Zugriff auf sein eigenes Passwort.

Der SuperVisor kann diese Anderung jederzeit iiberpriifen und éndern.

Dem SuperVisor stechen mehrere Bildschirmseiten mit allen Lehrern zur

Verfiigung. Er kann mit den Fortschaltknépfen tlﬁl darin blattern.
Der Klassenlehrer sieht nur seinen Namen. Alle anderen Felder sind ange-
graut. In diesem Beispiel diirfen Schiilerdaten der Klassen 7A, 7B und 11A
bearbeitet werden.

E

i x|

Passwort- zugelassene Klassen

#

Passwort- zugelassene Klassen

il
il

i

7
=3
2
]
5

£l
1%2]
2

abcl23 | [TASCILLE]

M= TE
Bz

al
;

W
™
=
H]

N
E

=
&
B

e
]

=]

(| &

E
g

El
B

Mehrere Klassen durch |

o Hil Seite 2 von 3
beruchl e | ==l _ trexmen: 7A|TB[10A

S5 Bite sebeniie de Elassennder Fomn 86024 eit Fit diege Klossen vivd der Zysns cestatiel, — S
Passworter der Stufe 1 fiir Klassenlehrer.

\

s

@ Die Passworter der Stufe 1 kdnnen vom betroffenen Lehrer und dem
SuperVisor gedndert werden.

Alle Passworter der Stufe 1 miissen echt alphanumerisch sein, d.h., sie miis-
sen mindestens einen Buchstaben und einen Nichtbuchstaben haben. Die
Passworter miissen mindestens 6 Zeichen lang sein.
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Das Passwort des Datenschutzbeauftragten

WinSchule protokolliert alle Verdnderungen der Daten. Diese Protokoll-Da-
tei darf aus arbeitsrechtlichen und Datenschutz-Griinden nur

e vom SuperVisor zusammen

o mit dem Datenschutzbeauftragten der Schule

angesehen werden. Rufen Sie im Pull-Down-Menii INTERNA die Eingabe
des Passwortes auf. Zu Beginn ist es immer leer.

A e

Palwort:
|pass321 ‘

in Dialogen:

v| Schiiler- oder Lehrerpassfotos diirfen nicht angezeigt werden

¥| Einloggzeit nicht anzeigen

+| Aktivitdt des Benutzers nicht anzeigen
[auler bei Netzwerkkollisionen)]

VDH

Eingabe des Passwortes des Datenschutzbeauftragten

ol

T Das Passwort des Datenschutzbeauftragten muss echt alphanumerisch
sein, d.h., es muss mindestens einen Buchstaben und einen Nichtbuchstaben
enthalten. Das Passwort muss mindestens sechs Zeichen lang sein.

Im Eingabedialog des Passwortes legt der Datenschutzbeauftragte gleichzei-

tig fest, ob

a) in den Schiiler- und Lehrerdialogen die Passfotos der Schiiler und Lehrer
angezeigt werden diirfen (sofern diese eingescannt sind).

b) beim Arbeiten in Netzwerken die Einloggzeit der Benutzer angezeigt
werden darf.

€) beim Arbeiten in Netzwerken die momentanen Tatigkeiten der Benutzer
angezeigt werden diirfen (Ausnahme: bei Kollisionen in der Datenbear-
beitung wird diese Aktivitdt immer angezeigt.).
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Das Einloggen in WinSchule

Sobald Sie Passworter vergeben haben, empfingt Sie WinSchule mit dem
Passwortdialog. Seien Sie sehr sorgfiltig mit Ihren Passwortern! Nach drei
falschen Eingabeversuchen wird alles gesperrt. Es ist dann zumindestens ein
Telefongesprich erforderlich, um WinSchule wieder freizugeben!

]

Bei Benutzung eines
PalBwortes der Gruppen 2-10
wird kein Kiirzel eingegeben.

Anmeldename [Kiirzel]:

PalBwort:

LLLLLLL]

/DH

Einloggen in WinSchule

* Sie sind SuperVisor. Geben Sie nur in der unteren Zeile Thr Passwort
ein. Die obere Zeile bleibt leer.

* Sie sind Besitzer eines Haupt-Passwortes. Geben Sie nur in der unteren
Zeile Ihr Passwort ein. Die obere Zeile bleibt leer.

¢ Sie sind Besitzer eines Bereichs-Passwortes. Geben Sie nur in der unte-
ren Zeile Thr Passwort ein. Die obere Zeile bleibt leer.

¢ Sie sind Besitzer eines Lehrer-Passwortes. Geben Sie in der oberen Zeile
Ihr Lehrerkiirzel ein. Beachten Sie Grof3- und Kleinschrift. Geben Sie in
der unteren Zeile Thr Passwort ein.

Gl
L8 SuperVisor, Haupt-Passwort- und Bereichs-Passwortbesitzer: Geben Sie
Ihr Passwort nur in der unteren Zeile ein!

ol

I Achten Sie auf die Stellung der Taste fiir Dauergrofschrift (Caps-Lock-
Taste).! Beachten Sie Klein- und Grofschrift!
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Chipkarten-Lesegeriite

Sie sind es leid, immer Passworter einzugeben?

Sie konnen den Zugang zu allen Programmen durch ein Chipkarten-Termi-
nal (Lesegerat) regeln lassen. Das sind kleine Késtchen, in die man eine Te-
lefonkarte steckt und so den Zugang zu WinSchule bekommt. WinSchule
unterstiitzt im Moment fiinf Gerate der Firma TOWITOKO electronics.

Im Netzwerk kann fiir jeden Rechner ein Terminal gekauft werden. Alle an-
deren Benutzer konnen bei ihrem Passwort bleiben oder auch ein Terminal

benutzen.

Beispielhaft wird hier der Einsatz des Kartenzwergs erlautert.

Chipkarten-Lesegerit Kartenzwerg in Originalgrofe

Der Kartenzwerg ist ein sehr kleines Késtchen, das iiber ein Kabel mit ei-
nem der seriellen COM-Ausgénge verbunden wird. Sie konnen als Chipkar-
ten alle Telefonkarten oder Krankenkassenkarten verwenden. Diese Karten
haben auf einer Seite eine rechteckige goldene Fliche, die in acht Segmente
unterteilt ist.

Nachdem Sie den Kartenzwerg in die COM-Schnittstelle gesteckt haben, le-
gen Sie die beigefiigte Mini-CD in das CD-Laufwerk. Normalerweise startet
das Setup-Programm automatisch. Bestétigen Sie einfach alle Vorgaben.
Das Gerit ist nun fiir WinSchule und alle anderen Programme in der Win-
Schule -Gruppe einsatzbereit.
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Ry

A Schauen Sie im Windows-Verzeichnis nach, ob sich dort die Datei
TDEV.DLL befindet. Ggf. miissen Sie diese Datei aus dem Installations-
verzeichnis in das Windows-Verzeichnis kopieren.

Starten Sie WinSchule wie gewohnt. Rufen Sie nun im Pull-Down-Menii
INTERNA den Punkt PASSWORTVERWALTUNG UND CHIPKAR-
TENLESEGERATE | CHIPKARTEN-LESEGERAT INSTALLIEREN auf.
Der Zugang ist nur mit dem SuperVisor-Passwort mdglich. Wéhlen Sie in
diesem Dialog

e das gekaufte Gerit aus.
¢ den COM-Anschluss aus. Es werden die Schnittstellen COM 1 bis COM
4 unterstiitzt.

Der Punkt Karte muss wieder entfernt werden bedeutet, dass es zwei Ar-

beitsmodi gibt.

* Sie konnen die Chipkarte dauernd im Lesegerit belassen. Sofern Sie Su-
perVisor sind, werden Sie nie mehr von einer Passwortabfrage beldstigt.
Dies ist jedoch gefahrlich. Im Beispiel muss die Karte entfernt werden.

* Wenn Sie den Punkt Karte muss wieder entfernt werden anklicken,
wird die Eingabe durch die Karte erst dann bestitigt, wenn die Karte
wieder aus dem Lesegerit entfernt wird. Dies ist umsténdlicher, aber si-
cherer.

Das Programm hélt im Beispiel 5 Sekunden an, damit Sie die Eintragungen
auf der Karte lesen kdnnen.

X|
Auswall des Kartenlesegeriits:  Schmittstelle:
- CHIPDRIVE extemn  kein Gerit
 CHIPDRIVE extern II > COM 1
- CHIPDRIVE intern s COM2
» CHIPDERIVE twin > COM3
+ Kartenzwerg S COM 4

weitere Finstelhimgen:

‘ v| Karte mufl wieder entfernt werden

Zeitverzogerung zum Anzeigen des Karteninhalts

Sekunden (0 bis 60)
z

Auswahl und Einstellungen des Kartenlesegerites
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Danach konnen Sie Thren Passwortern Chipkarten zuweisen. Rufen Sie nun
im Pull-Down-Menii INTERNA den Punkt PASSWORTVERWALTUNG
UND CHIPKARTENLESEGERATE | PASSWORTERN CHIPKARTEN
ZUORDNEN auf. Der Zugang ist mit dem Passwort moglich, dem die Karte
zugeordnet werden soll. Legen Sie nach der Passworteingabe die Chipkarte
in das Gerat und alles ist erledigt.

Diese Zuordnung ist moglich, weil jede Telefonkarte eine weltweit eindeu-
tige Seriennummer besitzt. Durch die Angaben auf den Versicherungskarten
ist es praktisch unmdglich, dass Doppel existieren.

Sie haben jetzt immer die Mdglichkeit, entweder die Chipkarte in das Lese-
gerdt zu legen (und sie dort zu belassen), oder weiterhin Passworter einzu-
geben.

Nebenbei konnen Sie bei Telefonkarten erkennen, welcher Geldbetrag noch
zur Verfiigung steht. Telefonieren dndert nichts an der Zugangsberechti-
gung, weil dieser Wert nicht herangezogen wird.

A Es gibt mittlerweise zwei Ausfithrungen des Kartenzwergs: eine eckige,
schwarze und eine graue, rundliche. Die neue Version (grau; s. Bild Seite
124) besitzt keine LED mehr! Nachdem die Schnittstelle richtig eingetragen
ist, konnen Sie bei der schwarzen Ausfithrung das Funktionieren des Lese-
geridtes durch Blinken der gelben LED erkennen, sobald ein Passwort abge-
fragt wird.

Zwischen diesen beiden Versionen gibt es ein 2000-Jahre-Problem. Wenn
Sie beide Ausfiihrungen in einem Netzwerk benutzen, funktionieren die
Karten nur an dem Rechner, an dem die Zugangsberechtigung vergeben
wurde!

Sie kénnen jederzeit eine Karte durch eine andere ersetzen. Eine Karte kann
fiir verschiedene Passworter benutzt werden. Es konnen alle Kartenbenutzer
ausgedruckt und/oder geldscht werden. Eine Einzelkarte kann geloscht wer-
den, indem Sie vorgeben, die Karte neu beschreiben zu wollen, sie dann
aber aus dem Gerit ziehen.

s

“T Die Karten werden von WinSchule nur gelesen, auf keinen Fall be-
schrieben!

T Sie konnen in der Passwort-Verwaltung Stufe 10 einstellen, dass der
Zugang nur iiber Chipkarten erfolgen darf.
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Missbriauchlicher Zugangsversuch

Wenn Sie ein falsches Passwort eingeben, werden alle Pull-Down-Meniis
und Listen fiir Sie gesperrt. Die Listen sind weil3.

Sie haben drei Versuche, den Zugang zu WinSchule oder den anderen Pro-
grammen zu erlangen. Ab zwei falschen Passworteingaben erhalten Sie di-
verse Mitteilungen, die Sie auf die Dringlichkeit aufmerksam machen.

* Nach der zweiten falschen Eingabe bekommen Sie genaue Anweisungen
zur Eingabe. Es handelt sich um genaue Anweisungen, wie Sie die
Passworter eingeben sollen. Eine beliebte Falle ist die GroBschrift-Um-
schalttaste (Caps-Lock-Taste). Schauen Sie zuerst nach dieser Taste.

* Nach der dritten falschen Eingabe kann das Passwort nur mit Hilfe des
SuperVisors eingegeben werden.

* Danach gibt es nur noch zwei Moglichkeiten:

Sie holen aus der letzten Datensicherung die Datei INTERNA.DAT und
kopieren diese in das WINSCHUL\SYSTEM-Verzeichnis (bei Arbeiten
mit SDTPDWIN diesen vorher abstellen!).

Sie schicken die Datei INTERNA.DAT an den Autor (15,- DM Kosten-
beitrag nicht vergessen!).

A Es wurden bereits zwei falsche Passworter eingegeben. Seien Sie jetzt
besonders sorgfiltig. Stellen Sie ggf. die <Caps-Lock>-Taste (<Shift-
Lock>) ab.
* Sie benutzen nur das Lehrer-Passwort:
Geben Sie in der 1. Zeile Thr Lehrerkiirzel mit GroB3- und Kleinschrift
ein. Klicken Sie nic ht den <ok>-Knopf an, driicken Sie die <TAB>-
Taste. Geben Sie in der 2. Zeile Thr Passwort ein.
* Sie benutzen ein Haupt- oder das SuperVisor-Passwort:
Uberspringen Sie mit <TAB> oder mit der Maus die 1. Zeile. Klicken
Sie nic h t den <ok>-Knopf an. Geben Sie in der unteren Zeile Ihr
Passwort ein: mindestens 6 Zeichen, Grof3- und Kleinschrift beachten!
Jetzt klicken Sie <ok> an oder driicken die <EINGABE>-Taste.

Nach drei falschen Passworteingaben erhalten Sie Endzeitmeldungen: Alle

Programme werden gesperrt. Die einzige Losung ist, die Sperre mit Hilfe
des SuperVisors und des Datenschutzbeauftragten Ihrer Schule aufzuheben.
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Fehlermeldungen unterdriicken

WinSchule zeichnet sich durch viele Hinweise und ggf. Fehlermeldungen
aus. Was einige jedoch als ganz wichtig empfinden, finden andere als lastig.
Einen gewissen Teil der Fehlermeldungen kdnnen Sie selber ausschalten.

Die Meldungen sind in vier Bereiche geteilt:

e Fehlermeldungen Schiiler und Lehrer

* Fehlermeldungen Klassen und Kurse

* Fehlermeldungen Laufbahn und Abitur

* Fehlermeldung Netzwerk / Lehrerverteilung / OSZ

In jedem Bereich konnen Sie auswéhlen, welche Meldungen unterdriickt
werden sollen. Beachten Sie:

" Das Unterdriicken oder Nichtbeachten von Fehlermeldungen kann zu
falschen Daten oder zu Datenverlust fithren! Seien Sie geizig mit dem Nich-
tanzeigen von Fehlern!

Insbesondere, wenn Sie vom Einzelplatzrechner zum Netzwerk iiberge-
hen, konnen abgestellte Fehlermeldungen zum Netzwerk todlich sein!

T Zur Unterdriickung der Meldung iiber fehlende Eintragungen zur Her-
kunft des Schiilers miissen zwei Meldungen abgestellt werden.

[ Fehlermeldungen erfolgen nicht zum Spas - schalien Sie nicht zuviele ab. |
| Schil ialog/Aufnahume: falsche Postleitzahl | Lehrer Stanomdaten: falsche Postleitzahl
| Schiilerstammdaten: Fiir Thre Schule i Kl i _| Lehrer iiltiges Ef
| soni . — _| Lehrer
| Sk ialog: ungiliige | Lehrer ungiltige
| Schii i ungiiliige | Lehrer Stammdaten: ungiiltige Faxmonmer
Iz &0 Sieht : | Leheer R
v Schiilerstammdaten/zusatzdaten: Herkunft wicht ausgefiillt " | Lehrer iiltiges Datum der
- iltizes Eintri _| Lehrer Stammdaten: wngiiltiges Datum der Lischung
- . i i i | Lehrer Zusaizdaten: Anzahl Soll. st /Uherstunden/ErmiBigungen
= i e [ it Fremde Schule falsch
| Schii Keine i hne Zuschub | Lehrer Zusatzdaten: Aushildung falsch
_| Schiilerzusatzdaten: kein Zuschu olue Falrausweisnunomer | Lehrer Zusatzdaten: Grad Behinderung
_| Schiilerzusaizdaten: Die Fahrsivecke muss numerisch sein __| Lehrer Zusaizdaten: Grund der ErmiBigung falcch
| Schil falsche Bezei der Behinderung | Lehrer Zusaizdaten: Keine ErmiBigung ohne Grund ..
o A-Lehrer nicht i
| Oberstufendialog: Kurs in Lautbahn, aber nicht hier belegt | Lehror Zusatadater: Qualifikationsfach lsch
__| Oherstufendialog: Kurs hier, aber nichtin Laufhahn helegt I Tt -

| Sportheurlaubungen: Kann den Sportlehrer nicht finden

| Lehrer Zusatzdaten: Qualifikationsabschlu falsch
V fi’s I xx\hh.uchl

Fehlermeldungen unterdriicken
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Hilfen

WinSchule enthilt drei verschiedene Hilfesysteme:

* das kontextorientierte Hilfesystem mit dem Hilfeknopf.
* FuBBnotenhilfen am unteren Rand des Dialogfensters und
* Blasenhilfen bei jeder Eingabe.

Das kontextorientierte Hilfesystem

€ Pull-Down-Meniis

Angenommen, Sie befinden sich mit dem Cursor auf einer bestimmten Posi-
tion in einem Menii. Driicken Sie dort die <F1>-Taste, so bekommen Sie
genau zu diesem Punkt Erlduterungen. Das gilt auch fiir die Meniipunkte in
einem Pull-Down-Menii.

@ Dialogfenster Eingabezeile
Angenommen, Sie befinden sich in einem Eingabedialog. Gehen Sie auf ein

? Hilfe

Feld, Uiber das Sie Hilfe erwarten und klicken Sie den -Hilfe-
knopf an. Sie erhalten dann Hilfen zu der gerade aktiven Eingabezeile oder
zu einem Knopf. Aus (fast) allen Anwendungen heraus kann man Hilfen zu
dem Punkt erhalten, der gerade vom Benutzer bearbeitet wird. Dies sind im
allgemeinen Hinweise zur Benutzung der Meniis, der Kndpfe und der zuge-
lassenen Werte in Editierfeldern. Innerhalb des Hilfesystems konnen Sie
bléttern und nach Stichwortern suchen.

“° Wenn der Mauscursor in einer Eingabezeile steht, so brauchen Sie nur
den Hilfe-Knopf zu driicken und Sie erhalten Hilfen zur Eingabezeile. Wol-
len Sie z.B. eine Postleitzahl eingeben, so erfahren Sie alles notwendige zu
den Postleitzahlen.

€ Knopfe

Hier geht es genau andersherum. Klicken Sie zuerst den Hilfeknopf an. Der
Mauscursor verwandelt sich: Dem Pfeil hdngt ein Fragezeichen an. Klicken
Sie jetzt einen anderen Knopf an. Sie bekommen dann Hilfen zu diesem
Knopf. Sie konnen auch den Hilfeknopf anklicken. Dann bekommen Sie
Hilfen zum Hilfeknopf. Das Umschalten zwischen den Hilfen zur Eingabe-
zeile und zu den Hilfen zu den Knopfen ist zugegebenermallen etwas ge-
woOhnungsbediirftig.
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Blasenhilfen

Sie konnen zu jeder Editierzeile eine sogenannte Blasenhilfe bekommen.
Wenn der Mauspfeil in einem Feld eine gewisse Zeit, die Sie einstellen
konnen, ruht, 6ffnet sich eine Sprechblase mit dem Hilfetext zu diesem Edi-
tierfeld. Sie konnen im Pull-Down-Menii HILFEN | OPTIONEN BLASEN-
HILFE diese Hilfe ein- und ausschalten. Vor dem entsprechenden Menii-
punkt BLASENHILFEN AUSSCHALTEN sehen Sie bei Ausgeschaltet ein
Hakchen. Wenn Sie diesen Meniipunkt anklicken, wird der Zustand umge-
kehrt: Wenn der Meniipunkt angehakt ist, werden keine FuBnoten- bzw.
Blasen-Hilfen mehr angezeigt. Sie konnen fiir die Blasenhilfen die Textfar-
be und die Hintergrundfarbe getrennt eingeben. Die hier sichtbaren Farbver-
laufe sind durch die fiir den Druck bedingte Reduzierung der Farben erfolgt.

2| x]

Grundfarben:
|
== 1
i
=N
ENEE. .
NN
Benutzerdefinierte Farben
- - - - - Farbe: W F\ol:lﬁ
----- Satl'lD_ Grun'lﬁ

Farer defirfierer >3 | FarbelBasis Heu_;m Blau:lﬁ
Abbrechen Farben hinzufiigen |

Farbauswahl fiir Blasenhilfen

Klicken Sie eine beliebige Farbe an und betétigen Sie anschliefend den OK-
Knopf. Der Vorgang kann beliebig oft durchprobiert werden. Wenn der
Mauspfeil auf einem Feld ruht, zu dem es Blasenhilfen gibt, erscheint nach
der Zeit, die in diesem Meniipunkt eingestellt wird, diese Hilfe.

X

Verzigerung: 0 ms Ll _| _Pl 3000 ms

v o Wsotcn H

Verzogerung der Blasenhilfen

ms bedeutet Millisekunden. Die Zeit kann von 0 ms (keine Verzdgerung,
sofortige Hilfen) bis 3 Sekunden eingestellt werden.
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Durch einen Klick konnen Sie
Unmengen von Listen drucken..

Hau;;tfer-l-s-t-ér- mit Blasenhilfen
FuBlnotenhilfen

AT T T ke Spatte | Eopieren |[“Spaite 115 | FEga |
L&~ Bitte geben Sie den Nachnamen ohme Zusitze (von, zu..) ein. =~ &2
Dialog mit FuBBnotenhilfen

Bei diesen Hilfen erscheint der Text ganz unten im Dialog als FuBzeile. Das
Ein- und Ausschalten sowie die Farbgebung erfolgt analog zu den Blasen-
hilfen. In fast allen Dialogen dieses Handbuches sind FuBnotenhilfen in der
untersten Dialogzeile zu erkennen.

Soundkarten

Aufnahme

WinSchule unterstiitzt diverse Operationen durch eine Sprachausgabe, z.B.:
BITTE WARTEN...

Die entsprechenden WAV-Dateien werden mitgeliefert. Sie konnen diese
Texte jedoch auch selber erstellen und - ganz wichtig - auch abstellen.

e

L Wir setzen voraus, dass Sie eine Soundkarte installiert haben.

Sie konnen sieben verschiedene Sprachunterstiitzungen erstellen oder ver-
andern. Wenn Sie einen Auswahlpunkt auswihlen und anschlieend <ok>
anklicken, so wird der Soundrecorder geladen. Das Ikon des Soundrekorders
liegt jedoch teilweise unter den WinSchule-Fenstern (2 Windows 95/98: in
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der Taskleiste) und ist nicht sichtbar. Deshalb die Aufforderung, ggf das
Hauptfenster zu verkleinern und das Ikon zu aktivieren.

3 Warten ... MEIET

Datei Bearbeiten Effekte

2
Poszition: Lange:
11,99 Sek. 27 .58 Sek,
1
_

Der Klangrecorder

Der Klangrecorder ist wie ein Cassettenrecorder gebaut. Es diirfte nicht
schwerfallen, ihn zu bedienen. Die Bedienelemente des Cassettenrecorders
fehlen hier wegen der gro3en Schriftart, die fiir das Handbuch gewihlt wur-
de.

Wiedergabe
Wenn Sie einen Treiber installiert haben, rufen Sie im Pull-Down-Menii
INTERNA | SOUNDKARTE - WIEDERGABE auf. Alle angeklickten

Punkte werden wéhrend des Arbeitens mit WinSchule durch Sprachausga-
ben unterstiitzt.

Schnittstellen

WinSchule kommuniziert mit anderen Benutzern, die ebenfalls WinSchule
benutzen. Fiir diese sind die Punkte Klassen extrahieren, Zeugnisdaten
und kooperierende Schulen cingebaut. Fiir andere Benutzer, die mit
Fremdprogrammen arbeiten, sind die Schnittstellen IMPORT ASCII-DATEI
und EXPORT ASCII-DATEI gedacht. Weitere Schnittstellen existieren zu
gp_untis und SCHOOLmaster.

Z18 Daten im ASCII-Format sind datenschutzrechtlich sehr sensibel, insbe-
sondere auf dem Transportweg. Aus diesem Grund sind alle aus WinSchule
gewonnenen Daten im ASCII-Format kodiert. Sie kénnen mit dem Pro-
gramm WinDecod dekodiert werden. Transportieren Sie nie auf einer Dis-
kette ASCII-Daten aus WinSchule zusammen mit dem Programm WinDe-
cod.
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Klassen und Tutorien extrahieren

Ein Klassenlehrer hat die Erlaubnis, die Daten seiner Klasse zu Hause mit
WinSchule zu bearbeiten (mit Zustimmung des Schulleiters). Fiir ihn kon-
nen eine oder mehrere Klassen aus der Schiiler-Datei extrahiert werden.

Wihlen Sie DATEI | EXPORT- UND IMPORTSCHNITTSTELLEN |
TEILMENGEN VON SCHULER.DAT. Achtung: Klicken Sie ganz rechts
auf den schwarzen Pfeil! Wihlen Sie AUSGEWAHLTE KLASSEN AUS
SCHULER.DAT EXTRAHIEREN. Fiir die Ubertragung von Daten auf
fremde Rechner ist ein Hauptpasswort erforderlich. Das Ergebnis der fol-
genden Aktion steht im Verzeichnis \WINSCHUL\ EXTRACT.

Wenn Sie
e Klassen extrahieren, erscheint eine Auswahl der Klassen,
* Tutorien extrahieren, erscheint eine Auswahl der Tutorien.

Es kommt nun die Meldung, dass SCHUELER.DAT nicht gefunden wurde
und nun erzeugt werden muss, das ist normal. Zum Schluss kommen noch
einige Hinweise, wo man die extrahierte Klasse findet und wie sie weiterbe-
arbeitet werden kann.

Zeugnisdaten importieren

Dieser Klassenlehrer hat zu Hause Zeugnisse fiir seine Klasse gedruckt. Die
zugehorigen Daten sollen nun in die Hauptdatei zuriickgefiihrt werden, ohne
die tibrigen Daten zu tangieren.

e

“ Es werden nur die Daten iibernommen, die Zeugnisse betreffen. Es wer-
den also keine neuen Schiiler tibernommen oder vorhandene geldscht.

Wihlen Sie DATEI | SCHULERDATEI ZERLEGEN | KOOPERIERENDE
SCHULER UBERNEHMEN. Achtung: Klicken Sie ganz rechts auf den
schwarzen Pfeil! Wéhlen Sie im Untermenii EXTERNE ZEUGNIS-DATEN
IN SCHULER.DAT UBERNEHMEN. Sie erhalten die Aufforderung, das
Hauptpasswort einzugeben und die Daten von der Diskette mit den Zeu-
gnisdaten in das Verzeichnis WINSCHUL\ EXTRACT zu kopieren. Dann
beginnt der Vorgang. Am Ende erhalten Sie eine Liste der Schiiler, die zwar
auf der Diskette, jedoch nicht auf der Festplatte vorhanden sind.
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ASCII-Dateien

WinSchule bietet Thnen eine Konvertierung der wichtigsten Schiilerdaten in
ASCII-Daten an. Hierbei konnen die auszuwéhlenden Daten und die Schiiler
frei bestimmt werden, ebenso die Trennungszeichen der Daten und Daten-
sitze. Dieser Fall ist besonders fiir Schulen wichtig, die mit WinSchule be-
ginnen, aber bereits Daten mit anderen Programmen wie Excel erfasst ha-
ben.

Wihlen Sie DATEI | SCHULERDATEI ZERLEGEN | KOOPERIERENDE
SCHULER UBERNEHMEN. Achtung: Klicken Sie ganz rechts auf den
schwarzen Pfeil! Wihlen Sie im Untermenii ASCII-DATEI MIT SCHU-
LERDATEN ERZEUGEN (oder iibernehmen).

Sie miissen einen Dateinamen eingeben oder aussuchen. Nach diesem Hin-

weis konnen Sie die Klasse aussuchen, deren Daten umgewandelt werden
sollen.

Schiilerdaten importieren oder exportieren

Wihlen Sie eine Klasse aus und geben Sie im folgenden Dialog die von Ih-
nen gewiinschten Datenfelder an. In diesem Dialog konnen Sie auf der lin-
ken Seite die Daten auswéhlen, die eingelesen (beim Import) oder abge-
schrieben werden sollen (Export).

* Sie wihlen die Felder aus, die importiert oder exportiert werden sollen.
e Sie wihlen das Zeichen aus, das die Felder trennt.

* Als Trennungszeichen stehen zur Verfiigung ; , | und #13 (Return).

e Sie wihlen das Zeichen aus, das die Schiiler trennt.

Eine ASCII-Datei hat dann das typische Aussehen:

Tillmann;Klaus;16.02.1945;59846;Sundern;
Mayer;Hans;01.01.1944;30165;Hannover;

Hierbei ist in diesem Beispiel ,,; (Semikolon)*“ das Zeichen, das die Felder
trennt und ,,#13 (Return)“ das Zeichen, das die Schiiler trennt.

Ubernommene Schiiler werden einsortiert ohne Kontrolle, ob sie bereits

existieren! Die Datensétze miissen in der angegebenen Reihenfolge in der
ASCII-Datei stehen.
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Felder Felder
v| Name _| eMail 1
v| Vorname _| eMail 2
v| Klasse _|Fax 1
_| Postleitzahl _|Fax2
| Ort _ | Grundschulempfehl.
_| Strafe | Religionsunterricht

_| Geschlecht

_| Geburtsort

_| Geburtstag

_| Staatsangehdrigkeit
_| Vatername

_I Muttermame

_| Telefon

_| 1. Fremdsprache
_1 2. Fremdsprache
_1 3. Fremdsprache
_| Zngangsdatmn

_| Abgangsdatum

| Grundschule

_| Wahplichtfiicher
_| Rufname

_I Wohmbezirk/Kreis

_| Aussiedler

_| Umschiiler

| NichtDeutscherHspr.
_| Schulbesuchsjalhre

_| Anzahl Wiederhohmg
_| Beginn 1. Fs

| Beginn 2. Fs

_| Beginn 3. Fs

_| Erziehungsberechtigte
_| Behinderung

_| Einschmlungstermin
_| Bus-Einstie gsstelle

_I Klassenlehrer/ Tutor

_| stellv. Klassenlehrer

Feldtennung
“ ; (Semikolon)
>, (Kommay)
7| (senkrechter Strich)
2 #13 (Return)

Schiillertrennung

71 (Semikolon)

7y (Kommay)

~ | (senkrechter Strich)
« #13 (Retwrm)

Klassentrennung

_ Klassen trennen

Sonstiges

| letzte Feldirennung
weglassen
_| keine ASCIH-Wandlung

| / o ‘xnhhmchl alle Felder

= De Dialog wird beendet und die Daten werden gespeichert

=

Felder fiir den Export- und Import in ASCII-Dateien (Schiilerdaten)

Die Datenfelder diirfen folgende Werte enthalten:

Name: beliebiger Text; Zusidtze im Namen wie von, zu etc. miissen an-
schlieBend bei diesen Schiilern im Stammdatendialog im Namen

geldscht und in das Feld Zusétze geschrieben werden.

Vorname: beliebiger Text
Klasse: beliebiger Text

Postleitzahl: beliebiger Text

Ort: beliebiger Text

Strafle: beliebiger Text

Das Geschlecht muss in der Form
wxxxx oder 0 fiir weiblich

mxxxx oder 1 fir ménnlich angegeben werden. Die fol-
genden Buchstaben xxxx sind optional und werden nicht
beachtet.

Geburtsort: beliebiger Text
Geburtstag: 1.1.97 oder 01.09.1997 etc.
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Staatsangehorgkeit: beliebiger Text
Vatername: Dr. Gerd Miiller; also Vorname+LeerstelletNachname; ggf.
vorne Titel + Leerstelle
Die Adresse und das Telefon werden vom Schiiler ibernom-
men.
Muttername: Dr. Gerda Miiller; also Vorname+LeerstelletNachname;
ggf. vorne Titel + Leerstelle
Die Adresse und das Telefon werden vom Schiiler iiber-
nommen.
Telefon: Ziffern, Leerstelle, Bindestriche, / Die Telefonnummer wird
beim Schiiler, bei der Mutter und beim Vater eingetragen.
Die Fremdsprachen miissen exakt mit denen in INTERNA {ibereinstim-
men: z.B. Englisch, Russisch. Die Reihenfolge der Fremdsprachen muss in
INTERNA bereits angegeben sein.
Zugangsdatum: 1.1.97 oder 01.09.1997 etc. Alle Datumsangaben werden
automatisch in 10 Stellen umgewandelt, also 01.01.1997.
Abgangsdatum: 1.1.97 oder 01.09.1997 etc.
Grundschule: 1.1.97 oder 01.09.1997 etc.
Nur Export: Wahlpflichtfidcher: wie in INTERNA eingetragen. Es miissen
genau 2 Wahlpflichtfacher sein, z.B. Physik;keines oder 3. Fremdspr.
Rufname: beliebiger Text
Wohnbezirk: beliebiger Text
eMail 1, eMail 2, Fax 1, Fax 2: beliebiger Text
Grundschulempfehlung: 0 oder unbekannt; 1 oder OG; 2 oder OR; 3 oder
OH; in Brandenburg sollten nur die Zahlen be-
nutzt werden.
Religionsunterricht:
Berlin: 0 oder kein; 1 oder evangelisch; 2 oder katholisch; 3 oder Ethik;
4 oder Sonstiger
Brandenburg: 0=LER; 1=LER abgemeldet; 2=LER und Religionsun-
terricht
Aussiedler, Umschiiler, NichtDeutscherHerkunftssprache:
0 oder nein; 1 oder ja
Schulbesuchsjahr oder Anzahl Wiederholungen vor der Einschulung:
leer oder 0; 1 bis 15
Beginn der Fremdsprachen: leer oder 1 bis 13
Erziehungsberechtigter:
leer oder 0 oder beide; 1 oder Vater; 2 oder Mutter; 3 oder Vormund

Behinderung (nur Brandenburg):
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BA lernbehindert
BB Erziehungshilfe
BC sprachauffillig
BD korperbehindert
BH gehorlos
BK schwerhorig
BL blind
BM sehschwach
BN geistig behindert
Behinderung (nur Berlin):
1 blind
2 sehbehindert
3 gehorlos
4 schwerhorig
5 sprachbehindert
6 korperbehindert
7 krank
8 verhaltensgestort
10 lernbehindert
13 geistigbehindert
15 autistisch
16 schwerstbehindert
17 schwerstmehrfachbehindert
18 sonstig behindert

Einschulungstermin: 1.1.97 oder 01.09.1997 etc.
Nur Export: Einstiegsstelle: beliebiger Text.

Der Punkt ,,Klassen trennen® schreibt in die ASCII-Datei zwischen zwei
Klassen die Klassenbezeichnung und einen Trennstrich.

Der Punkt ,,letzte Feldtrennung weglassen® ldsst hinter dem letzten Feld ei-
nes jeden Schiilers z.B. das Semikolon weg.

Der Punkt ,.keine ASCII-Wandlung* wandelt Umlaute nicht um. Dies ist
praktisch, wenn die Daten anschlieBend in ein anderes Windows-Programm
importiert werden.

Ry

T Der Import der Daten klappt nur, wenn die Anzahl und die Reihenfolge
der Felder stimmt.
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Lehrerdaten importieren

Dieser Programmpunkt importiert Lehrerdaten aus einer ASCII-DATEI. Es
muss das Laufwerk und der Name der Datei eingegeben werden.

x|
Felder Felder Felder Feldtrennung
v Insatz _| Qualifikation _| Fakultas “ 1 (Semikolon)
¥/ Name _| Qualifikationsf. 1 _ | Fakultas 2, (Komna)
¥ Vorname ~I Qualifikat.abschl. 1 | Fakultas > | (senkrechter Strich)
v Kiirzel _| Qualifikationsf. 2 _| Fakultas > #13 (Return)
v| Postleitzahl _ | Qualifikat.abschl. 2 | Fakultas
vl Ort _| Qualifikationsf. 3 | Fakultas Lehrertremmung
v| Strafe ~! Qualifikat.abschl. 3 = | Soll Unterr. | ; (Semikolon)
v| Geschlecht _| Qualifikationsf. 4 _| Ermiifigung | -, (Komma)
v Geburtstag ~I Qualifikat.abschl. 4 || Grund > | (senkrechter Strich)
v| Geburtsort _| Beschiftignmgsart | ErmiiBigung | + #13 (Return)
vl Staatsangehirigk | Geburtsname | Grund
| Datum Einstell. | Grund Zugang | Ermiifigung Besonderheit
_| Dienstjubiliinm | Autonuniner | Grund _| Hausnummernfeld
_| Personalmummer = | Lischdatum _ | Ermiifigung an Strafie anhingen
_| Telefon 1 _| Rechtsverhiiltnis | Grund v letzte Feldirennung
_| Telefon 2 _| Lehrermummer wirde weggelassen
| eMail _| Dienstbezeichnung ¢ keine WIN-Wandlung
_|Fax _| Fakultas [
_I Fremde Schule _| Fakultas o xﬂbb'uchl alle Felder ‘

g Der Dialog wird beendet und die Daten werden gespeichert. <%0

Import von Lehrerdaten
Es sind frei wahlbar:
e die zu libertragenden Datensitze,
* das Zeichen, das die Datensitze trennt,
e das Zeichen, das die Lehrer trennt.

Ubernommene Lehrer werden einsortiert ohne jede Kontrolle, ob sie bereits
existieren! Die Datensdtze miissen in der angegebenen Reihenfolge in der
ASCII-Datei stehen.

Zusatz: beliebiger Text wie Dr., von, de la

Name: beliebiger Text; Zusdtze im Namen wie von, zu etc. miissen an-
schlieend bei diesen Lehrern im Stammdatendialog im Namen ge-
16scht und in das Feld Zusétze geschrieben werden.

Vorname: beliebiger Text

Kiirzel: beliebiger Text
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Postleitzahl: beliebiger Text (Deutschland Ziffern; Polen: beliebiger Text)
Ort: beliebiger Text

Strafle: beliebiger Text

Das Geschlecht muss in der Form wxxxx oder 0 fiir weiblich mxxxx oder 1
fiir ménnlich angegeben werden. Die folgenden Buchstaben xxxx sind opti-
onal und werden nicht beachtet.

Geburtsort: beliebiger Text

Geburtstag: 1.1.97 oder 01.09.1997 etc.

Staatsangehorgkeit: beliebiger Text

Telefon: Ziffern, Leerstelle, Bindestriche, /

Fax, eMail: beliebiger Text

Dienstbezeichnung: eine Ziffer 0 bis 6:

dbkeine =0;
dbOStD =1;
dbStD =2;
dbOStR =3;
dbStR =4;
dbStRef =35;
dbLm2Wf£ =6;

Anzahl Unterrichtsstunden: eine Zahl 0 bis 40
Abminderung: eine Zahl 0 bis 40

nur Brandenburg:
Grund der Abminderung: eine Zahl wie in den gelben Seiten beschrieben.

Diese Daten konnen z.B. von und nach Microsoft WORKS oder EXCEL

importiert oder exportiert werden. Diese Programme haben eine entspre-
chende Schnittstelle.

APSIS-Daten importieren (Brandenburg)

Sie erhalten von Ihrem Schultrdger jahrlich eine Diskette mit den Lehrerda-
ten Threr Schule. Die Datei enthilt die Namen, die Personalnummer und das
Unterrichts-Soll. Die Personalnummer und das Soll werden iibernommen,
wenn die Schulnummer, der Nachname und der Vorname iibereinstimmen.
Wihlen Sie im Pull-Down-Menii diesen Punkt und driicken Sie dann die
<F1-Taste>. Sie bekommen jetzt die entsprechende Hilfe zu diesem Punkt.
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Laufbahndaten importieren und exportieren

Es werden pro Schiiler maximal 16 Blocke abgespeichert bzw. gelesen
(Export bzw. Import). Jeder Datensatz hat die Form

Name; Zusatz; Vorname; Klasse; Semester; Block; Fach; Kursart;....;
Block; Fach; Kursart;

€ Beispiele

Zusatz .......... de la; von etc
Klasse .......... 7a; 12; 13 etc
Block Zahlen 1..16

Fach Zahlen 1..25
Kursart.......... nur G oder L

Die Facher haben die Bezeichnungen:

Nr.Fach Berlin  Fach Brdbg. Nr. Fach Berlin Fach Brdbg.
1 Deutsch Deutsch 15,16 Psychologie Psychologie
2  Musik Musik 15,16 Wirtschaftsl. Wirtschaftsl.
3 Kunst. Kunst 15,16 Erziehungsw.Erziechungsw
4 Englisch 1. Fs des Sch. 15,16 Recht Recht

5 Franzosisch 2. Fs des Sch. 17  Mathematik Mathematik
6 Latein 3. Fs des Sch. 18  Physik Physik

7 weitere Fs 4. Fs des Sch. 19  Chemie Chemie

8 Ensemble 20 Biologie Biologie

9 Ds.... Ds 21 Informatik Informatik
10 Erg. Deutsch 22 Erg.k. Math.

11 Polit. Weltk.  Polit. Bildung 23 Erg.k. Physik

12 Geschichte Geschichte 24 Sport Sport

13 Erdkunde Erdkunde 25  Sport Sport

14 Erg. Ge/Ek 27..30 zusétzliche Facher

15,16 Philosophie Philosophie

@ Beispiel

Tillmann;;Klaus;13;4;1;1;L;5;2;G;6;3;G;17;4;L;18;5;G;
Mdller;von;Anton;12;2;1;1;L;5;2;G;6;3;G;17;4;L;18;5;G;

% Beim Import tiibernimmt WinSchule keine Garantie, dass die Fécher-
kombination die gesetzlichen Bestimmungen erfiillt!!!
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Daten Curriculum importieren und exportieren

Es wird eine Datei erzeugt. Entsprechend den Spezifikationen von Curricu-
lum kennzeichnet das erste Feld den Datensatz (z.B. K1, K2, L1..L5,
Ul..U5 etc. Felder sind durch ein Semikolon getrennt. Datensitze sind
durch Return getrennt. Es kdnnen nicht alle Daten exportiert werden, weil
ein Teil (Sperrungen etc.) zu WinStundenPlan gehort.

Daten SCHOOLmaster/gp untis importieren u. exportieren

WinSchule liefert Daten der Schullaufbahnplanung der Schiiler an
SCHOOLmaster und gp_untis und iibernimmt umgekehrt Daten der Blok-
kung.

€ Export

= Export Lehrer-Unterrichtsverteilung

Schliisselworter: Kiirzel; Name; Zusatz; Vorname; Stunden; Klasse; Fach;
Stunden; Klasse; Fach;Periode;

Im Kurssystem miissen die Klassen 11, 12 und 13 heiflen, im Klassenver-

band Klasse 11 erhalten sie die tatsdchliche Klassenbezeichnung.

Beispiel:

Til; Tillmann;;Klaus;5;12;MA;4;7A;Ma;2;8A;Ph;3;13;ph;1;

In diesem Beispiel werden Leistungskurse grof3 geschrieben (MA), Facher
in Klassen groB3 und klein (Ma), Grundkurse klein (ph). Fremdsprachen
(z.B. Englisch) miissen mit E1, E2, E3 etc. bezeichnet werden. Die Periode
ist eine Zahl 1 bis 8 (siehe Import Lehrerverteilung oder WinStundenPlan).
= Export Riume

Schliisselworter: Raum; Schiileranzahl;

Beispiel:
R113;35;

= Export Kurswahl Schiiler Oberstufe
Schliisselworter: Name; Zusatz; Vorname; Klasse; Fach; Profilkurs; Ba-

siskurs; Priifungsfach; 1.Semester; 2.Semester;
3.Semester; 4.Semester;
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Beispiele:

Tillmann;von;Klaus;1;1;0;1;1;1;1;1;

In diesem Beispiel wird das Fach Deutsch (Zuordnung der Féacher zu den
Zahlen siche oben) als Profilkurs, nicht als Basiskurs; als 1. Priifungsfach;
in allen vier Semestern gewdhlt (O=nicht belegt; 1 = belegt).

Beispiele:
Tillmann;von;Klaus;17;0;0;1;1;1;0;0;

In diesem Beispiel wird das Fach Mathematik nicht als Profilkurs; nicht als
Basiskurs; nicht als Priifungsfach; in den ersten beiden Semestern gewéhlt.

= Export Klassen

Schliisselworter: Klasse; Raum; Klassenlehrerkiirzel; Stellvertreterkiirzel;
Bildungsgang; Vorbereitungsklasse; Integrationsklasse;
Kombinationsklasse

Beispiel:

TA;R113;Til;Mul;F;;5;

Als Bildungsgang ist in Brandenburg 053, 160, 260 und 611..619 erlaubt, in
Berlin bei Fachschule F und bei Berufsfachschulen Bf.

Ab Vorbereitungsklasse sind die Felder leer oder enthalten die Worter
»Vorbereitungsklasse®, , Integrationsklasse oder ,,Kombinationsklasse*

4 Import

= Import Lehrer-Unterrichtsverteilung

Sie werden am Anfang gefragt, ob Thre Daten die Unterrichtsperioden ent-
halten (wdchentlich, alle 14 Tage, ... , halbjahrlich). Es werden maximal 34
Klassen mit ihren Fachern und Stundenzahlen {ibernommen! Jeder Lehrer
darf nur einmal auftauchen. Dessen alte Lehrerverteilung wird komplett ge-
16scht. Die Unterrichtsverteilung nicht vorkommender Lehrer wird nicht ge-
16scht! Die Unterrichtsverpflichtung und die ErméfBigungen werden durch
diesen Import nicht tangiert.

Schliisselworter: Lehrerkiirzel; Klasse; Stundenzahl; Klasse; Stundenzahl;
Klasse; Stundenzahl;....

Beispiel ohne Periode:
Til;7A;Ma;5;7;En;3;9A;E1;5;12;ma;3;13;MA;5;
Es bedeuten:
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Klasse: kann eine Klasse oder eine Klassenstufe sein.
Lehrerkiirzel: wie in der Lehrerdatei definiert.

Fach: beliebig

Stundenzahl: 0 bis 99

Beispiel mit Periode:
Til;7A;Ma;5;0;7;En;3;1;8;En;3;2;9A;E1;5;7;9B;E1;5;8;12;ma;3;0;13;

Es bedeuten die Zahlen bei der Periode:

: wochentlicher Unterricht

: Unterricht alle 2 Wochen; in der 1. Woche
: Unterricht alle 2 Wochen; in der 2. Woche
: Unterricht alle 4 Wochen; in der 1. Woche
: Unterricht alle 4 Wochen; in der 2. Woche
: Unterricht alle 4 Wochen; in der 3. Woche
: Unterricht alle 4 Wochen; in der 4. Woche
: Unterricht halbjahrlich; 1. Halbjahr

: Unterricht halbjdhrlich; 2. Halbjahr

O~NOoO U WNEO

Import Stundenplan
Schliisselworter: Klasse; Tag; Stunde; Lehrerkiirzel; Fach; Raum;

Beispiel:
8A;5;11;Til;Ma;R113;
13;5;11;Til;G17;R113;

Es bedeuten:

Klasse: kann eine Klasse oder ein Kurs sein.

Kurse: werden mit P+Zahl oder B+Zahl oder L+Zahl oder G+Zahl bezeich-
net, also z.B. P27 oder B04 oder L106 oder G23.

Tag: 1..6

Stunde: muss immer 1..12 sein.

= ..Import Vertretungsplan

s

T Der Vertretungsplan wird zur Zeit in WinStundenPlan nicht weiterver-
arbeitet.

Schliisselworter: Lehrerkiirzel (fehlender Lehrer); Tag; Stunde; Klasse;
neuer Lehrer (Kiirzel); Tag; Stunde; Klasse; Charakteristik;

Beispiel:

Til;5;3;8A;Miil;5;6;8C;M
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Es bedeuten:

Tag=1..6

Stunde =0 ..1 oder 1..12
Charakteristik = M oder A

= Import Blockungen

Die Schnittstelle entspricht der bereits oben besprochenen Laufbahnschnitt-
stelle.

ol

T Die Schnittstellen zu SCHOOLmaster wurden mit der Firma AucoTe-
am GMBH Berlin abgesprochen. Die entsprechenden Schnittstellen finden
sich in SCHOOLmaster wieder. Fiir den Export des Stundenplans aus
gp_Untis existiert ein Konvertierungsprogramm, das von der PLIB, Auflen-
stelle Eberswalde bezogen werden kann. Mit der Unterstiitzung dieses Pro-
gramms kann der Stundenplan von gp Untis in WinSchule importiert wer-
den.

Biicherdaten importieren und exportieren

Der Import erfolgt nur aus der Datei BUECHER.DAT, die mit WinSchule
auf einem anderen Rechner erstellt wurde.

Der Export erzeugt eine ASCII-Datei mit folgenden Daten:
Titel

Autor

Verlag

ISBN

Ausgabe

Jahr der Veroffentlichung
Jahr der Erstanschaffung
Preis

Anzahl der gekauften Biicher
Bestand

Fachbereich

Einsatz in der Klasse
Merkmall

Merkmal2

Merkmal3

Merkmal4
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Bundesjugendspieldaten exportieren

Sie konnen alle Daten der Bundesjugendspiele in eine ASCII-Datei, deren
Namen und Pfadangabe Sie frei wihlen konnen, exportieren. Das Tren-
nungszeichen der Felder ist das Semikolon. Die Daten haben als Beispiel
folgendes Format:

Klasse; Name; Vorname; Geburtsdatum; Geburtsjahr; Geschlecht;1. Diszi-

plin; 2. Disziplin; 3. Disziplin; 4. Disziplin; 1. Leistung; 2. Leistung; 3. Lei-
stung; 4. Leistung; 1. Punkte; 2. Punkte; 3. Punkte;4. Punkte;

Die Leistungen sind mit Einheiten versehen (s, m). Das Geschlecht wird mit
w oder m bezeichnet. Ein Beispiel lautet:

7B;Agdir;Berta;26.08.1981;1981;w;75 m Lauf;1000m Lauf;80 g Wurf;
0;11.3 5;4.55 m;20.3 m;;190;180;170;;

Als Disziplinen werden eingetragen:

Leichtathletik  Turnen Schwimmen

50 -75m Lauf  Bodenturnen Brustschwimmen

100 m Lauf .. Sprung Kraulschwimmen

800 m Lauf . Reck Riickenschwimmen

1000 m Lauf Stufenbarren Schmetterlingsschwimmen
3000 m Lauf Barren Riickenschwimmen (Rettung)
200 g Wurf .. Schwebebalken Flossenschwimmen
Schleuderball Streckentauchen
Weitsprung . Tieftauchen

Hochsprung . Dribbeln

Kugel 3 /4 kg Startsprung

Kugel 5 kg .. Wassersprung

Kugel 6 kg

Es gibt auch zur Drucklegung weitere Export- und Importschnittstellen, die
hier aus Platzgriinden nicht alle aufgefiihrt werden kdnnen. Schauen Sie bit-
te die jeweiligen Hilfen an.
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Regeln fiir die Ubernahme von ASCII-Daten

Ubernommene Schiiler werden einsortiert ohne Kontrolle, ob sie bereits exi-
stieren! Die Datensétze miissen in der angegebenen Reihenfolge in der AS-
ClI-Datei stehen. Die Fremdsprachen miissen exakt mit denen in INTERNA
iibereinstimmen. Die Reihenfolge der Fremdsprachen muss in INTERNA
bereits angegeben sein. Das Geschlecht muss in der Form wxxxx oder 0 fiir
weiblich mxxxx oder 1 fiir ménnlich angegeben werden. Die folgenden
Buchstaben xxxx sind optional und werden nicht beachtet.

o Wenn Sie die Daten von Schiilern Ihrer Schule einlesen, so haben Sie
diese ggf. doppelt in der Schiiler-Datei!

s

A Der Import der Daten klappt nur, wenn die Anzahl und die Reihenfolge
der Felder stimmt.

Wenn Sie Daten als ASCII-Datei erzeugen, konnen Sie damit in anderen
Programmen weiterarbeiten.

In Microsoft Works sind Datensédtze in Anfiithrungszeichen gesetzt. Diese
werden von WinSchule automatisch entfernt.

Die zu iibernehmenden ASCII-Daten miissen dekodiert vorliegen. Ist dies
nicht der Fall, miissen Sie - sofern die Daten aus WinSchule stammen
WinDecod laufen lassen (siehe die folgenden Seiten). Nach der Abfrage des
Haupt-Passwortes geben Sie die einzulesende Datei an. Die Maske zur Be-
stimmung der einzulesenden Felder unterscheidet sich nur unwesentlich von
der zum Export der Daten. Sie haben noch die Option, Strale und Haus-
nummer aus zwei getrennten Feldern zu iibernehmen. Klicken Sie dann das
Feld rechts unten an. Bitte beachten Sie:

* Die Felder miissen in der Anzahl mit denen in der zu importierenden Da-
tei libereinstimmen.
* Die Reihenfolge der Felder muss identisch sein.

Wenn der erste Punkt nicht erfiillt ist, konnen keine Daten iibernommen
werden. Sie werden gefragt, ob der Import gestoppt werden soll.

Der Punkt , letzte Feldtrennung weglassen® ldsst hinter dem letzten Feld ei-
nes jeden Schiilers z.B. das Semikolon weg.

Der Punkt ,keine WIN-Wandlung“ wandelt Umlaute nicht um. Dies ist
praktisch, wenn die Daten anschlieend in ein anderes Windows-Programm
importiert werden.

Der Punkt ,,Hausnummernfeld an Stra8e anhdngen* fiigt zwei Felder im ex-
ternen Programm zu einem zusammen.
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Dekodierung der ASCII-Daten

e

I Das Programm WinDecod darf von Jedermann benutzt werden, auch
von Personen, die WinSchule nicht erworben haben. WinDecod ist ein
Windows-Programm.

In der Programm-Gruppe WinSchule befindet sich ein Ikon zum Aufruf des
Programms WinDecod.Exe.Nach dem Aufruf meldet es sich mit dem fol-
genden Fenster:

= -lox

Datei Hilfe

- |
BB B

Hlans wead Mifoiai :
Tillmann — ——

2 'Wﬂw § B § | heeese
m s (3 i SRR R

WinDecod (Hauptfenster)

Klicken Sie im Pull-Down-Menii DATEI | DATEI DEKODIEREN an.

Wihlen Sie eine Datei aus, die die Endung .COD besitzt. Wenn Sie sich
diese Datei mit einem gewoOhnlichen Text-Editor anschauen wiirden, sdhen
Sie nur wirre Zeichen:

AOGRIPE e£6£IULZ BiM&e<#=4ETSZIA-UE/
THA3[OSPPAUWE+~pme-02 ~Ad;Zak 7C-X%"N_&/ ioYsm=>aWQ
$mO"SHEioyy4$_EiR°E$06"6...A NCA

Nach der Umwandlung werden Sie gefragt, ob Sie sich die Daten anschauen
wollen. Es wird ein Editor aufgerufen, in dem Sie die Daten auch noch ver-
dndern koénnen.

Angenommen, Sie sollen Threm zustindigen Amt ASCII-Daten Threr
Lehrer auf Disketten iibermitteln. Erzeugen Sie in diesem Fall kodierte AS-
CII-Daten. Unabhéngig hiervon haben Sie Threm Schulamt auf einer ge-
trennten Diskette an einem anderen Tag WinDecode geliefert. Jetzt konnen
Sie Thre kodierten Lehrerdaten beruhigt auf Diskette weitergeben. Wenn Sie
Thre Diskette verlieren, kann mit den Daten nicht viel passieren.
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Backup und Restore

€ Backup

“% Machen Sie regelmdfBig Backups ! Noch besser: Rufen Sie taglich Ws-
BackUp auf. SDTPDWIN sichert Ihre Daten automatisch, so dass dieses
Kapitel fiir Sie kein Thema ist.

Rufen Sie im Pull-Down-Menii DATEI | BACKUP auf. Sie werden gebeten,
eine Diskette in das Laufwerk zu legen und das Laufwerk anzugeben. Im
allgemeinen ist dies A:. Die Diskette sollte leer sein. Andernfalls wird sie
auf Nachfrage geloscht. Bei Bedarf wird eine zweite Diskette angefordert.
Danach konnen Sie die Dateien auswéhlen, die Sie sichern wollen. Ganz si-
cher gehoren Interna, Schiiler, Lehrer, Stundenplan (Klassendaten) und
Kurse zur hochsten Prioritdt des Backups. Wihlen Sie so viele Dateien aus,
wie voraussichtlich Platz auf der Diskette vorhanden ist. Diese sind auch be-
reits markiert:

Interna

Schiiler - Dateien

Lehrer - Dateien
Klassenstamm - Dateien
Kurse - Dateien

Abgiinger - Dateien
Abitur-Belastung - Dateien
Klauswr - Dateien I
Protokoll - Dateien
Sportheurlanbungs - Dateien
Drucker-Dateien

Textbausteine
Biicher -
Blicke markieren
_| MarKkieren
/ oK x.\\bbruch Anfang| | Ende alles ? Hife

L&~ Klicken Sie eine Auswahlmoglichkeit an. &3
Auswabhl der Dateien fiir Backup und Restore

Ein Restore - die Wiederherstellung - wird hoffentlich nie erforderlich sein.
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@ Restore

Legen Sie eine Diskette in das Laufwerk. Bei der Auswahl der Dateien, die
Sie wiederherstellen wollen, geben Sie bitte nur diejenigen an, die sich auch
tatsdchlich auf der Diskette befinden.

ol

I Beim Restore gehen Thre aktuellen Daten verloren!

WsBackUp

In der Programm-Gruppe WinSchule befindet sich ein Ikon zum Aufruf des
Programms WsBackUp.Exe. Rufen Sie es tiglich auf!

x|

Ziel:
[cxwsBaCKUP

CAWINS CHUL\BRIEFEXW OHNUN G BEWAG1 . WEBR
CAWINS CHUL\BRIEFEW OHNUN G HEIDEL-- 1. WER
C:\WINS CHUL'\BRIEFE\WOHNUNG'LUD TEE.WBR
C:AWINS CHUL\BRIEFE\W OHNUNG'MARIENF1.WBR
C:AWINS CHUL\BRIEFE\W OHNUNG'MARIEN~1.WBR
C:AWINS CHUL\BRIEFE\WOHNUNG\NEUGEBAU.WBR
C:AWINS CHUL\BRIEFE'WOHNUNG'PAPIER~1 WBR
CAWINS CHUL\BRIEFEWOHNUNG'PROTOE~ 1. WBR
CAWINS CHUL\BRIEFE'W OHNUNG'PROTOK- 2. WBR
CAWINS CHUL\BRIEFEW OHNUNG'PROTOE-3.WBR
CAWINS CHUL\BRIEFE'W OHNUNG'RUND S CHA WER
CAWINS CHUL\BRIEFEXW OHNUNG.STO CKL.WBR
CAWINS CHUL\BRIEFEXW OHNUN G WAS SER.WEBR
CAWINS CHUL\BRIEFEXW OHNUN G\ YELL OW . WEBR
CAWINS CHUL\BRIEFEXW OHNUN G YELL OW1 WER
CAWINS CHUL\BRIEFEW OHNUNG\INTERNET HTM
Das BackUp wurde erfolgreich ausgefiihri.

==z C:\WSBACKIIP\NW—Il\BRIEFE\WOI-l]\]UNG\BEWAGIj
==> C:\WSBACKUP"Nov-11'BRIEFE\W O HNUN G\ HEID EL -~
==> C\WSBACKUP'Nov- 11'BRIEFEW OHNUNG'LUD TKE|
==> CAWSBACEKUP'Nov-11'BRIEFEWOHNUNG'\MARIEN]
> CWSBACKUP Nov- 1 ' BRIEFEVW OHNUNG'MARIEN
CAWSBACKUP'Nov-11'BRIEFEWOHNUNG\NEUGEB,
CAWSBACKUP'Nov-11'"BRIEFEWOHNUNG'\P APIER~
> CVWSBACKUP Nov- 1 1' BRIEFE\WOHNUNG'PROTOK
==» CAWSBACKUP"Nov-11'BRIEFE\WOHNUNG'PROTOK
==» CAWSBACKUP"Nov-11'"BRIEFE\WOHNUNG'PROTOK
==» CAWSBACKUP"Nov-11'BRIEFE\WOHNUNG\RUND 5C)
==> C\WSBACKUP'Nov-11'"BRTEFEWOHNUNG'\STO CKI
==> C:\WSBACKUP'Nov-1 l\BRIEFE\WOI-l]\]UNG\WASSEFJ
==> C:\WSBACKUP'Nov-11'"BRTIEFE W OHNUNG'\ YELL O

==> C\WSBACKUP'Nov-11'"BRTIEFE.WOHNUNG'\ YELL O
== CAWSBACKUPF'Nov-11'BRIEFE\W OHNUN G\ INTERNE|

d

Zll

\ »

]

Ignarieren

Backlp ausfiihren | ‘ beruchl

Das Programm WsBackUp

Es werden die Verzeichnisse WINSCHUL\SYSTEM und WINSCHULA\
BRIEFE komplett gesichert. Dies sind die wichtigen Schiiler-, Lehrer-, Kurs-
und Klassendateien. Es wird ein Verzeichnis mit dem Tagesdatum einge-
richtet.

Beispiel:
JAN-11

Sollte es einmal zu einem Datenverlust kommen, so haben Sie alle Daten
der letzten Tage zur Verfiigung.
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Externe Programme

WinSchule kann externe Programme aufrufen. Dazu gehéren Programme,
die zu WinSchule gehéren, aber auch solche wie Wordpad, die in einigen
Programmteilen aufgerufen werden. Zuerst miissen einige genaue Angaben
zu diesen Programmen gemacht werden, wie Programmname, Laufwerk und
Pfad. Rufen Sie im Pull-Down-Menii TOOLS | EXTERNE PROGRAMM-
BEZEICHNUNGEN EDITIEREN auf.

/3 x|
Bezeichmmgen: Pfad und Programmname:  Parameter:

|\'\-"i1|B rief

c:'winschul winhiief.exe

|Fl11‘ll’llllﬂl‘—F ditor c:'winschul formedit.ex)

|D as Handbuch zu \'\-"i.uS| C:windows'wiite.exe

c:'winschul'winschul . wij

C:'windows'wiite.exe

|D“5 Handbuch zu “'ril15| c:'winschnlwinstupl.wii

|"""'-illS"m“l‘?'“lllﬂ11 | |c:"-.wi.us chul'wimstupl. exy

|“-'m]5‘ o1 | |c:"-.wi115 chul'winform. exe

¢ Of &bbluch ? Hie

C&~ Bitte geben Sie die zenaue Parameterliste an, meistens leer. —&2
Editor zur Eingabe der Programmnamen und Pfade fiir externe Programme

ol

I An erster Stelle muss ein Textverarbeitungsprogramm aufgefiihrt sein!
Dieses wird aufgerufen, wenn die Protokolldatei gelesen werden soll.

Sie konnen die so editierten Programme nun aufrufen, entweder vom Pull-

Down-Menii oder von der Toolbar aus. Wéhlen Sie das Pascal-Ikon (dritte
von unten rechts).
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Bt e P
SRS 5 e

Die Toolbar (Gymnasien)

‘WinBrief

Formular-Editor

Das Handbuch zn WinSchule lesen

Das Handbuch zu WinSmPlan lesen

WinS tundenplan

WinF o1m

| / i I ‘xAbbruchl ‘ ? Hike |

€5~ Der Dialog wird beendet und die Daten werden sespeichert. 82
Auswahl Aufruf Externe Programme

Durch Anklicken kdnnen Sie nun diese Programme starten. Allerdings kon-
nen Probleme auftreten, wenn

* der Speicherplatz fiir das externe Programm nicht ausreicht,

* der Programmname oder Pfad falsch ist oder
* das gewiinschte Programm nicht existiert.
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Die Protokolldatei

WinSchule notiert jeden Zugriff auf Daten. Aus diesem Grund wird eine
monatliche Datei angelegt, die versteckt und schreibgeschiitzt ist. Deshalb
miissen Virenschutzprogramme - auch solche, die im BIOS ein- oder ausge-
schaltet werden, abgestellt sein. Nur der SuperVisor zusammen mit dem
Datenschutzbeauftragten der Schule hat legalen Zugriff auf die Protokoll-
datei.

s

A Diese Person kann in Brandenburg dem Datenschutzgesetz entsprechend
nur der behdrdliche Datenschutzbeauftragte sein. Fiir die Protokolldaten ist
eine Aufbewahrungsfrist von einem Jahr zu beachten.

Die Protokolldatei hat nicht die Aufgabe der Arbeitskontrolle der Benutzer.
Zum Lesen dieser Protokolldatei wird der Texteditor aufgerufen, der in der
ersten Zeile der externen Programme aufgefiihrt ist.

Rufen Sie im Pull-Down-Menii TOOLS | PROTOKOLLDATEI AN-
SCHAUEN auf. Nach der Abfrage des Passwortes des Datenschutzbeauf-
tragten und des SuperVisor-Passwortes werden Sie gefragt, ob auch proto-
kollierte Druckausgaben gezeigt werden sollen. Da diese hiufig einen gro-
Ben Anteil ausmachen, sollten Sie mit Nein antworten. Wenn Sie eines der
Passworter verweigern, werden Sie nicht zugelassen. Bei der Verweigerung
des Passwortes des Datenschutzbeauftragten werden Sie zum Hacker zu-
riickgestuft.

WinSchule protokolliert jeden Zugriff auf Daten. Es wird notiert:

* jedes Einloggen mit Uhrzeit, Passwort und Klarnamen.

e jeder Zugriff auf Daten mit Uhrzeit, Zugreifer, Bezeichnung der Daten,
Art des Zugriffs.

Klicken Sie zuerst die gewiinschte Datei an und verneinen Sie die Frage
nach den Druckauftrigen. Der folgende Hinweis hat nur programmtechni-
sche Griinde. Wenn Ihr Texteditor Windows Write ist, erwartet Sie diese
Anfrage. Beantworten Sie diese mit Nein.

Textdatei
Michten Sie diese Datei in das Write-Format umwandeln?

| ‘Umwandeln I | Hicht umwandeln I | Abbrechen I

Anfrage, falls der Editor Windows Write ist.
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Die Protokolldateien kdnnen sehr grol werden, wenn mehrere Personen im
Netz intensiv arbeiten - zu grof3 fiir einige Editoren. Sie erhalten folgende
Mitteilung:

X|

Die Datel c:\winzchulhzysteminovember. TXT ist 422 kB groB.

Dies ist fiir viele Editoren zu groB.
l Wahlen Sie im nachsten Dialog in 2 den letzten Teil der Datei.

v x

zu grof3e Protokolldatei

Geben Sie anschlieBend z.B. 50 ein, damit Sie die letzte Hilfte der Proto-
kolldatei sehen. Es erfolgt als Hinweis in der FuBizeile des Bildschirms: Bit-
te warten, ich konvertiere... Dies kann bei langsamen Rechnern recht lange
dauern. Im Folgenden sehen Sie einen Auszug aus einer Protokolldatei. Es
werden die Benutzer, ggf. mit ihren Klarnamen und Thren Aktivititen an je-
dem Datensatz notiert.

Protokoll von Donnerstag, dem 04. Januar 1996 Neu [ID 0]: 12:40 Uhr: Programmstart

Koordinator: 12:41 Uhr: Datendnderung: Schiiler [(Schullaufbahnplanung) [Mit, Mark; 12]
Protokoll von Donnerstag, dem 04. Januar 1996 Neu [ID 0]: 12:44 Uhr: Programmstart

Super Visor: 12:45 Uhr: Datendnderung: Schiiler [Miiller, Claudia; 12]
Super Visor: 12:46 Uhr: Datenénderung: Schiiler [Meyer, Saskia; 12]
Super Visor: 12:47 Uhr: Programmende

Koordinator: 12:48 Uhr: Programmende

Ausdruck einer Protokollseite

Beim ersten Einrichten von WinSchule wird automatisch fiir jeden Monat
des gesamten Jahres eine (leere) Protokolldatei eingerichtet.
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Sportbeurlaubungen

Sportbeurlaubungen, die ldnger als vier Wochen gehen, kann nur der Schul-
leiter aussprechen. An der Riickert-Oberschule wird dies so gehandhabt,
dass ein Schiiler erst dann vom Sport beurlaubt ist, wenn

e der Sportlehrer,

e der Klassenlehrer bzw. der Tutor und

* der Schiiler

vom Koordinator eine entsprechende Bescheinigung bekommen haben.

Wihlen Sie die Stammdaten des betreffenden Schiilers, anschliefend den
weitere Fenster-Knopf und zum Schluss Sportbeurlaubung. Oder zichen
Sie mit der Drag&Drop-Methode einen Schiiler auf das Ikon Sportbeur-
laubungen (letztes Ikon oben rechts):

Laufbahn FETEw FE;E = ,
Die Toolbar (Gymnasien)

Sie erhalten folgendes Dialogfenster:

@ x|

H | Art der Sporthenrlaubung

Name:

“ teilweise; Zeugnis enthilt Sportnote
Vomame: ‘ | - teilweise; Z.: Vo Sport teilweise beurlaubt.
Klassenlehrer: ‘ | - ganz; Zeugnis enthilt Sportmote
Sportlehrer: ‘Hen‘ Miiller | > ganz; Zeugms: Vom Sport bewrlaubt.

> tellweise; Sportmote abwarten

 ganz; Sportnote abwarten

Anfanesdatm: 11112000
IULI’ 2000 | V L | be”‘“hl Dieser Text steht hinter der Unterschuift, z.B.

Wiilikiima (Schulleiter) oder (Piidag. Koordinator).
Tagesdatum: l:l I ? Hife | LV. (Piadagog. Koordinator) |

freie Textzeile

Klasse/Sem.: l:l
1112000 |

E

L&~ Bitte ceben Sie dag vorausgichtliche Ende der Sportbeurlaubung ein [1.2.95 reicht] —=&7

Editor Sportbeurlaubungen
Alle Daten, soweit sie dem Rechner bekannt sind, wurden bereits eingetra-

gen. Klicken Sie nur noch die Art der Beurlaubung an, und Sie bekommen
entsprechend vier oder fiinf Ausdrucke mit der Beurlaubung.
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(Sportbeurlaubung Nikolai Tillmann 1 Nowenber 2003, OG_2000-01/1)
Klasse Tutorin Sportlehrer
10A Frau Unruhe Herr Miiller
von bis Art der Sportbeurlaubung
11.11.2000 10.12.2000 teilweise vom sportpraktischen Unterricht beurlaubt

Das Zeugnis enthiilt die Sportnote.

Uber die Anwesenheitspflicht im Sportunterricht entscheidet der Sportlehrer.

11. November 2000 i.V. (Pddagog. Koordinator)

Verteiler:

Nikolai Tillmann - Herr Miiller [Sportlehrer] - Frau Unruhe [Klassenlehrerin]
- Péadag. Koordinator

Ausfertigung fiir Nikolai Tillmann

Riickert-Oberschule _Schineberg Mettestrafle § 10825 Berlin % 7§76:3173 ®:hund ®3 78763128 gedrucktam 11. November 2000 WinSchule - © 1993 - 2000 by Nikolai Tillmann,

Mitteilung Sportbeurlaubung an Schiiler, Klassenlehrer, Sportlehrer etc.

Dieses Formular wird fiir alle Beteiligten ausgedruckt, im Kurssystem auch
fiir den Abiturkoordinator. Uber die Liste aller Sportbeurlaubten kann man
bereits erteilte Beurlaubungen verdndern und neu ausdrucken. Ebenso kann
man natiirlich die Liste ausdrucken.

=1olx|
1 Arp 0B 13 Ery ™ 77" *1B 25Lan "7 C - 37 8ct
2 Ba obert, 104 14 Fid: 26 Lilli 1. 9C 38 Scl
3 Bir alalai, 11C 15 Fra iin, 74 27 Maz 39 8cl
4Ble ren, 11D 16 Gor 5, 104 28 Min 40 Scl
5 Ble ren, 110 17 Gro 9c 29 Mor 41 Till
6 Cin 1oc 18 Giir 0B 30 Ofal 42 Tul
7 Cin 1oc 19 Giir i]:] 31 Ofal 43 Voi
8 Da harina, 84 20 Hel 7B 32 Okt: 44 Voi
9Da harina, 84 21 Hey iCc 33 Roh 1B 45 We
10 De 15, 10C 22 Jae 1c 34 Roh 1B 46 We
11 Er . 11D 23 Jun 10D 35 Sch DA A7 We
12 Er 1 118 24 Jun 10D 36 Sch 1A 48 'We
] | »

Ubersicht der Sportbeurlaubungen (Namen geldscht)

A Wenn Sie iiber Drag&Drop einen Schiillernamen mehrfach auf das
Sportbeurlaubungs-Ikon ziehen, erhalten Sie immer wieder eine neue Sport-
beurlaubung! Um eine alte Beurlaubung zu verdndern, miissen Sie iiber das
Pull-Down-Menii SCHULER | SPORTBEURLAUBUNGEN | DATEI
SPORTBEURLAUBUNGEN ANSEHEN gehen.
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Sportbeurlaubungen (Namen geldscht)

CHper kaur bubunren - Tuzsmmenl sezunzen 11 ek 200 o 0 G 200N QLD
-
Fr. Funs Elc:e EL.#p | Anfsny Hnds  Auzz slung Ar Taupn i
1 Frenn Rt R i
2 Emnm A 11,7
3 QD kesr N
4 Bl [E
£ Pchm
& FHen
T Pehm
3 Hnse il L R
o Elin [T I, =
10 fchin 1 Z3E 1 Z3E
11 Beh e LR oh o, E
12 Esiln
13 Purew
14 urcw .
15 Lillich H
14 Erdil et L B
17 Kinsr EEO Lo |
13 [Hards pCoee) UL PN UL I TORERE
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Bundesjugendspiele

WinSchule unterstiitzt die Bundesjugendspiele mit den neuen Tabellen aus
dem Jahr 2000. Sie kdnnen mit einem Laptop und einem tragbaren Drucker
zum Sportplatz gehen und dort die Ergebnisse der Wettbewerbe direkt ein-
geben und anschlieBend Ubersichten und Urkunden ausdrucken. Ziehen Sie
mit der Drag&Drop-Methode einen Schiiler auf das Ikon Bundesjugend-
spiele (2. Ikon oben von rechts):

r‘:-- -ﬂ- ﬂ
Rbitu ;
Die Toolbar

il
& x|

r .
Zusatz  Name Vorname Gebwtstag Alter Klasse BJSpDatum V 0K beruch

] || NN 8 N 1|
‘ Geschlecht - seibiich * miuulich ‘ Bundesjsp.-Alter l:lRiege l:l '_l - =

@ Eeichiathiouk Leistung Punkte Leistung Punkte

|ﬂ Sprbet 10,15 |ﬂ Sprung ‘ 4.3 1“|| ‘

4 75m 100

> Hehwinomen

Leistung Punkte

‘% Weitsprung > Hochsprung |

Leistung Punkte Leisting Punkte
| vl fusdauey| 413 min |J Wil |
* 1000 200 g Warf

> 3000 m > Schlenderball |

‘ _| Handmessung der Liufe > Kugel 5 kg

7> Gerdtetrnen Punkte Punkte

Swnme Punkte | Urkunde > keine % Slegerwkunde > Ehrenekunde Tikunde bereclmen

& Maikieren Sie ein Feld. Sie erhalten damn iiber den Hilfeknopf Informationen zu diesem Feld. =&

Dialog Bundesjugendspiele

Sie miissen eine der Wettkampfarten auswéhlen und dort drei Disziplinen
anklicken. Wassersprung wird nicht unterstiitzt. Siec konnen Zeiten, Wei-
ten oder beim Turnen zugehorigen Punkte eintragen. Danach kénnen Sie mit
dem Knopf Urkunde berechnen das Ergebnis auswerten.
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T In der Leichtathletik und im Schwimmen werden nur Leistungen einge-
geben, keine Punkte. Diese werden automatisch berechnet und eingetragen.
Es werden auch die Tabellen fiir auBerordentlich hohe Leistungen bertick-
sichtigt! Beim Turnen werden Punkte eingegeben.

e Zeiten werden in der Form 8,9 (s) oder 12:50 (s) bei Kurzstrecken und
4:30 (min) bei Langstrecken eingegeben.
*  Weiten werden in der Form 3.25 (m) eingegeben.

% Die Einheiten der Leistungen werden automatisch eingefiigt.

Auch wenn Sie WinSchule nicht auf dem Sportplatz einsetzen konnen oder
wollen: Der Ausdruck der Siegerlisten und Urkunden lohnt sich trotzdem.
Die Urkunden werden nur auf Originale gedruckt. Es gibt Urkunden im DIN-
A4 und -A5-Format sowie als Endlospapier.

Bundesland Berlin
Riickert-Oberschule Berlin, den 02. November 2000
10825 Berlin Mettestrafie 8
Bericht iiber die Bundesjugendspiele 2000
Der Bericht ist der mit der Durchfi der Stelle sofort
nach jeder Veranstaltung, spitestens bis zum letzten Schultag vor den Sommerferien, vorzulegen,
Midchen

Teilnehmer Geril S 1
Alter | insgesamt | Segenriunde | Eirenukunde | insgesamt | Segerukune | Eivenuunde | insgesam | Sigerurkunde | ek
8 Jahre

9 Jahre

10 Jahre

11 Jahre

12 Jahre

13 Jahre 1 1
14 Jahre

5 Jahre

6 Jahre

7 Jahre

8 Jahre

9 Jahre

il

Gesamt 1 [
Teilnehmer unter 8 Jahren

Jungen

Teilnehmer Geril S 1
Alter | insgesamt | Segenrunde | Eirenukunde | insgesam | Segerukune | Eivenukunde | insgesam | Sigerurkunde | ek
8 Jahre

9 Jahre

10 Jahre

1Jahre T T

2 Jahre

3 Jahre 2 1

4 Jahre

5 Jahre

6 Jahre

7 Jahre

18 Jahre

19 Jahre

Wil

Gesamt 3 2
Teilnehmer unter 8 Jahren

Bericht zu den Bundesjugendspielen
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Abgingerdatei

Schiiler werden aus der Schiilerdatei in die Abgéngerdatei iibertragen,

* wenn sie die letzte Klasse des Schultyps bei der Versetzung verlassen,

* wenn sie abgehen und die Versetzung durchgefiihrt wird,

e wenn sie abgehen und der Ubertrag im Pull-Down-Menii Schiiler von
Hand aus durchgefiihrt wird.

Von den abgegangenen Schiilern werden nur die Daten gespeichert, die ei-
nem Schiiler bis Klasse 9 zukommen, also keine Oberstufendaten. Sie kon-
nen sich die Abgingerdatei anschauen: Rufen Sie das Pull-Down-Menii
SCHULER ABGANGE | ABGANGE ANSCHAUEN an. Sie haben mehre-
re Kriterien der Sortierung zur Auswahl.

34 X

> Abgangsdatum, Name, Klasse
+ Abgangsdatum, Klasse, Name
» Name, Abgangsdatuin, Klasse
» Klasse, Abgangsdatmm, Name

Sortierkriterien Abgangerdatei

Ganz links stehen das Jahr und der Monat des Abgangs, dahinter die Klasse.
Sie konnen einen abgegangenen Schiiler anklicken und seine Stammdaten
anschauen. Sie haben nur den Zugriff auf die Stammdaten dieses Schiilers.
Die iibrigen Daten (auBler Oberstufendaten) werden aber auch noch gespei-
chert. Sie werden bemerken, dass der weitere Fenster-Knopf und der
Drucker-Knopf fehlen.

Ry

T Wenn die dauernde Meldung ,,Dieser Schiiler ist abgegangen.« stort,
dann tibertragen Sie alle Abgénger in die Abgéngerdatei. Im Pull-Down-
Menti Schiiler gibt es einen Auswahlpunkt, der diese Eintragungen fiir alle
Schiiler eines Jahrgangs erledigt.

Eine gedruckte Liste der Abgdnger erhalten Sie unter dem Ikon Drucker |
SCHULER-LISTEN | Punkt 12 weitere Listen.
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Das Notenheft des Lehrers

Meine Kollegen/innen finden es sehr praktisch, von mir zu Beginn eines je-
den Halbjahres fiir ihr personliches Notenheft Listen der Klassen und Kurse
zu bekommen. Leider gibt es viele verschiedene Notenhefte. Klicken Sie

das Ikon Drucker und dann Lehrerlisten und Notenheft an. Sie erhalten
diesen Dialog:

X|

Lehrerkinzel: | Til ﬂ Klasse/Fuws
SC WOA
WIRB |[WoC

|A1't des Notenbuchs  Aunzahl Schiiler pro Seite

> Philologenverband | # 8 Schiiler > 24 Schidler

» Kohlhamwaner % 7 Schiiler > 35 Schiiler

> Sparkasse @ 11 Schitler > 22 Schiiler
% Volksbank % 5Schiller 20 Schiller
- Anabas @ 12 Schiller -~ 24 Schiiler
> Commerzbank * 6 Schiller > 24 Schiiler

? - Nur bei <12 Schiiler/Seite:
_| Jahrgang ausdiucken

ausfillen

) Qihbruchl

Wenn Sie das Feld AUSFITLLEN anklicken, so werden alle Klassen und
EKurse dieses Lelwers aus dem Stundenplan ransgesucht.

&~ Wiihlen Sie das Notenbuch des Lelrers. &2 |

Eingabemaske Notenbuch des Lehrers

= Suchen Sie zuerst den Lehrer aus.

= Wihlen Sie die Art des Notenheftes und die Anzahl der Schiiler pro Sei-
te

= Klicken Sie den Ausfiillen-Knopf an.

Es werden nun die Listen fiir diese drei Klassen / Kurse gedruckt: Die Test-
daten enthalten nur wenige Namen. Die Formatierung der Druckausgabe
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passt genau zu den Notenheften. Schneidet man das Papier entlang der Klas-
senlinien aus, so kann man sie in das Notenheft einkleben.

LS Sportlehrer bendtigen die Differenzierung von Jungen und Méadchen.
Wenn Sie weitere Notenbiicher kennen, so schicken Sie mir bitte ein Blatt
unter Nennung der Bezeichnung des Notenbuchs zu. Legen Sie zu Beginn

eines Semesters eine Liste mit dem Text ,,Ich mochte flir mein Notenheft ei-
ne Liste aller Klassen/Kurse, die ich unterrichte.« aus.

Name........... Notenbuch Anzahl Schiiler/Seite
Tillmann ..... Sparkasse 22
(iste fiir das N Herr Tillmann_[Philologenverband 1 " 3.0G 1995-96/2)
7C. G27 G30, G37.

1 Albreht, Jemine 1 Abo Chakra, Clamia 72t 1 irmam,Mareie Lor 1 Arendt sk 2t

1 Abrecht Lesa 2 Bauch, Christopher Lor 2 i, Amika st 1 Borch J Led

3 indemsnn, Mol 3 Clasen Korad e 3 Kalan, Giree el 3 ek Sean Kol

4 Buckseh Ky 4 Forster Seastion Zat 4 Nord, Sskin e 4 Kanal, Mathiss 2t

S Cinar,Mellke § Geik BermalLed 5 Ouwald, Olva Mac S Sk iR

& Comoch,Christine 6 e Cispedes, Dion el 6 Osmald, Rebecea Kel

6 Timper,Chrisin Kl

Druckausgabe Notenbuch des Lehrers
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Die Versetzung

Einen Monat vor den Sommerferien wird die Versetzung durchgefiihrt. Au-
Ber einigen Hinweisen und der Abfrage des SuperVisor-Passwortes ist
nichts dazu zu sagen. Sie erreichen die Versetzung iiber das Pull-Down-Me-
nii SCHULER | VERSETZUNG.

X Die Versetzung kann nur der SuperVisor durchfithren. Die Versetzung
kann nach Beantwortung aller Fragen noch im letzten Moment gestoppt
werden. Es wird ein eigenes Verzeichnis OLDSYSTEM eingerichtet, das
noch die unversetzten Daten enthélt (z.B. fiir Zeugnisse, aber nicht fiir
Zeugnisse der Gymnasialen Oberstufe).

Es laufen folgende Vorginge ab:

e Versetzung der Schiiler in die néchsthohere Klasse. Besonderheiten: An
Gesamtschulen werden auf Wunsch nur die Schiiler der Klasse 10 ver-
setzt, die ein entsprechendes Zeugnis haben oder die die Schullauf-
bahnplanung ausgefiillt haben.

e Versetzung der Klassenstammdaten in die ndchsthohere Klasse, es sei

denn, in den Klassenstammdaten wurde das ausgeschlossen.

Ubertrag der Schiiler, deren Abgangsdatum ausgefiillt ist, in die Abgén-

gerdatei. Loschen dieser Schiiler.

Loschen der Schiiler

o der Klasse 6 an Grundschulen.

e der Klasse 10 an Gesamtschulen, sofern keine Versetzung in die

Gymnasiale Oberstufe vorliegt oder auf Nachfrage.

e der Klasse 13 an Gymnasien.

Die Stundentafel der Klassen wird nur auf Wunsch versetzt.

Die unteren fehlenden Klassenstammdaten (nicht zu verwechseln mit

den in INTERNA eingetragenen) miissen per Hand neu erzeugt werden.

e Es werden alle Zeugnisdaten der Schiiler (auf Nachfrage) und die Noten

der Lehrer (siche Notenverwaltung) geldscht.

A Vor der Versetzung muss der Pddagogische Koordinator an Schulen mit
Gymnasialer Oberstufe die Blockung und die Ubertriige nach OBER-
STUFE durchgefiihrt haben (Laufbahn-Ikon Nr. 7 und dann Nr. 11 und
auf der 2. Seite 7 und 8).

sl

T Der Stundenplan mit WinStundenPlan wird erst nach der Versetzung
begonnen.
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Die Notenverwaltung

WinSchule stellt allen Lehrern eine komplette Notenverwaltung und -aus-
wertung zur Verfiigung. Die Noten werden bei den Schiilern abgespeichert.
Der Aufbau der Notenverwaltung (Schema und Notenbaum) steht allen Leh-
rern zur Verfiigung. Alle Noten werden mit der Versetzung geldscht. Es ste-
hen mehrere Formate fiir die Noten zur Verfiigung (z.B. Punkte 0 bis 15
oder Noten 1+ bis 6). Damit das Format jederzeit gedndert werden kann,
werden die Noten beim Schiiler im Format 0 bis 15 Punkte abgespeichert.

Rufen Sie die Notenverwaltung iiber das 5. Ikon von links oben auf,

L.hiﬂ e

Die Toolbar (Gymnasien)
indem Sie Thr Lehrerkiirzel auf dieses Ikon ziehen. WinSchule durchsucht
nun den Stundenplan der Primarstufe, der Sek1 und Sek2 und stellt fest, in
welchen Klassen oder Kursen Sie unterrichten. Suchen Sie sich im folgen-
den Dialog die gewiinschte Klasse aus. Es 6ffnet sich nun der Dialog der
Notenverwaltung dieser Klasse. Hier ist die zweitoberste Ebene dargestellt.
Links sind die ersten Schiiler aufgelistet.

B P
e B 2 S
===

Die oberste Ebene sollte im Allgemeinen nur die Endnote enthalten. Hier ist
ein vollstdndiger Notenbaum geladen. Die Endnote setzt sich aus der miind-
lichen Note und der schriftlichen Note im Verhéltnis 2:1 zusammen. Alle
Felder sind gelb gefarbt, als Zeichen, dass diese Felder berechnet werden
(aus den AT-Noten und der Klausurnote). In diesem Beispiel wurde dieses
Schema automatisch geladen, weil es so gespeichert wurde.

Rechts oben sehen Sie, welche Noten verwendet werden, hier: Noten 1+ bis
6. Der gezeigten Notenverwaltung unterliegt ein ganzer Schemenbaum. Sie
sehen ihn und kénnen dann direkt in jede Ebene wandern, indem Sie den

A

anklicken.

Baum-Knopf

163

WinSchule

Mindlich | -leer- |

;:r’"ﬁHPH

Schema

| e

x|

Klasse/Fach wihlen

)~

i‘ |Mii.nd.l.ic]l—Scl|ri.ﬁ]ich(2:l

Schema lischen |Sc]|.em.a speic]wm|

vollstindigen Baum

‘ laden | speichern |

Zeugnis

? Hilfe

EIrZ

alle Noten| [alle Noten] [ )

& Gehen Sie eine Stufe in der Hierarchie zurick. &2

xﬂhhmch

Fenster Notenverwaltung (Testnoten; Namen geloscht)

X|

Notenverwaltung (Herr Tillmann)

[Sept. |[Okt.|Nov.|Dez.|Jan. 1. KLA.|2. KLA.]3. KLA.]

_\_\_\_\_\_\_\_‘_‘_‘—‘———___

=
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In diesem Beispiel werden 5 miindliche und 3 schriftliche Noten vergeben.
Schriftlich : Miindlich werden wie 1:2 gewertet.

Zu Beginn miissen Sie sich ein solches Notenschema selber erstellen oder es

laden. Klicken Sie rechts den Knopf vollstindiger Baum - Baum laden an

und wihlen Sie z.B. ein anderes Schema, ndmlich Oberstuf.nvb aus. Unter

diesem Schema fiir Grundkurse verstehen wir:

* Es wird eine Klausur pro Halbjahr geschrieben.

* Es gibt monatlich eine miindliche Note.

* Die miindliche und die schriftliche Note werden im Verhéltnis 2:1 gewer-
tet.

Wenn Sie auf <zuriick> doppelklicken, erreichen Sie die hoherliegende
Ebene (hier die Endnote), bei einem Doppelklick auf <miindlich> oder
<schriftlich> die darunterliegende Ebene.

Auch hier sind alle Felder gelb und konnen nicht beschrieben werden. Die
Endnote wurde im Verhéltnis 1:1 berechnet. Ergibt sich als Ergebnis ein
Bruch mit dem Wert 1/2, so wird immer zum Vorteil des Schiilers gerundet.

Klicken Sie auf eines der Felder oben (z.B. Endnote oder miindliche Note),
und Sie erhalten ein Fenster, in dem Sie den Eintrag und die Wertigkeit der
Note eintragen konnen:

Einsiellungen: V -
Titel: Schrifilich
Gewichtung: |1 Wchrich

Titel und Gewichtung

Uber den Drucker-Knopf kénnen Sie sich die Ergebnisse dieser Eingabesei-
alle MNoten

o

te, iiber den Knopf die Ergebnisse aller Ebenen ausgeben las-
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sen. Uber

bekommen Sie eine komprimierte Ubersicht auf ei-

Zeugnis
nem Blatt. Uber konnen Sie die Noten in die Zeugnisse der
Schiiler iibertragen. Im folgenden Dialog bestimmen Sie das Fach (das
klingt trivial, ist aber hochst kompliziert wegen der vielen verschiedenarti-
gen Zeugnisdialoge). In unserem Beispiel handelt es sich um Schiiler einer
8. Klasse. Problematisch sind Ubertrige in Fichern, die eine geteilte Note
(schriftlich / miindlich) auf dem Zeugnis haben.

X

| WimSchule kenut nur die Abkiuzung Iwes Fachs. Wihlen Sie die richtige Lang-Bezeichnung aus. |

> Deutsch > Sport
 Geschichte/Sozalkunde > fretes Fach

~ Geschichte  Wahlpflichtfach
> Erdkunde S ITG

> 1. Fs der Schiiler

 Chemie
~ Biologie
> Musik
~ Kunst

Es sind ggf. einige Ficher mcht aufgefilut, mshesondere Wahlfiicher.

x\hhluch

Ggf. fehlen auch Teilnoten (miindlich/schriftlich).

Ubertrag der Noten in das Zeugnis
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Mecani e roes kune [Frou flecarns -114 Fw] 206 1ofE 0oV

-

Zehi srnsas

Druckausgabe Notenverwaltung (Testdaten; alle Daten auf einem Blatt)
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Die Noten-Formate

Es stehen folgende Formate zur Verfiigung:

Punkie (15 bis 0)

ANKER (20 bis 0)
heliehis

Notenformate

Sie konnen diese Notenformate rechts oben im Hauptfenster aufrufen. Sie
konnen zwischen den Formaten beliebig umschalten. Dies ist bei den ersten
beiden Formaten vollig problemlos, weil 16 Punkte (0 bis 15) genau 16 No-
ten (6 bis 1+) entsprechen.

Bei den iibrigen Formaten gilt folgendes:

* ANKER (20 bis 0) ist nur ein Sonderfall von beliebig.

* beliebig: Es diirfen nur Zahlen eingegeben werden. Diese werden bei den
Schiilern so wie eingegeben abgespeichert. Schaltet man von einem No-
tenschema 6 bis 1+ auf beliebig um, wird z.B. die 1+ mit 15 {ibersetzt.
Umgekehrt werden alle Punkte oberhalb von 15 mit rot als ungiiltig ge-
kennzeichnet.

e

I Falsche Eingaben werden rot gekennzeichnet.
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Die Schemen

Es stehen folgende Formate zur Verfiigung, die Sie im Hauptfenster rechts
oben aufrufen konnen:

& leer
Dieses Schema enthilt den einfachsten Fall: Es existiert nur eine Ebene mit

der Uberschrift leer.

4 Endnote
Dieses Schema enthélt den Eintrag Endnote mit der Gewichtung 1 (nur eine
Ebene).

Tiindlich- Schrifilich(2:1)

leer

Endnote

Miindlich- Schrifilichil:1
Miindlich- Schrifilich(2:1)
gemischi

miindlich

schrifilich
GEk-Oherstufe(2:1)
LEk-Ohersiufe(2:1:1)
Mathe

Miindlich Ohersiufe

Die Notenschemen

€ Miindlich-Schriftlich (1:1)

Dieses Schema enthilt den Eintrag Miindlich - Schriftlich(1:1) mit den
Gewichtungen Miindlich=1 und Schriftlich=1 (zwei Ebenen). Dieses
Schema eignet sich fiir die Sekl und fiir Leistungskurse der gymnasialen
Oberstufe.

€ Miindlich-Schriftlich (2:1)

Dieses Schema enthilt den Eintrag Miindlich - Schriftlich(2:1) mit den
Gewichtungen Miindlich=2 und Schriftlich=1 (zwei Ebenen). Dieses
Schema eignet sich fiir Grundkurse der gymnasialen Oberstufe.

€ Gemischt

Dieses Schema enthilt den Eintrag gemischt mit den Gewichtungen
1.Arbeit=2; 2.Arbeit=2; 3.Arbeit=2; 4.Arbeit=2; 5.Arbeit=2;
1.Miindlich=1; 2.Miindlich=1;3.Miindlich=1;4.Miindlich=1;
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5.Miindlich=1; 1.Test=1; 2.Test=; 3.Test=1; 4.Test=1; 5.Test=1 (zwei
Ebenen). Dieses Schema eignet sich fiir die Sek1.

€ Miindlich

Dieses Schema enthélt den Eintrag miindlich mit den Gewichtungen
1.Miindlich=1; 2.Miindlich=1; 3.Miindlich=1; 4.Miindlich=1;
5.Miindlich=1; 1.Test=1; 2.Test=1; 3.Test=1; 4. Test=1; 5.Test=1

@ Schriftlich
Dieses Schema enthélt den Eintrag schriftlich mit den Gewichtungen
1.Arbeit=1; 2.Arbeit=1; 3.Arbeit=1; 4.Arbeit=1; 5.Arbeit=1

Der Notenbaum

Sie konnen ganze Bdume von Notenschemen erstellen, speichern, 16schen
und laden. Lediglich die oben vorgestellten Schemen kénnen nicht geldscht
werden.

Die einzelnen Notengruppen im Baum heilen Instanz. Sie kdnnen inner-
halb dieses Baums auf zwei Arten wandern:

@ Anklicken einer Instanz im Baumdiagramm (sie farbt sich dann griin)

VDH

und anschlieBendes Anklicken des Knopfes.

' E miiick

€ Durch Anklicken des Knopfes oder 0l sofern man
sich nicht in der obersten Ebene befindet. Man wandert dann eine Ebene
zuriick.
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Die Gewichtung

Die Gewichtung wird fiir jede einzelne Arbeit oder Note festgelegt. Sie er-
reichen den Dialog, indem Sie einfach auf die Titelzeile der Note klicken.
Der Dialog wurde bereits weiter oben abgebildet. Es sind nur Zahlen zwi-
schen 0 und 99 zuldssig. 0 bedeutet, dass diese Note nicht in die Wertung
eingeht.

e

2 Wenn Sie den Titel dndern, verschwinden alle Noten! Verschwinden
heift, sie sind solange nicht sichtbar, bis Sie wieder den alten Titel einge-
ben. Vermeiden Sie diesen Zustand, iiberlegen Sie erst, wie Ihre Titel hei-
Ben, ehe Sie Noten eingeben!

Die Fehlzeitenverwaltung (Schiiler)

Eine der ungeliebtesten Arbeiten, insbesondere in der Oberstufe, ist die
Verwaltung der Fehlzeiten. Sie konnen mit diesem Modul die Fehlzeiten
einzelner Schiiler, der Schiiler einer Klasse oder eines Tutoriums verwalten.

= Klicken Sie im Pull-Down-Menii SCHULER die FEHLZEITEN-

VERWALTUNG an. Sie erhalten den Dialog fiir den zuletzt aktivierten

Schiiler.

Mit den Pfeiltasten konnen Sie Ihre Schiiler aussuchen.

Klicken Sie ein Datum an (hier: 12. September 2000). Es 6ffnen sich nun

die Fenster fiir alle Tage der gewahlten Woche.

= Feiertage und Ferien sind grau markiert. Die Feriendaten werden dem
Terminkalender entnommen. Auch die variablen Feiertage sind bekannt.
Selbstdefinierte freie Tage sind blau markiert.

= Geben Sie nun fiir den gewiinschten Tag,

= die Anzahl der gefehlten Einzelstunden oder

= klicken Sie den ganzen Tag als Fehltag an.

43

Die entschuldigten Stunden und Tage werden griin markiert, die unent-
schuldigten rot. Zusitzlich blinken sie! Sie kdnnen nun

* Eine Ubersicht fiir den einzelnen Schiiler ausdrucken.

* Listen fiir die Schiiler der ganze Klasse oder der Schiiler des Tutoriums
des aktiven Schiilers ausdrucken.

e die Fehlzeiten in die Zeugnisse iibertragen
= fiir den aktiven Schiiler oder
= fiir alle Schiiler der Klasse oder des Tutoriums.
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Schuljahr 2000,/2001 Tillmann, Nikolai 104 |

August September Dktober N b D b Januar
sMOMDFS SMDMDFS SMDMDFS SMDMDFS SMDMDFS SMOMDEFS

1]2[3[4]5 1]2[3]4]5]8]7 1]2[3]4 1]2| [ [i]2]2]+]5]6
6|7 (8 ﬁll]|11|12 8|01k |5 (6789001 (3[4(5]6]7 S |F |8 (apopifzia
l3|14ﬂ5|1q‘|71d19 MSAEA71aNa[20021) M2A2N4A516(A708) QO[3 4(15(1E) [1415]16 1181 K20
20'21:2[2:#242528 22|2324 25|26/27 2819|2021 2223[24125) [A1F|15119(20(21 (2223 (21 [22A2I24125) 26/ 7|
p7R829R081 paBoa1 p6lz7ealzaln PAPSIERTPBPSA0 28l2030[31

[ | [ | | g [ [[[[][]
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SMODMDFS SMODMDFS SMDMDFS SMDMDFS SMODMDFS
1(213 123455|? 1|2(3(4]5 T(2] (1 |2]3]4]5]6

a|s[e[7[aaho [2s|c|7[a[afq| |a|ahofnfiznand [e]7]a]afchipz [a]a]s]c]7{a]a] [8]a|afii|rzfia)a
23 HIS&1F) [11]1213[14[15(16[17) 15[15[1?181192021 34561780 102031 4{15]16) [15(16)1 715192021

M813(20(21]22(23]24) [18]19[2021(22(23[24) 22?32425252?28 20|27 (22 (232415126 [1F]18[19|20(21 (22[23) 22[232425252?28

R5RE27 (25 [28[26|27 [28)23[30[31 29|3I] 27[28[23|30[1 [24{2526|27|28|29)30) 29|3[|31
Moniag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Sams
21.05:2001 22052001 23052001 240522001 25052001 26052001

| ganzer Tag _ | ganzer Tag _ | ganzer Tag | ganzer Tag _| ganzer Tag _ | ganzer Tag

Fi h-:|r' 'a-l:lr' “-l:lr' 'a-l:lr' “-I:lr' 'a-l:l

r digt | | digt | [ digt | digt | | digt | | digt

Verspiit. l:l Verspit. l:l Verspit. l:l Verspiit. l:l Verspit. l:l Verspit. l:l
V @ o Listen ? - B Farben tahn- Mahigmgen | e mp|
i | e "8 N aktualisiere grenzen il sossssed

Uherirag Zeugnis | iiberirag ganze Klasse Zeugnis ” Weitere Ferien- und Wandertage |
&~  Klicken Sie =in Daturn an! Schrift rot=Fshlzeiten; grim=Ferien; &
Dialog Fehlzeitenverwaltung

Nach Eingabe von Mahngrenzen kénnen Sie Serienbriefe schreiben. Von
Vorteil ist, dass Sie diese Grenzen differenzieren und auch verdndern kon-
nen. Im Mahnschreiben sind einige schraffierte Felder, von denen Sie eines
ankreuzen sollten.

X
Grenze Antrag Streichen
Grenze fiir eine aus der Schiilerliste (noch
Mahmung (0..99) nicht implementiert)

davon unentschuldigt u
Stunden
davon unentschuldigt
davon an Tagen

Sume mentschuldigt Tage + Stunden

Summe unentsch. Tage + Stunden an Tagen

CE™ Wemdies: Gree therseluitenwird, el dey Seluilen wit den Zevgnissen emen Abwalmugnief. &0
Mahngrenzen festlegen
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DEMO-SCHULE
(GYMNASIUM)
BERLIN, BEZIRK TEMPELHOF
TessinS 10999 Berlin 789999 @l A TRSS8SS

An Herrn Jan Murat Tillmann Klasse 11A

Lieber Jan Murat,

Sie haben in der letzten Zeit hiufig gefehlt.
Eine Aufstellung der Fehlzeiten finden Sie als Anlage.

(O  Trotz Ermahnungen sind Ihre Fehlzeiten unakzeptabel hoch. Sie unterliegen nicht
mehr der Schulpflicht. Wenn Sie innerhalb von 2 Monaten an mehr als 10 Tagen
oder in 6 Monaten an mehr als 14 Tagen unentschuldigt fehlen, kann die Schule
Sie aus der Schillerliste streichen. Fehlzeiten zihlen jeweils bis zu 6 Monate zuriick.

(D Absofort miissen Sie jede Fehlzeit durch ein drztliches Attest begriinden.
Kommen Sie dieser Auflage nicht nach, so werden wir den zustindigen Schulrat
bitten, Thnen die Androhung der Streichung aus der Schillerliste auszusprechen.
Diese Auflage gilt fiir 8 Unterrichtswochen.

Sic erscheinen hiiufiger verspiitet zum Unterricht, Verspitungen stren den Unterricht.

‘Wir bitten Sie, Thr Verhalten zu dndern.

O

() BeiKrankheit muB die Schule spiitestens am dritten Tag schriftlich benachrichtigt
werden. Beurlaubungen missen rechtzeitig beim Tutor oder Schulleiter beantragt
werden. Bei weiteren unentschuldigten Fehlzeiten werden die Klassen- und die
Gi i nach §55 des iiber O g die bis zur
Streichung aus der Schilerliste reichen knnen, entscheiden.

3Duember 199 DemoScue Tempeiof Tesr S 1099 Ben @ T899 B/R3 TS

Elbers (Schulleiter) Bialke (Klassenlehrerin)

Ich habe dieses Schreiben zur Kenntnis genommen und werde mein Verhalten dndern

D TN Tl

Wir haben dieses Schreiben zur Kenntnis genommen.

D Erzeunstechige - o de Obersa Erckbunghechige - i o der Oberie -

Mahnschreiben (Berlin)
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Datenintegritit (Fehlermeldungen)

Die Programmierer von WinSchule haben viel unternommen, um die Daten
gegen Verlust zu schiitzen. In einem System mit Windows gibt es immer
gleichzeitig laufende Programme, und sei es nur der Bildschirmschoner, die
aufgrund der ungeschiitzten Speicherbehandlung von Windows dazu fithren
konnen, dass Daten tiberschrieben oder falsch gesichert werden. Um Daten-
verlust zu vermeiden, gibt es eine Reihe von Fehlermeldungen. In den mei-
sten Féllen kdnnen Sie nur die Meldung bestétigen.

€ Netzwerkmeldungen (nur beim Arbeiten ohne SDTPDWIN)

Diese Fehlermeldungen treten auf, wenn zu viele Personen gleichzeitig im
Netzwerk arbeiten oder die Zugriffsrechte nicht richtig geklért sind.

Sie sind im Netzwerk nicht allein. Deshalb diirfen Sie diese Operation
nicht durchfiihren.

Schreibzugriffe im WinSchule-Netzwerk sind seit fiinf Sekunden blockiert.

Irgendjemand im Netzwerk schreibt seit fiinf Sekunden in eine Datei oder
die Datei <Dateiname> wurde nach einem Systemabsturz nicht geldscht.

Vergewissern Sie sich, dass niemand im Netz einen Dateizugriff durchfiihrt
und klicken Sie dann auf <OK>.

Am Programmende: Die Datei konnte nicht geloscht werden. Machen Sie
es per Hand.

Im allgemeinen sind diese Meldungen ohne Folgen. Beim letzten Punkt
kann WinSchule nicht helfen. Sie miissen diese Operation selber auf der
DOS-Ebene durchfiihren.

€ Notwendige Datei fehlt

T Diese Fehlermeldung kommt bei der Erstinstallation. Sollte im laufen-
den Betrieb diese Meldung mit SCHULER.DAT, LEHRER. DAT, KURSE.
DAT oder INTERNA.DAT kommen, so sind diese Daten verlorengegangen.

Die Datei<Dateiname> wurde nicht gefunden. Ich erzeuge eine neue.

Notwendige Dateien werden sofort erzeugt. Sollte diese Meldung z.B. beim
Export von Daten erscheinen, dann ist das in Ordnung. Kommt sie jedoch
bei Schiiler.Dat etc., dann ist das der Daten-Gau!
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€ Speicherplatzprobleme

Es gibt drei Arten von Speicherplatzproblemen:

1. mangelnder Festplattenspeicher: WinSchule stellt vor jedem Aufruf si-
cher, dass noch mindestens 4 MB auf der Festplatte frei sind, um Eng-
pisse zu vermeiden.

2. mangelnder Arbeitsspeicher: Dies ist der Fall, wenn die Festplatte ewig
rattert und nichts passiert oder Windows Sie auf dieses Problem hin-
weist.

3. mangelnde Ressourcen: Windows verwaltet alle Fenster, Pinsel, Stifte,
Meniis etc. Die Anzahl dieser Ressourcen ist grundsétzlich begrenzt und
nicht erweiterbar. Wenn viele Programme gleichzeitig laufen, gehen die-
se Ressourcen schnell zu Ende, auch stellt sich mit der Zeit ein Ressour-
censchwund ein, der darauf zuriickzufiihren ist, dass nicht mehr benétig-
te Ressourcen nicht freigegeben werden. Daher sollte nach ldngerer Zeit
bei Problemen Windows neu gestartet werden.

Abhilfe wird hier erst durch ZWindows 95 oder Windows NT geschaf-
fen, da diese Betriebsysteme die maximale Anzahl der zur Verfiigung
stehenden Ressourcen stark vergrofern.

Operation abgebrochen. Kritischer Fehler. Zu wenig Speicherplatz.
<Dateiname>.

Entsprechende Fehlermeldungen gibt es fiir
* Datei nicht gefunden

* Pfad nicht gefunden

* Ungiiltige EXE-Datei und

* Windows-EXE-Fehler.

Es ist zu wenig freier Speicher/Ressourcen vorhanden. Wir raten Thnen, das
Programm nun zu beenden und Windows neu zu starten und so den Spei-
cherplatz wieder frei zu geben. Wollen Sie das Programm beenden?

€ String-Manager

Es werden zu viele String-Managers benutzt!

Sie haben mehr als 16384 Schiiler, Lehrer und/oder Biicher gleichzeitig ge-
offnet. Das ist praktisch unmoglich. Haben Sie eine solch groe Schule?
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@ Alte WinSchule-Version

Installieren Sie nie eine alte WinSchule-Version iiber eine neue. Es entsteht
jedoch kein Schaden. Besorgen Sie sich unbedingt eine neuere Version.
WinSchule ist nur abwirts kompatibel.

Sie benutzen eine Version, die fiir diesen Datensatz zu alt ist. Bitte instal-
lieren Sie alle Disketten des UpDates! Das Programm wird nun abgebro-
chen.

€ Beschidigte Daten

T Sollten aus irgendeinem Grund Daten beschédigt sein, bemerkt Win-
Schule dies. Folgen Sie den Hinweisen. Es kann sich hier um harmlose
Ereignisse handeln, aber auch um absoluten Datenverlust.

WinSchule ist mit einem komplexen Problemanalyse- und Problembehe-
bungsmodul ausgestattet. Sollte WinSchule also einen verdédchtigen Zustand
entdecken, versucht es automatisch, alle Daten soweit wie moglich zu re-
konstruieren.

Bei folgenden Meldungen besteht noch Hoffnung:

Die Datei <Dateiname> kann beim Datensatz ,,25° nicht gelesen werden.
Eine Sicherungskopie wird im Verzeichnis NOTKOPIE angelegt. Das Pro-
gramm wird nun sicherheitshalber beendet. Wenn Sie es anschlieBend er-
neut aufrufen, wird WinSchule versuchen, die Daten zu rekonstruieren.

e

“® Die Ursache hierfiir kann sein, dass die Indexdatei nicht zur Datendatei
passt, aber auch, dass die Daten durch andere Programme iiberschrieben
wurden.

In der Index-Tabelle der Datei <Dateiname> ist ein Priifsummenfehler ent-
deckt worden. Um das einwandfreie Original von diesem Problem frei zu
halten, wird das Programm nun abgebrochen. Wenn Sie das Programm er-
neut starten, werden die Daten auf ihrem letzten Stand (vor der allerletzten
Anderung) erhalten sein.

Bei dieser Meldung ist nichts passiert:

Die Datei <Dateiname> konnte vollstindig wiederhergestellt werden. Die
angelegte Notkopie wird nun geldscht.
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Ende Die Verzeichnisse SYSTEM und OLDSYSTEM

Bei der Versetzung oder durch Anklicken des entsprechenden Punktes im
Pull-Down-Menii. KLASSEN / OBERSTUFE | VERZEICHNIS OLDSY-
STEM ERSTELLEN kénnen Sie Thre Daten versetzen und trotzdem die al-

i
—
m
-

Die Toolbar (Realschule) o ten (unversetzten) behalten.
winSchule kann mit dem Ikon Hand in der Toolbar # beendet werden. .
Benutzt man den linken Mausknopf dafiir, so erscheint die Meldung ,.Ich % Veriindern Sie nur noch Ihre neuen Daten im Verzeichnis SYSTEM
bin so traurig, dass Sie mich verlassen wollen... (auBer Zeugnisdaten Klassen 1-11), denn die alten Daten werden spiter ge-
L 16scht.

% Benutzen Sie die rechte Maustaste, so konnen Sie WinSchule ohne Zur Erinnerung, da Sie zwei Datensitze bearbeiten, werden Sie bei jedem
Nachfrage verlassen. Start von WinSchule gefragt, welchen Datensatz Sie bearbeiten wollen.

Die personliche Arbeitsoberfliche X |

Sie konnen in WinSchule beliebige Listen erzeugen und diese zum Ikon
schrumpfen oder offen lassen. Diese Listen kdnnen auch beliebig positio-
niert und in ihrer Grofle verédndert werden. Es konnen der Abstand der Zei-

len verdndert und Abgénger farbig gekennzeichnet werden. Zusétzlich kon- + Versetzte Daten bearbeiten [Verzeichnis System]
nen Fotos gezeigt werden. Damit Sie beim ndchsten Start von WinSchule
die gleiche Arbeitsoberflache wieder vorfinden, wird diese gespeichert. Sie > Alte Daten verarbeiten [Verzeichnis OldSystem]

konnen sich auch eine Wunsch-Oberfliche erzeugen und diese dann im Pull-
Down-Menii FENSTER abspeichern und spédter wieder laden. Personliche
Arbeitsoberfldchen sind besonders im Netzwerk wichtig.

Packen der Dateien (nur ohne SDTPDWIN)

» Das Verzeichms OldSystem loschen

Sie sollten OldSystemn langsam lischen...

In WinSchule kénnen alle Dateien (fast) unbegrenzt Datensitze aufnehmen.
Verianderte oder neue Datensédtze werden immer an das Ende der Datei ge-
packt, da der urspriingliche Platz normalerweise nicht mehr ausreicht. Die
Dateien wachsen deshalb mit der Zeit an. Wenn WinSchule feststellt, dass
die Schiilerdatei um 20% angewachsen ist, versucht es, die Locher zu 16-
schen und die Daten ordentlich sortiert neu zu ordnen. Das Packen ge-
schieht beim Verlassen des Programms nach Riickfrage.

Anfrage beim Start von WinSchule

Nach den Sommerferien, wenn keine Gefahr mehr besteht, Zeugnisse adn-
e dern zu miissen, sollten Sie den alten Datensatz 16schen.

A Die Daten von WinSchule, WinStundenPlan und der Nebenprogramme
sind kodiert. Packen Sie Thre Daten regelmiafig, insbesondere, wenn Sie ei-
ne komplette Klasse verandert haben. Der Zugriff erfolgt bei gepackten Da-
ten schneller. Der Speicherbedarf auf der Festplatte ist geringer. Im Netz-
werk ist das Packen nicht moglich.

T Das Verzeichnis OldSystem konnen nur Personen mit einem Haupt-
Passwort oder SuperVisor-Passwort 16schen.

177 178



	Winschu0
	Winschu1
	Winschu2
	Winschu3
	Winschu4
	Winschu5
	Winschu6
	Winschu7
	Winschu8

